TASNIF DISI

KAMU SERTIFIKASYON MERKEZi

ISLAK IMZALI BASVURU ARAYUZU TALIMATI

ES\V Kamu SM

1 Kapsam
Bu suire¢ Kamu Sertifikasyon Merkezi'ne (Kamu SM) Nitelikli Elektronik Sertifika (NES) basvurusu

yapmak isteyen kisilerin izlemesi gereken adimlari tanimlamaktadir. Basvuru, internet lizerinden
glvenli baglanti (https) ile gerceklestirilmektedir.

1.1  Bilgilendirme

Basvuru yapacak kisiler dnceden kurum yetkilisi tarafindan uygun bir yontemle (e-posta, duyuru
vb) bilgilendirilir.

Uyar : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar guncel ve kontrollt olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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1.2 Bagvuru Formu Erisim Parolasi Alinmasi

Basvuruyu gerceklestirmek icin gereken basvuru formu erisim parolasini e-posta ile Kamu SM
tarafindan, kurum yetkilisinin bildirdigi kisilere, gonderilir. Bu e-postada ayni zamanda ilgili kanun
maddesi ve erisim icin gereken baglanti bilgileri yer alir. Karsilasabileceginiz sorunlar icin cagri
merkezimi ile irtibata gecebilirsiniz (Bkz. Sekil 1).
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Sekil 1. Basvuru Formu Erisim Parolasi e-postasi

Uyar : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolli olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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1.3  Bagvuru Sayfasina Girisg

Gelen e-postada yer alan, Kullanici Girisi ( https://basvuru.kamusm.gov.tr) baglantisina gidilir.
Resimdeki yazi, Kimlik numarasi (T.C. Kimlik Numarasi ya da Pasaport Numarasi) ve e-posta ile
ulastirilan basvuru formu erisim parolasi ile giris yapilir (Bkz. Sekil 2). Bu resim yénteminin
kullanim amaci bilgisayarla yapilabilecek sifre parola denemelerini zorlastirmak ve glivenligi
arttirmaktir.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

MitelikE Flektronik Sertifiks Qapasrusa » Kullieao Gl | Bapeeru Forms Eriglm Parclams Bimdyoram

Kullama Girisi

1. Asafpdaki alans iKimiilk Bumarane (T.C. Kimlik Numaras ya da Pasaport Humarasi) ve e-posta sdresinize geben Nitelikh Eleltronik
Sartifilis Bagwuru Formu Erigim Parclane yaznp "Girlg™ butonuna basni,

2. T.C. Kimlik Numarssn bilmeyenlar buradan kimlik numarasin dfrenebsdirier,

3. Efer e-posta adresinize bagvuns formu erisim parolas ulagmad ise ya da parolana unuttoysaniz, asafida yer alan Basvuru Formu
Erigim Parokami Blmiyorum badlanbsindan yeni bir parola talebinde bubunabilirsiniz.

4. Bagwuru formuny doldurma esnamnda sordanmz igin bigidkamusm.gov.tr adresing mail atabilir ya da 0 (262) 648 18 18
numarsh telefonumusdan Cadn Merkezimizle irtibata gegebilirsiniz.
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Sekil 2. Bagvuru Formu Kullanici Girigi

Uyar : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolli olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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1.4  Siparis Formu Segimi

Kullanici girisi basarili bir sekilde yapildiginda "Siparis Formu Secimi" ekrani gelir. Gelen listede ilk
defa Nitelikli Elektronik Sertifika basvurusunda bulunacaksaniz "Yeni Basvuru" linkine tiklanir.
Eger daha 6nce formu doldurduysaniz ve giincelleme yapmak istiyorsaniz "Onceki Basvuru"
linkine tiklanir (Bkz. Sekil 3).
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Sekil 3. Siparis Formu Secimi

Uyar : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolli olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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1.5 Basvuru Formunun Onaylanmasi

Bagvuru formunda ekrana gelen kisiye 6zel bilgiler, kurum yetkilisi tarafindan Kamu SM'ye
bildirilmis olan bilgilerdir. Formu doldurduktan sonra formu onaylamak i¢in sonundaki "Formu
Onayla" diigmesine basilir (Bkz. Sekil 4).
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Basvuru Formu
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Sekil 4. NES Basvuru Formu

Uyar : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolli olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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1.6 Bagvuru SMS Onayi

Basvuru islemine devam edebilmek icin belirtmis oldugunuz cep telefonuna, SMS Onay Kodu
gonderilir. Gonderilen bu kodu acilan sayfadaki kutuya yazip "Gonder" butonuna basilir. SMS
Onay Kodu cep telefonunuza lcretsiz olarak gonderilir (Bkz. Sekil 5).
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Telefon Numaramiz : 5000000000

Bagvury igleminizi yapabilmeniz igin yukanda belirtilen cep teleforune, SMS Onay Kodu ginderlecektir. SMS Jnay Kodunun
genderimes igin "Onay” butonuna basiniz. SMS gonderimi dcretsizdir,

Eder yukandali numara size ait degise, 0262 648 18 18 numaral telefandan, Cadn Merkezimiz ile iletisime geciniz.
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Sekil 5. Basvuru SMS Onayi

Uyar : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolli olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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1.7 Bagvuru SMS Onayi

Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodu ilgili yere girilir ve Tamam butonuna basllir (Bkz. Sekil 6).
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu
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Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodunu Giriniz
SMS Onay Kodunuzun Gegerlilifl ion Kalan Sore
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SMS Dodjrulama Kodu:
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Sekil 6. Basvuru SMS Onayi

Uyar : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolli olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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1.8 imzalama Yénteminin Belirlenmesi

Karsiniza gelecek olan ekranda doldurmus oldugunuz Basvuru Formunu ve Sertifika Sahibi
Taahhitnamesini hangi yontemle imzalamak istediginiz secilir. Gegerli bir Nitelikli Elektronik
Setifikasi olmayan kullanicilar imzalama yéntemi olarak Islak imzali Basvuru Arayiizii'ni seger(Bkz.
Sekil 7).
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Iglermandan sonra baska bir iglem yapmaruza gerek kalmayacakhs, |
Yartem 2 1 lslak Imzal Bas'ﬂ_lru Arayizi —
Tk defa Miteliki Ebektrond Sertifika alacakeanae ya da gegerli bir Sertdikane yl}'zsf riizals Bagviru Ar :'.-:-\,'fnu leullzsrinnades . |
Bapnary sorunds clugacsk FOF belgesni yanonidan glkang, slak imza e lmrulﬁmwmrw begim afmeniz
gerekecektr, H
|
17 g TUBITAK LEKAE K Ser tificayon Merke s, Tim Hiskl Sebder || Tasal Liyar

Sekil 7. imzalama Yonteminin Belirlenmesi

Uyar : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolli olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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1.9 Bagsvuru Formunun Agilmasi

Olusturulan basvuru formu Basvuru Formunu Ac butonuna tiklanarak acilir. Bagvuru formu PDF
formatinda olusturulmustur. PDF olarak olusturulan bu formu agmak igin ihtiya¢ duyulan PDF
okuyucu (Portable Document Format Reader) bilgisayarinizda kurulu degilse, herhangi bir PDF
okuyucuyu bilgisayariniza yikleyebilir ve basvuru formunu agmak icin kullanabilirsiniz (Bkz. Sekil
8).
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Sekil 8. NES Bagvuru Formu Ag

Uyar : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolli olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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1.10 Basvuru isleminin Tamamlanmasi

Basvuru formu agilarak girilmis bilgiler kontrol edilir. Bagvuru formunun yazicidan giktisini alinir ve
imzalanir. imzalanan form (izerinde diizeltme yapilamaz. Yapilan bir hatanin diizeltilmesi icin ayni
streg yeniden igletilir ve yeni bir form giris sayfasindan girilerek tekrar olugturulur (Her basvuru
formunun kendine ait tekil bir barkod degeri vardir). Son haliyle imzalanan basvuru formu kurum

yetkilisine teslim edilir (Bkz. Sekil 9).
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Sekil 9. Bagvuru Formu Ciktisi

Uyar : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolli olup, elektronik ortamdan alinacak kagit

baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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