EXCEL CALISMA SORULARI

1. Microsoft Excel uygulamasini baglatmanin yolu asagidakilerden hangisidir?
A) Bagslat-Tiim Uygulamalar-Office

B) Baglat-Ayarlar

C) Baslat-Programlar-Donatilar

D) Basla-Ayarlar-Denetim Masasi

E) Basla-Sag tik-Yeni

Cevap: A

2. Klavyeden yazamadigimiz 6zel karakterler veya sembollerin eklenmesini saglayan komut
asagidakilerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

A)Satir B)Siitun C)Simge D)Agiklama  E)Goriinim

Cevap: C

3. Satir ve Siitun eklemek i¢in agagidaki meniilerden hangisi kullanilmalidir?

A)Bi¢im B)Sag Tik-Ekle C)Sol Tik-Eklemek  D)Tablo E)Veri

Cevap: B

4. Asagidaki seceneklerden hangisi Excel program meniisii degildir?

A)Dosya B)Diizen C)Kes D)Araglar E)Goriiniim

Cevap: C

5. Goriiniim Meniisiinde yer alan “Yakinlastir” komutu ile goriiniim en fazla yiizde ka¢ oraninda
biiytiltiilebilir?

A)400 B)500 C)250 D)200 E)1000

Cevap: A

6. Her sayfanin iistiine ve her sayfanin altina girilen “Ust Bilgi” ve “Alt Bilgi” komutlar1 hangi
meniide yer alir?

A)Gortinim B)Dosya C)Ekle D)Pencere E)Diizen

Cevap: C

7. Geri Al komutunun kisa yolu asagidaki segeneklerden hangisinde dogru olarak verilmistir?
A)CTRL+Y B)CTRL+Z C)CTRL+V D)CTRL+S E)ALT+CTRL+A
Cevap: B

8. CTRL + F kisa yol tusunun gorevi asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmigtir?
A)Bul B)Bil C)sil D)Git E)Yeni

Cevap: A

9. Asagidaki isaretlerin tanimlarindan hangisi yanligtir?

A) < kiigiik

B) <= kiigiik veya esit

C) =esit

D) >< esit degil
E) >= biiylk veya esit
CEVAP: D

10.Excel’de satir boyutlandirilmasi nasil yapilir?

A) "Siitun Bagligi"nin {izerine basilir baglangi¢/bitis siitunu segilir.
B) "Bi¢im" meniisiinden "Hiicreler" komutunu tiklanir.

C) Bicim meniisiinden "Satir Yiiksekligi” butonundan ayarlanir.
D) Ekle meniisiinden “Hiicre ekle“ butonundan yapilir.

E) Arag cubugu iizerindeki "Kaydet" diigmesini tiklanir.



CEVAP: C

11.Asagidaki segencklerden hangisinde hiicre adresi dogru olarak yazilmigtir?
A)Al B)AB C) 1A D)A E)AO
CEVAP: A

12. Asagidakilerden hangisi Ekle meniisiinden eklenemez?
A)Dosya B) Satir C) Grafik D) Koprii E)Ekran goriintiisi
CEVAP: A

13.Asagidakilerden hangisi BS hiicresinin degerini getirir?
A) =(B)5

B) B5

C) =B(5)

D) =B5

E) B5=

CEVAP: D

14.=B4+B5+B6+B7 formiiliiniin esdegeri asagidakilerden hangisidir?
A) =Topla(B4;B7)

B) =Topla(B4,B7)

C) =Topla(B4:B7)

D) Toplama(B4:B7)

E) Toplama(B4;B7)

CEVAP (C)

15.Dosya —Y azdir komutunun goérevi nedir?

A) Hazirlanmis oldugumuz belgenin 6nizlemesini yapmaya ve yazicidan ¢ikti almaya yarar.
B) Yaziciyi agar.

C) Calistigimiz belgenin ¢alisma sayfasini silmeye yarar

D) Belgemize grafik ekler.

E) Dosyada yazi yazmayi aktiflestirir.

CEVAP: A

16. Giris menii sekmesi / Para Birimi komut dizisi ile hangi islem yapilir?
A) Tarih formati degistirilir.

B) Saat formati1 degistirilir.

C) Para biriminin formatin1 degistirir.

D) Hiicre biiyiikliigii degistirilir.

E) Hiicreleri birlestirir.

CEVAP: C

17. Excel ¢alisma kitabinda siitun ile satirin birlestigi boliime verilen ad hangisidir?
A)Siitun B)Satir O)islev D)Hiicre E)Bi¢im

CEVAP: D

18. Asagidakilerden hangisi dogrudur?

A) Formiillerde bosluk yerine (““‘) kullanilir.

B) Formiiller = (esittir) isareti ile baslar.

Q) Islev sihirbazi ( fx ) yardimi ile formiil olusturmak miimkiin degildir.
D) Formiiller # isareti ile baslar.

E) Formiiller & igareti ile baslar

CEVAP: B

19. Bir kosula bagh olarak belirtilen iki islemden birini yapan fonksiyon hangisidir?



A) EGER B) DOGRU C) YANLIS D)BIRLESTIR E)NSAT
CEVAP: A

20. A5 neyi temsil eder?
A) Asiitunu B) 5. satin C) A siitunu — 5. satir D) A satir1 — 5. siitunu  E) A satir1
CEVAP: C

21. Asagidakilerden hangisi ¢caligma kitabina ¢aligma sayfasi ekler?
A) Ekle — Calisma

B) Bicim — Sayfa Ekle

C) Ekle — Sayfa Ekle

D) Veri — Calisma — Sayfa

E) Bicim —Caligsma Sayfas1

CEVAP: C

22. Asagidakilerden hangisi “Hiicre Bi¢gimlendir” penceresindeki sekmelerden degildir?

A) Say1 B) Golgeleme C) Hizalama D) Kenarlik E)Koruma
CAVAP: B

23. Asagidakilerden hangisi mantiksal bir fonksiyon degildir?

A) EGER B) VE C) YADA D) DEGIL E)SONUC

CEVAP: E

24. Asagidakilerden hangisi hiicrenin i¢ini desen ile doldurur?
A) Bicim — Dolgu— Desen Stili

B) Hiicre Bigimlendir — Dolgu— Desen Stili

C) Bi¢im — Dolgu — Kenarlik

D) Hiicre Bigimlendir — Desen — Stil

E) Bi¢im — Hiicreler—Dolgu

Cevap: B

25. E6 hiicresindeki sayidan E4 hiicresinde bulunan sayiy1 ¢ikartip sonucu ikiye bolen formiil
asagidakilerden hangisidir?

A) =E6-E4/2

B) =(E6-E4)/2

C) =(E6-E4):/2

D) =(E6:E4)/2

E) =(E4-E6)/2

Cevap: B

26. A2 ve B3 hiicrelerindeki sayilarin ortalamasini veren formiil asagidakilerden hangisidir?
A) =ortala(A2:B3)

B) =ortala(A2;B3)

C) =ortalama(A2;B3)

D) =ortalama(A2:B3)

E) =ortalama(A2.B3)

Cevap: C
27. Us almada kullanilan isaret asagidakilerden hangisidir?
AN B): C)+ D) * E)/
Cevap: A

28. =Eger(E4>70;"Gegti";"Kald1") isleminin agiklamasi asagidakilerden hangisidir?
A) E4 biiyiik esit 70 ise Kald1 yazar
B) E4 bos ise Gegti yazar



C) E4 kiigiik 70 ise Gegti yazar
D) E4 biiyiik 70 ise Kald1 yazar
E) E4 biiyiik 70 ise Gegti yazar
CEVAP: E

29. Excel’de yandaki diigmenin islevi asagidakilerden hangisidir? ;‘
A) Yeni bir Excel siitunu ekler.

B) Hiicrelerdeki bilgiyi alt1 ¢izgili yapar.

C) Yeni bir Excel satir1 ekler.

D) Satir/siitunlari otomatik toplar.

E) Satir/siitiinlar1 otomatik carpar.
CEVAP: D

30. =Yuvarla(23,451;1) sonucu nedir?
A) 23

B) 23,4

C) 23,5

D) 23,451

E) 25,3

CEVAP: C

31. Asagidakilerden hangisi Satir1 gizler?

A) Bicim — Satir — Goster

B) Bicim — Gizle ve Goster — Satirlar1 Gizle
C) Bi¢im — Gizle ve Goster — Siitunlar1 Gizle
D) Bigim — Satir — Gizle

E) Bi¢im — Sayfa — Goster
CEVAP: B

32. =EGER(D4>80;"GECTI";"KALDI") fonksiyonunda GECTI yazabilmesi i¢in D4 kag olmalidir?
A) 19

B) 80

C) 88

D) 60

E) 45

CEVAP: C

33. Bir hiicrenin i¢inde ##### isareti varsa bunun anlami nedir?
A) Bilgiler hiicreye sigmamistir

B) Formiil hatasi

C) islev hatas1

D) Hiicre se¢ilmistir

E) Islem yanlis yapilmgtir

CEVAP: A

34. AS hiicresinin karesi hangi segenekte dogru olarak verilmistir?
A) =A5*A6

B) =A5*2

C) =A5"2

D) =A2*A5

E) =A4+A8

CEVAP: C

35. Sayfaya satir eklemek i¢in agsagidakilerden hangisi kullanilmalidir?



A) Ekle-Sayfa Ekle

B) Big¢im —Siitun

C) Ekle-Yeni Siitun

D) Diizen — Siitun

E) Ekle — Sayfa Satirlar1 Ekle
CEVAP: E

36.%
Giris sekmesinde bulunan yukaridaki isaretin Excel’de gérevi nedir?

A) Sayfanin yakinlasma uzaklasma yiizdesini gosterir
B) Hiicredeki degeri yiizde oranina doniistiiriir

C) Yapilan islemlerin dogruluk oranlarim gdsterir

D) Sayfaya % isareti eklemeye yarar

E) Sayfa goriiniimiinii yakinlastirir

CEVAP: B

Ekle ? pod

Ekle

() Hiicreleri safia siiriikle

(®)iHicreleri asad strikle:
() Tiim satr
(O Tiim siitun

37.Yukaridaki penceredeki segenekler ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
A) Caligma sayfasina yeni bir satir ekler

B) Calisma kitabina yeni bir sayfa ekler

C) Secilen hiicreler asag1 oteler

D) Caligsma sayfasina yeni bir siitun ekler

E) Segilen hiicreler saga telenir

Cevap: B

38.Asagidaki fonksiyonlardan hangisi tarih ve saati verir?
A) =BUGUN()

B) =SIMDI()

C) =TARIH()

D) =GUN()

E) =ZAMAN()

CEVAP: B

39.Microsoft Excel asagidakilerden hangi program tiiriine uyar?
A) Kelime Islem Programlari

B) Isletim Sistemi Programlari

C) Elektronik Tablolama Programlari

D) Grafik Programlar1

E) Tasarim Programlari

Cevap: C

40. Microsoft Excel i¢in asagidakilerden hangisi dogru degildir?
A)Excel’de hesaplama rahatlikla yapilabilir.



B)Excel’de grafik ¢izilebilir.

C)Excel’de veri analizleri yapilabilir.
D)Excel’de fotograf diizenleme yapilabilir.
E)Excel’de ders notlar1 hesaplanabilir.
Cevap: D

41. Asagidaki yontemlerden hangisi Excel programini baglatmaz?
A) Calistir-Excel

B) Windows’u ara- Excel

C) Masaiistiinde varsa Excel kisayoluna cift tiklamak

D) Yardim modiiliinden Excel’in ¢aligmas1 hakkinda bilgi almak
E) Baslat- Tiim Uygulamalar-Office-Excel

Cevap: D

42. Excel’de yeni bir ¢caligma kitab1 hangi kisayol ile agilir ?

A) Ctrl + K B) Ctrl + S C)Ctrl +N D)Ctrl+ O E)Ctrl +V
Cevap: C

43. Excel calisma kitabini kaydetmek i¢in hangi menii kullanilir?
A) Dosya-Sakla komutu

B) Dosya-Yazdir Komutu

C) Dosya-Kaydet komutu

D) Dosya-Cikis komutu

E) Dosya-Yeni komutu

Cevap: C

44. Excel’de yapilan bir iglemi geri almanin kisayolu asagidakilerden hangisidir?
A) Alt+Z B) Alt + K C)Ctrl+Z D) Ctrl + K E) Ctrl + S
Cevap: C

45. A1 ve A7 hiicreleri ile garpma islemi yapmanin formiiliinii asagidakilerden hangisidir?
A) = A1*A7 B) A1*A7 C) =“Al1*A7” D) = A1**A7 E) =*A1*A7
Cevap: A

46.Asagidakilerden hangisi Excel dosya uzantisidir?
A) .bmp

B) .psd

C) xlsx

D) .docx

E) .txt

Cevap: C

47. A1 hiicresindeki “Cigek metni ile A2 hiicresindeki “Sepeti” metni A3 hiicresi i¢ine
“Cigek Sepeti” yazar?

A) =A1&” “&A2

B) =A1&””A2

C) =A1&A2

D) =A1+A2

E) =A1*A2

Cevap: A

48. =TOPLA(A1:A3;A7) formiiliiniin agilimi1 nedir?
A)AL+A2+A3+A7
B)Al



C)A1+A3+A7
D)A3+A2

E) A1*A3+A7
CEVAP: A

49. =Eger(A3<50;”Orta”;Eger(A3<75;“Iyi”;*Pekiyi”)) formiilii; A3 hiicresinde 67 degeri
varken hangi sonucu verir?

A)Hata mesaj1 verir

B)Hiicre i¢inde Iyi yazar

C)Hiicre i¢inde Orta yazar

D)Hiicre i¢inde Pekiyi yazar

E) Hiicre i¢ine hicbir sey yazmaz

Cevap: B

50. istenilen hiicre veya hiicre grubunun tasinmasi igin asagidakilerden hangisi uygulanir?
A)Hiicreler se¢ilir Ctrl+C ve istenilen yerde Ctrl+V

B)Hiicreler segilir ve sag tus meniisiinden Kopyala — Yapistir

C)Hiicreler segcilir ve diizen mentiisiinden Kopyala — Yapistir

D)Hiicreler segilir ve sag tus meniisiinden Kes — Yapistir

E) Hiicreler secilir CTRL+X ve istenilen yerde CTRL+C

Cevap: D

51. Excel ile Word arasindaki fark nedir?

A) Word veri tabani, Excel kelime islemcidir.

B) Word hesap tablosu, Excel kelime islemcidir

C) Excel hesap tablosu, Word kelime islemcidir.

D) Excel bellek hizmet programi, Word kelime islemcidir.
E) Excel ile Word arasinda bir fark yoktur.

Cevap: C
A B C D
1  Ogrenci [Vize Notu|Final Notu| Not
2 A 60 70 “

52. Yukaridaki tabloda vizenin %30’u ile finalin %70’1 alinarak &grencinin yilsonu notu
hesaplanmak istenmektedir. D2 hiicresine yazilacak formiil hangisidir?

A) =B2*30%+C2*70%

B) =B2*%70+C2*%30

C) =(B2*0,70)+(C2*0,30)

D) =B2+%30+C2+%70

E) =B2+30%*C2+70%

Cevap: A

53. Calisma sayfasinin adi1 hangisi ile degistirilebilir?

A) Ekranin altinda yer alan sayfa adi sekmesi cift tiklanarak

B) Sayfa adi sekmesi {izerinde farenin sol tusu — yeniden adlandir ile
C) Sayfa diizeni menii sekmesi— Bagliklar1 yazdir

D) Gozden Gegir — Calisma kitabini koru

E) Sag tikla — Ad Degistir

Cevap: A
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54. Yukaridaki sekillerin islevleri asagidaki seceneklerden hangilerinde dogru siralanmigtir?
A) Sola hizala — Ortala — Saga Hizala — Ondalik arttir — Ondalik azalt — Birlestir ortala

B) Sola hizala — Ortala — Saga Hizala — Girinti arttir — Girinti azalt — Birlestir ortala

C) Sola hizala — Ortala — Saga Hizala — Girinti azalt — Girinti arttir — Birlestir ortala

D) Sola hizala — Ortala — Saga Hizala — Ondalik azalt — Ondalik arttir — Birlestir ortala

E) Sola hizala — Ortala — Saga Hizala — Girinti azalt — Girinti arttir — Genislet

Cevap: C

55. A2 hiicresine yazilan 6grenci notunun yuvarlandiginda 50 ve iizerinde olmast durumunda
“GECTI” diger durumlarda “KALDI” yazmasin1 saglayan islev hangi segenekte dogru
olarak verilmistir?

A) =EGER(A2>=50;"GECTI”;”"KALDI”)

B) =EGER(VE(A2>=50;"GECTI”;"KALDI"))

C) =EGER(YUVARLA(A2>=50;0);"GECTI”;”KALDI")

D) =YUVARLA(EGER(A2>=50;"GECTI”;”’KALDI”);0)

E) =EGER(YUVARLA(A2=50;0);"GECTI”;”"KALDI")

Cevap: C

56. Microsoft Excel ¢aligma kitabinda Esit degildir (#) hangi se¢enekte dogru olarak
verilmistir?

A) >> B) << C) >< D) <> E) <3

Cevap: D

=
Arka
Plan
57. Yukaridaki sayfa diizeni menii sekmesinde yer alan Arka plan diigmesi Microsoft Excel
de ne amacla kullanilir?
A) Windows isletim sisteminin arka planini degistirir.
B) Masa iistiine istenilen bir resmin getirilmesini saglar.
C) Microsoft Excel penceresinin arka planina bir resim getirilmesini saglar.
D) Calisma sayfasina resim eklemeye yarar.
E) Windows arka planin1 degistirir.
Cevap: C

58. “’Geligmis Siiz’’ alaninda bulunan “’Liste Aralig1’’ neyi ifade etmektedir?
A) Hiicre araligini

B) Birbirine es kayitlar varsa bunlardan yalnizca bir tanesinin listelenmesini
C) Kriterin tanimlandigi alanin adresi

D) Siizme islemi liste lizerinde gerceklesmesini

E) Siiziilecek verilerin oldugu alani

Cevap: E

59. Asagidakilerden hangisi Excel’de <’Ozel Yapistir’” isleminin klavye ile yapilmasini
saglar?

A)Ctrl+V

B)Ctrl+Delete+V



C) Ctrl+fn+V

D) Ctrl+Alt+V
E) Ctrl+Shift+V
Cevap: D
Tus Adn Gorevi
HOME Hiicre gostergesini Al siitununa gotiiriir.

CTRL+END Hiicre gostergesini islem gormiis en son hiicreye gotiiriir.

CTRL+HOME | Hiicre gostergesini A siitununa gotiiriir.

PAGE DOWN | Hiicre gdstergesini bir ekran boyu asagi gotiiriir.

PAGE UP Hiicre gostergesini bir ekran boyu yukar1 gotiiriir.

60. Yukarida Excel’de kullanilan Tus Adlar1 ve gorevleri verilmistir fakat bazi yerlerde hata
yapilmistir.
Hangi iki tusun ad1 yer degistirilirse hatalar diizeltilmis olur?
A) PAGE UP — PAGE DOWN B)CTRL+HOME - CTRL END
C)HOME - CTRL+HOME D) CTRL+END - HOME
E) PAGE DOWN — HOME
Cevap: C

61. Giris sekmesinde bulunan *’Yazi Tipi Grubunda’’ asagidakilerden hangisi yapilamaz?
A) Hiicredeki metni kalinlastirmak i¢in kullanilabilir.

B) Hiicredeki metnin yana yatirilabilir. (italik yapmak)

C) Hiicre i¢indeki metni farkli yonde yazabiliriz.

D) Hiicreye kenarlik verilebilir.

E) Hiicredeki metnin alt1 ¢izilebilir.

Cevap: C

62. Yaptigimiz bir Excel ¢aligmasini kaydetmek i¢in hangi klavye tuslarini kullaniriz?
A) CTRL+A B) CTRL+Z C)CTRL+S D)CTRL+M E) CTRL+K
Cevap: C

63. Excel’de bagimsiz bloklar halinde hiicre segmek i¢in asagidaki islemlerden hangisi
yapilmalidir?

A) Klavyeden Shift tusuna daha sonra ok tuglarina basilarak se¢im yapilmalidir.

B) Klavyeden Ctrl+A tusuna daha sonra Ctrl+X tusuna basilmalidir.

C) Klavyeden Alt tusuna daha sonra istenen hiicrelere tiklanmali

D) Klavyeden Ctrl tusuna basili tutarak fare isareti yine ayn1 bigimde sayfanin i¢inde
stiriiklenmelidir.

E) Klavyeden Alt+F4 tusuna basilmali

Cevap: D

64. Asagidaki yuvarlama iglemlerinden hangisi dogrudur?
A) =Asagiyuvarla(2,4; 1) =2

B) =Asagiyuvarla(2,42; 1) =2

C) =Asagiyuvarla(2,42; 0,1) = 2,4

D) =Asagiyuvarla(2,467; 2) = 2,46

E) =Asagiyuvarla(2,467; 0,01) = 2,47

Cevap: D




65. Klavye ile hiicreleri segcmek icin hangi tug kullanilir?
A) ESC+Y0n tuslar

B) Enter+Yo0n tuslari

C) Tab+Yon tuslar

D) Shift+Yo6n tuslari

E) Sadece Tab

Cevap: D

66. Asagidaki siklardan hangisinde hiicre araligi dogru belirtilmistir?
A) AB:CD

B) AL:Al10

C) 1A:1B

D) Al:1C

E) 1B:1C

Cevap: B

67. Veri tablosunun grafigini olusturmak i¢in hangi yontem izlenir?
A) Ekle-Resim

B) Ekle-Grafik

C) Bi¢im-Otomatik

D) Araglar-Ozellestir

E) Ekle-Kiigiik resim

Cevap: B

68. Bir satirin yiiksekligini o satirin i¢indeki bilgilere gore otomatik olarak ayarlayan segenek
hangisidir?

A) Bigim-satir-en uygun yiikseklik

B) Bigim-siitun-en uygun yiikseklik

C) Bigim-siitun-en uygun genislik

D) Araglar-otomatik diizelt

E) Ekle-satir

Cevap: A

69. Excel’de satirlara girilen veriler siitunlara nasil doniistiiriilebilir?
A) Veri siralama komutu ile

B) Siitun ekleyerek

C) Kopyala-6zel yapistir-islem tersine ¢evir

D) Satir ekleyerek

E) Siitun degistirerek

Cevap: C

70. Asagidaki formiillerden hangisi E1,E2,E3,E4,E5 E6,E7 hiicredeki sayilarin en biiyliglinii
verir?

A)=MIN(E1:E7)

B) =MIN(E1;E7)

C) =MAK(E1:E7)

D) =MAK(EL1;E7)

E) =MAK(“E2:E7”)

Cevap: C



71. Asagidaki formiillerden hangisi C1,C2,C3,C4 ve Al hiicrelerindeki sayilarin ¢arpimini
verir?

A) =CARPIM(A1:C4)

B) =CARPIM(A1;C4)

C) =CARPIM(A1;C1:C4)

D) =CARP(A1;C1:C4)

E) =CARP(A1:C1:C4)

Cevap: C

72. C8 hiicresini sabit hiicre olarak ifade eden se¢enek asagidakilerden hangisidir?
A)$8$C B)$C$8 C)*C*8 D)*8*C  E)C$8
Cevap: B



