
 
Birimi Yabancı Diller Yüksekokulu  

Faaliyet Mal ve Hizmet Satınalma İşlem Süreci  

Gerekçe 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu  - 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

4734 Sayılı Kanunun 22/d Bendi uyarınca yapılacak alımları için: Mal/Hizmet Alımı Talebi, Yaklaşık Maliyet tespiti yapılır.  Onay Belgesi 

düzenlenir, Piyasa Araştırma Görevlisi belirlenir Piyasa Araştırması yapılır, uygun firmaya sipariş verilir, teslim edilen mal muayene 

komisyonunca kontrol edilir. Taşınır İşlem Fişi düzenlenir, Ödeme Belgesi Düzenlenerek Dairesine gönderilir. 

 
 

Satın Alma  

Yaklaşık Maliyet Tespiti 

Ödenek Yeterli mi ? 

Mal/Hizmet Alımı Talep 

e-Bütçe Sisteminden Ödeme Emri Belgesinin Düzenlenmesi ve  

Daire Başkanlığına Gönderilmesi 

Tekliflerin alınması ve piyasa araştırma tutanağının düzenlenmesi 

Evet 

H 

Onay Belgesi 4734 SK.-22/d 

Maddesince 

Teklifler uygun mu ? 

En uygun teklifi veren firmaya sipariş verilmesi 

Evet 

H 

Taşınır İşlem Fişi Düzenlenmesi 

Malzemenin Teslimi  

Muayene Komisyonu uygun mu 
? 

Evet 
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Birimi Yabancı Diller Yüksekokulu  

Faaliyet Ek Ders Ödemeleri  İşlem Süreci  

Gerekçe 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 

 

 

Ek Ders Ödeme  

Ders Yükü Formu Hazırlanması 

Ders Programına Uygun mu ? 

Ders Programı  

Ek Ders Ödeme İşlemi Bitti 

Evet 

H 

Ekler Kontrol Edilir Uygun mu? 

 
H 

Evet 

Ek Ders Puantaj Çizelgesi Hazırlanır 

kbs Sisteminden Ödeme Emri Belgesi ve ekleri Hazırlanır imzaya 

sunulur 

Hazırlanan Ek Ders Dosyası ilgili Daire Başkanlığına Tutanak ile Teslim Edilir 
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Birimi Yabancı Diller Yüksekokulu  

Faaliyet Maaş Ödemeleri İşlem Süreci  

Gerekçe 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 

 

   

Maaşa Esas Personel Listesi Hazırlanır  

Raporlu Olan Personel Varsa Maaş Programına Girilir 

 Tüm Bilgiler Girildi mi ? 

Personel Terfileri Maaş Programına Girilir  

Maaş Ödeme İşlemi Bitti 

kbs sisteminden Ödeme Emri ve Maaş Bordrosu Dökümleri  

alınır 

 

 

Evet 

Hazırlanan maaş dosyası imzaya sunulur. 

İcra-Nafaka-Kefalet-Kira Kesintileri Maaş Programına Girilir 

Hazırlanan Maaş Dosyası Daire Başkanlığına Tutanak ile Teslim Edilir 
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Birimi Yabancı Diller Yüksekokulu 

Faaliyet Yurtiçi Geçici Görevi – Yurt İçi Sürekli Görev Yolluk ve Yurtdışı Geçici Görevi Yollukları Ödemeleri  İşlem Süreci 

Gerekçe 6245 Sayılı Harcırah Kanunu / 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu / 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 

 

 

Yolluk ve Yevmiye Ödenmesi  

Akademik Personel İçin Yönetim Kurulu Kararı  

Mevzuata Uygun mu ? 

Görevlendirme Onayı / Naklen Atama Kararnamesi 

Yolluk ve Yevmiye Ödeme İşlemi Bitti 

Evet 

H 

kbs Sisteminden Ödeme Emri Belgesi Hazırlanır ve imzaya sunulur.  

 

Hazırlanan Ödeme Emri ve Ekleri Daire Başkanlığına Tutanak ile Teslim Edilir 

Yolluk Bildirgesi Düzenlenir 


