Birimi Yabanci Diller Yiiksekokulu
Faaliyet

Mal ve Hizmet Satinalma islem Siireci

Gerekce 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu - 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

4734 Sayili Kanunun 22/d Bendi uyarinca yapilacak alimlari i¢in: Mal/Hizmet Alimi Talebi, Yaklasik Maliyet tespiti yapilir. Onay Belgesi
diizenlenir, Piyasa Aragtirma Gorevlisi belirlenir Piyasa Aragtirmasi yapilir, uygun firmaya siparis verilir, teslim edilen mal muayene
komisyonunca kontrol edilir. Taginir Islem Fisi diizenlenir, Odeme Belgesi Diizenlenerek Dairesine gonderilir.

< Satin Alma )

v

Mal/Hizmet Alim1 Talep

v

Yaklasik Maliyet Tespiti

\ 4

Odenek Yeterli mi ?

Evet

Onay Belgesi 4734 SK.-22/d

NMaddecinrea

\ 4

Tekliflerin alinmas1 ve piyasa aragtirma tutanaginin diizenlenmesi

Teklifler uygun mu ?

Evet
-

En uygun teklifi veren firmaya siparis verilmesi
v

Malzemenin Teslimi

v

Muayene Komisyonu uygun mu

Evet
v

Tasinir islem Fisi Diizenlenmesi

e-Biitge Sisteminden Odeme Emri Belgesinin Diizenlenmesi ve

Naira Raclanlidina (FAndarilmaci




Birimi Yabanci Diller Yiiksekokulu

Faaliyet £k Ders Odemeleri islem Siireci

Gerekce 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu

< Ek Ders Odeme >

v

Ders Programi

v

A 4

Ders Yukiu Formu Hazirlanmasi

Ders Programina Uygun mu ?

Evet
v

Ek Ders Puantaj Cizelgesi Hazirlanir

v

v

Ekler Kontrol Edilir Uygun mu?

Evet
v

kbs Sisteminden Odeme Emri Belgesi ve ekleri Hazirlanir imzaya
sunulur

v

Hazirlanan Ek Ders Dosyast ilgili Daire Bagkanligina Tutanak ile Teslim Edilir

v

Ek Ders Odeme Islemi Bitti




Birimi

Yabanci Diller Yiiksekokulu

Faaliyet

Maas Odemeleri islem Siireci

Gerekee

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

<Maasa Esas Personel Listesi Ha21rlan1r>

v

Personel Terfileri Maas Programina Girilir

v

Raporlu Olan Personel Varsa Maas Programina Girilir

v

Icra-Nafaka-Kefalet-Kira Kesintileri Maas Programina Girilir

v

Tim Bilgile{ Girildi mi ?

v

Evet
v

kbs sisteminden Odeme Emri ve Maas Bordrosu Dékiimleri
alinir

Hazirlanan maas dosyasi imzaya sunulur.
1

v

Hazirlanan Maas Dosyasi Daire Bagkanligina Tutanak ile Teslim Edilir

v

Maas Odeme Islemi Bitti




Birimi Yabanci Diller Yiiksekokulu

Faaliyet Yurtici Gegici Gorevi — Yurt ici Siirekli Gorev Yolluk ve Yurtdisi Gegici Gorevi Yolluklar1 Odemeleri islem Siireci

Gerekce 6245 Sayili Harcirah Kanunu / 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu / 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

< Yolluk ve Yevmive Odenmesi >

v

Gorevlendirme Onayi1 / Naklen Atama Kararnamesi

v

Akademik Personel I¢in Yonetim Kurulu Karari

Yolluk Bildirgesi Diizenlenir

!

Mevzuata Uygun mu ?

A 4

Evet

'

kbs Sisteminden Odeme Emri Belgesi Hazirlanir ve imzaya sunulur.

v

Hazirlanan Odeme Emri ve Ekleri Daire Bagkanligina Tutanak ile Teslim Edilir

v

Yolluk ve Yevmiye Odeme Islemi Bitti




