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AKADEMIK- KULTUREL AMACLI OGRENCI GEZILERIi VE TASIT
KULLANIM TALIMATNAMESI

TALIMATNAME NO:1 (2015)

A-GENEL OLARAK:
Amag ve Kapsam

Madde 1-a : Bu Talimatname, Necmettin Erbakan Universitesi 6grencilerinin teorik
bilgilerini uygulama ile pekistirilmelerini saglamak; mesleki, kariyer, kiiltlir ve kisisel
gelismelerine katkida bulunmak iizere yurt i¢i veya yurt diginda diizenlenecek akademik
amagh arastirma-inceleme ve kiiltiirel gezilerin (seyahatlerin) diizenlenmesinde dikkate
almacak ilkeleri kapsar.

Madde 1-b : (1) Bu Talimatnamenin amac1 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi ve
hizmet alim sozlesmesine istinaden sofor olarak istihdam edilen personel ile tagitlan
stirebilecek diger kamu gorevlilerinin kullanabilecekleri, 237 sayilh Tasit Kanunun 4.
maddesinde belirtilen, emir ve zatina veya makam hizmetlerine tahsis edilen tagitlarin disinda
kalan diger tasitlarin kullamm esaslarinin belirlenmesidir.

Tammlar
Madde 2-a: Bu Talimatnamede belirtilen;

* Kisa siireli Geziler: Iki is giiniine kadar siiren gezileri,
* Uzun stireli Geziler: Ug is giiniinii gegen ve en fazla 10 isgiiniine kadar devam eden gezileri,

* Giiniibirlik Geziler: Sehir iginde ve/veya yakin ¢evreye yapilan ve giin iginde tamamlanacak
gezileri tammlar.

* Diger Geziler: Buradaki tamimlar diginda kalan yurt i¢i ve yurt dis1 gezileri tanimlar
Tanmimlar

Madde 2-b: (1) Bu Talimatnamede gegen;

a) Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,

b) Rektor: Necmettin Erbakan Universitesi Rektoriinii,

¢) Yetkili Makam: Rektor veya Yetki Devri ve Imza Yetkileri Talimatnamesine gore usuliine
gore yetki devri yapilmig Rektor Yardimeisi ve Genel Sekreteri,

¢) Sorumlu Birim: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlif1 ve/veya Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanlig,

d) Sofor: 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi sofér, Universitede hizmet alim
sbzlesmesine istinaden istihdam edilen veya belirli siireli hizmet sdzlesmesi ile g¢alisan
finiversite tagitlarimi kullanmakla gorevli siiriiciileri,



¢) Gorevli Kamu Personeli: Resmi gérevin ifast i¢in tasit kullanan kadrolu sofér ve gorevli
personel haricinde tasitlar siirebilecek kamu gorevlileri,

f) Tasit: Kanun kapsamina giren Universitenin miilkiyetinde veya hizmet alimi suretiyle
edinilmis her tiirlii motorlu ve motorsuz ulagim araclari,

g) Hizmet: Universitedeki resmi hizmetin ifas1 i¢in il i¢ ve il dis1 gérevlendirmeyi gerektiren
her tiirlii gorev.

Dayanak
Madde 3-a: Bu Talimatname 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu'na dayanilarak
hazirlanmistir.

Madde 3-b: (1) Bu ilke ve kurallar; 12.01.1961 tarih ve 10705 sayilh Resmi Gazete’de
yayimlanan 237 Sayili Tasit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazete’de
yaymmlanan Karayollar1 Trafik Yonetmeligi, 18.01.2007 tarth ve 26407 sayih Resmi
Gazete’de yayimlanan 2007/3 nolu Tasarruf Tedbirleri Ile Ilgili Bagbakanlik Talimatnamesi
01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tagitlarn Siirebilecek Kamu
Gorevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller ile 4857 sayih Is Kanunu Hiikiimleri
uyarinca hazirlanmigtir.

B-AKADEMIK- KULTUREL AMACLI OGRENCI GEZILERI

Gezilerin Programlanmasi ve Onay Islemleri

Madde 4-Her hangi bir ders kapsaminda gerceklestirilmesi planlanan gezilerin, gezinin
baslangi¢ tarihinden en az 2 hafta once Rektorliige bildirilerek gerekli onaylarin alinmasi
gereklidir. (EK-1-2)

Dersler disinda programlanacak geziler igin de yine en az 2 hafta 6nce ilgili Fakiilte Dekanlig:
tarafindan Rektoriiige bildirimde bulunulur ve gerekli onayin alinmasiyla gezi
gerceklestirilebilir.

Madde 5-Her dénemde diizenlenecek geziler, ilgili derslerin planinda belirtilmek suretiyle
her dénem basinda 6grencilere duyurularak ilgili Fakiilte/Yiksekokul Yoénetim Kurulu’nda
kararlagtirlir ve bu karar talep dilekgesine eklenir. (Sonradan olusan gezi ihtiyaglan igin
Fakiilte/ Yiikksekokul'dan Dekan/Miidiir onay: istenir.)

Madde 6-Ders kapsaminda yurt digina yapilacak grup gezileri donem arasinda veya yaz
aylarinda gergeklestirilebilir. Bu tiir geziler final sinav dénemlerinde de yapilamaz. Yariyil
icinde diizenlenecek gezilerin de Ogrencilerin sinav tarihlerine denk getirilmemesine 6zen
gosterilir.

Festival, yarisma vb. nedenlerle temsil amagh olarak gergeklestirilecek yurt ici veya yurt dis1
gezileri 5 is gliniinii gegmemek kaydiyla dénem i¢inde de gerceklestirilebilir.



Gezi Girevlendirmeleri

Oprenci Topluluklar1 ve teknik geziler haricindeki arag talepleri Idari ve Mali Isler Daire
Bagskanlig tarafindan karsilanir.

Madde 7-Diizenlenecek her bir grup gezisi igin, 6gretim elemanlar arasindan bir Koordinat6r
ile gerekli goriiliir ise yeterli sayida 6gretim elemam gorevlendirilir.

Gezide gorevlendirilecek 6gretim elemanlarinin sayisi en az bir arag igin 1 6gretim elemam
diisecek sekilde belirlenir.

Bir 6gretim elemani, bu tiir geziler i¢in bir 6gretim yilinda en fazla iki kez gorevlendirilebilir.

Tim katihmeilar(6grenciler ve 6gretim elemanlarr) ders kapsamundaki gezilerde gezi
stiresince gorevli-izinli sayilirlar.

Ders kapsaminda gerceklestirilecek “Kisa stireli” teknik inceleme gezilerine yalniz o derse
kayitli Ogrenciler ile o dersi ve/veya yiiriitiilmesine yardimci olan &gretim elemanlarn
katilabilir.

Giderlerin Karsilanmasi

Madde 8-Gezi katilim giderleri, genel olarak geziye katilan 6grenciler ve personel tarafindan
karsilanir.

Ancak, Egitim gezilerine ait yurt igi ulagim giderleri ile goérevli 6gretim elemanlarinin
giderleri biuitce imkanlar1 dahilinde Universite tarafindan kargilanabilir. Rektorlik biitge
imkanina gére yakit giderinin belli bir kisminin kargilanmasini veya giderin tamamim talep
edebilir.

Bu geziler kapsaminda ziyaret edilecek fuar, miize, éren yeri, gosteri merkezleri vb. yerlerin
girig licretleri katilimcilara aittir.

Akademik amagli gezilerin gergeklestirilmesinde kullamlmak tizere Universitenin yillik
biitgesinden belli bir miktar ayrilarak “Gezi Fonu” olusturulabilir.

* Gezilerde kullamlacak olan araglar Universiteye ait ise araglarin temizlik iicret bedelleri giin
basina belirlenerek Rektorliikce talep edilebilir.

* Universite disindan temin edilen araglar i¢in mevcut mevzuat gergevesinde hareket edilerek
ficretin bir kismi yada tamami Rektorliikge talep edilebilir.

Derslerin Telafisi

Madde 9-Dersi veren dgretim iiyelerinin /6gretim gérevlilerinin katildig1 geziler nedeniyle
normal programinda yapilamayan dersler, telafi edilecegi tarihleri dnceden belirlenip “Telafi
Formu” diizenleyerek idareye bildirilmek suretiyle daha sonra telafi edilir.



Kisa Siireli Yurt Dis1 Geziler

Madde 10-Kisa siireli yurt disi gezilerinin amaci, grencinin egitim programiyla ilgili
bilimsel etkinliklere ve fuarlara katilimini saglamak, uluslararast diizeyde deneyimini
artirmak ve egitim programiyla ilgili evrensel uygulamalar: incelemektir.

Bu kapsamdaki geziler, 6grencilerin katilacag1 bilimsel etkinlik, 6grenim gordiigii akademik
programla ilgili fuar, sempozyum, kongre vb. bilimsel/sanatsal etkinlikler olabilir.

Uzun Siireli Yurt Dis1 Geziler

Madde 11-Uzun siireli gezinin amaci, 6grencinin bilgisinin arttirilmasi1 ve deneyiminin
gelistirilmesidir. Bu gergevede uzun siireli seyahat, 6grencinin akademik programiyla ilgili bir
aragtirmay1 siirdiirmesini, belirli analizleri, incelemeleri yapmasin igerir.

Ogrenci, bu seyahatini (Universite Yénetim Kurulu tarafindan onaylanan) bir niversiteye
veya ilgili bir aragtirma kurumuna, bilimsel ve/veya teknolojik bir galigma cergevesinde
yapmalidur.

Kisa Siireli Yurt I¢ci Geziler

Madde 12-Kisa siireli yurt i¢i gezilerinin amaci, 6grencinin egitim programuiyla ilgili olarak
yurt i¢indeki firmalarda inceleme ve aragtirmalarda bulunmak, diizenlenen bilimsel
etkinliklere ve fuarlara katilimim saglamak, ulusal diizeyde deneyimini artirmak ve egitim
programiyla ilgili uygulamalarn incelemektir.

Bu kapsamdaki geziler, firma ve sanatsal mekan ziyaretleri, bilimsel etkinlikler, 6grenim
verilen akademik programla ilgili fuar, sempozyum, kongre vb. etkinlikler olabilir.

Uzun Siireli Yurt i¢i Geziler

Madde 13-Uzun siireli yurt i¢i gezinin amaci, Ogrencinin bilgisinin arttirilmasi ve
deneyiminin gelistirilmesidir. Bu gergevede uzun siireli seyahat, Ogrencinin akademik
programiyla ilgili bir arastirmayr sitirdiirmesini, belirli analizleri, incelemeleri yapmasini
igerir.

Ogrenci, bu seyahatini (Universite Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan) bir {iniversiteye
veya ilgili bir arastirma kurumuna, bilimsel ve/veya teknolojik bir ¢alisma cergevesinde
yapmalidir.

Giiniibirlik Geziler

Madde 14-Ders kapsaminda gergeklestirilecek giinti birlik geziler igin ilgili Boliim
Bagkanlign kanaliyla Fakiilte Dekanhigindan onay ahmir ve Universiteden destek istenmesi
halinde en az 15 giin 6nceden Rektorlige bildirilir.

Giiniibirlik gezinin ders saatleri i¢inde yapilmasi halinde s6z konusu dersin telafisi mutlaka
gergeklestirilir.



Bu Talimatnamede yer almayan diger gezilerde bu Talimatname kapsamda degerlendirilir.
Diger Hiikiimler

Madde 15-Her bir grup gezisi sonunda Koordinatér 6gretim elemani tarafindan “Gezi
Raporu” diizenlenir. Raporda, program kapsaminda ziyaret edilen yerler/kurumlar, goriisiilen
kisiler, goriisiilenlerin iletisim bilgileri, gezi sonunda edinilen deneyimler ve &grencilere
getirilen yararlar vb. bilgilere yer verilir.

Ogrencilerin bireysel olarak katildiklan gezilere ait raporlar, gezinin sonu¢lanmasini takiben
6grenci tarafindan 1 hafta i¢inde hazirlanarak ilgili Fakiilte Dekanliklarina verilir.

Hazirlanan gezi raporlan Fakiilte Dekanliklar1 kanaliyla gezi bitimini takip eden 15 giin
iginde Rektorliige bildirilir.

Madde 16-Akademik amagh arastirma ve inceleme gezilerine katilan 6grencilerin derslerden
izinli sayilip sayilmayacag: hususunda Universite Yonetim Kurulu’nda karar verilir.

Madde 17-Ogrenci Topluluklar1 tarafindan diizenlenecek sosyal, teknik, temsil vb. amach
geziler bu Talimatname kapsaminda degerlendirilir.

Madde 18-Ogrenciler, gezi sirasinda, yiiksekdgretim 6grenciligi ve Necmettin Erbakan
Universitesi’ni temsil etmenin gerektirdigi tutum ve davramig i¢inde bulunmaya o6zen
gosterirler.

Geziye katilan ogrenciler icin Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi
hiikiimleri gezi sirasinda da gegerlidir.

C-TASIT KULLANIMI:
Kullanim Yerleri

Madde 19 — Sadece hizmet ihtiyaglarinda kullamlmak tlizere Necmettin Erbakan
Universitesinin bulundugu il smrlari igerisinde ve disinda yiiriitilecek goérevleri, ihtiyag
olmasi halinde yurt dis1 gorevleri kapsar.

Genel Kullanim Esaslar:

Madde 20- (1) 237 Sayili Tasit Kanunu ile emir ve zatlarina, makam hizmetlerine tahsis
edilenler disinda higbir makama tagit tahsis edilmeyecektir. Tagitlar resmi hizmetin ifas1 igin
yetkili makam ve sorumlu birimlerce tahsis edilecektir.

(2) Hizmetin ifast i¢in il dis1 gorevlendirmesi talep edilen tasitlar i¢in (Rektorlik Makami
kullaniminda olan tasitlar disinda) talepte bulunan birim tarafindan (resmi gérev, toplanti,
bilimsel ¢alisma vb.) hiyerarsik diizen igerisinde yetkili makamdan alinacak olur, tasit talep
formuna eklenerek arag planlamasi yapilabilmesi igin en az 24 saat 6nceden, teknik ve ders
uygulama gezilerinde ise onay alinarak gosterilen program doénem bag1 itiban ile ilgisine gore
Saplik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhii ve/veya Idari ve Mali Isler Daire Baskanligna
ulagtirilacaktir.



(3) 11 igi-dis1 gorevlendirmelerde tasit gorev emri diizenlenmeden arag gikis yapmayacaktir. 11

icinde tasit goérev emri yetkili makam ve usulline gére devredilen yetki ile ilgili personel
tarafindan imzalanarak giinliik, il disi gorevlendirmelerde ise yetkili makam oluruna bagh
olarak alinacaktir. Tasit gbrev emri ilgisine gdre Saglik, Kiiltlir ve Spor Daire Bagkanlig
ve/veya Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhigmin incelemesinden gegtikten sonra aylik
periyotlar halinde tutulan km takip kartlar ile birlikte Yetkili Makam onayina sunulacaktir.

(4) Sosyal igerikli gezi, proje kapsaminda yiiriitilen g¢aligmalar ve topluluk/kuliip
etkinliklerinde ilgili birim tarafindan tasit talebinde bulunulmayacak, ancak yetkili makamin
uygun gormesi ve yeterli tasit ve sofor bulunmas: halinde tiim giderleri (sofor, yakit) talep
sahibi birim tarafinda karsilanmak kosulu ile tahsis yapilabilecektir. OSYM ve Agik Ogretim
Fakiiltesi tarafindan yapilan sinavlarda koordinatorliik tarafindan talep edilecek tasit ve sofor
listeleri planlamaya esas olmak tizere 1 hafta 6nceden ilgisine gére Saglk, Kiiltlir ve Spor
Daire Bagkanlig1 ve/veya idari ve Mali Isler Daire Bagkanhgma iletilecek ve gerekli tasit
onaylan ilgili daire baskanlig1 tarafindan yetkili makamdan alinacaktir.

(5) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla tasit kullamminda, birimler arasinda hizmet
ayrimi yapilmayacaktir. Ancak 2007/3 Sayih Tasarruf Tedbirleri Ile ligili Bagbakanlik
Talimatnamesi dogrultusunda aracglarin daha rasyonel kullamilabilmesi i¢in idarece il i¢i
kullamimlarda belli periyotlarda tasit ¢ikis saatleri belirlenebilecektir.

(6) Hizmet tagitlarinin yonetiminden sorumlu birim tarafindan, hizmetlerin daha izl ve etkin
bir sekilde verilebilmesi, gereksiz harcamalarin Oniine gegilmesi, kaynaklarin en rasyonel
sekilde kullamlmasi amaciyla tagitlarin kullamm denetlenecek ve tahsisler titizlikle takip
edilecektir.

(7) Yetkili Makamin onayi ile, tasarruf Talimatnamesi dogrultusunda giinliik ¢alisma saati
disinda ve tatil giinlerinde gorevde bulunmasina ihtiya¢ duyulan personelin ikametgahindan
igyerine gelis ve gidigleri i¢in, birbirine yakin glizergahta bulunanlarin da aym aragtan
yararlanmalan saglanmak suretiyle tagit tahsis edilebilecektir.

(8) Sofér haricinde, goérevlendirmede tagit kullammmnin zorunlu oldugu hallerde kamu
gbrevlisinin tasit siirmeyi kabul etmesi ve gerekli ve gecerli siiriicii belgesine sahip olmasi
halinde kamu gérevlileri de tasit kullanmak i¢in gorevlendirilebilecektir.

(9) Tasitlar gorev kAgidinda belirtilen giizergah dogrultusunda, Universite otoparkindan
alinacak ve gérev tamamlandiktan sonra temizlenerek (gerekirse iicreti ilgililerden istenilerek)
tiniversite otopark/parklarina birakilacaktir.

(10) Universite tasitlarinin periyodik bakim ve muayenesi ile sigorta iglemleri aracin zimmetli
oldugu sofor tarafindan rapor tanzim edilerek ilgisine gére Saglik, Kiiltlir ve Spor Daire
Baskanlig1 ve/veya Idari ve Mali isler Daire Bagkanlig tarafindan takip edilecektir.

(11) Her tasit avadanhif ile birlikte sofére zimmetlenecektir. Bu tagitlarin periyodik i¢ ve dis
temizliginden ilgili sofor sorumlu olacaktir. Hizmet geregi farkli birimde bulunmasi gereken
tasitlarin  (Is Makinesi, Ambulans gibi) zimmeti ilgili birimin sorumlu personeline
verilebilecektir.



(12) Tastt kullanma yetkisi verilen gérevli veya sofor, gérev tanimi diginda, yazih bir emir ve
talimat bulunmadikg¢a, tasita herhangi bir kisi veya yiik almayacaktir.

(13) Karayollar Trafik Yénetmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar diginda higbir
tasita resmi plaka disinda bagka bir plaka, 151kl veya sesli uyan isareti veren cihazlar
kesinlikle takilmayacaktir.

(14) Tastt siiriiciileri, kihk kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve
Kuiyafetine Dair Yonetmelik ile Is S6zlesmesinde belirtilen hitkiimlere riayet edeceklerdir.

(15) Tastt siiriiciileri tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami &zen
gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan verilen yazih veya sozlii bir talimat olmaksizin
dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri déahilinde olmayan konularda gereksiz
aciklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyeceklerdir. Gorevleri ile ilgili bir
engellemede bulunulmasi halinde en az ii¢ imzali bir tutanak ile durum imza altina alinip ilgili
makama bildirilir.

(16) Trafik mevzuatimn yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet softrlere ait olup,
tagitlarin kullanimm ve tahsisleri hakkinda mevzuat hiikiimlerine aykir1 hareket eden ve kamu
gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237 Sayih Tagit Kanunun 16’1nc1 maddesi ve
5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 48’inci maddesine gore islem
yapilir.

(17) ilgisine gore Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhig: ve/veya Idari ve Mali Isler Daire
Baskanli§y, iiniversite arag ve goforlerini bu Talimatname gergevesinde gorevlendirebilir.



