NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI AKADEMiK- KULTUREL-SPORTIF VE
TEKNIK AMACLI OGRENCI GEZILERi VE TASIT KULLANIM YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag¢ ve Kapsam

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci, 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi ve
gorevlendirmeye istinaden sofor olarak istihdam edilen personel ile tasitlar: siirebilecek diger
kamu gorevlilerinin (696 sayili KHK ile kadroya gegirilenler gibi) kullanabilecekleri, 237
sayilt Tasit Kanununun 4. maddesinde belirtilen, emir ve zatina veya makam hizmetlerine
tahsis edilen tasitlarin disinda kalan diger tasitlarin kullanim esaslarinin belirlenmesi
amaclanmustir.

(2) Bu Yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi igin ihtiyag duyulan idari ve
akademik is ve islemlerin yaninda, Ogrencilerinin teorik bilgilerini uygulama ile
pekistirilmelerini saglamak; mesleki, kariyer, kiiltiir ve kisisel gelismelerine katkida
bulunmak iizere, yurt i¢i veya yurt disinda diizenlenecek akademik amagli teknik, arastirma-
inceleme ve Kkiiltiirel gezilerin (seyahatlerin) diizenlenmesinde dikkate alinacak usul ve
esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 237 Sayili Tasit
Kanunu, 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu, 01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Gorevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas
ve Usuller ile 4857 sayili Is Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri uyarinca

hazirlanmastir.

Tanmmlar

Madde 3- (1) Bu Yonergede belirtilen;

a) Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,

b) Rektdr: Necmettin Erbakan Universitesi Rektoriinii,

¢) Yetkili makam: Rektor veya Yetki Devri ve Imza Yetkileri Talimatnamesine gore
usuliine gore yetki devri yapilmis Rektor Yardimcisi ve Genel Sekreterini,

d) Sorumlu birim: Saglk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 ve/veya Idari ve Mali Isler
Daire Baskanligi,

e) Gorevli kamu personeli: Resmi gorevin ifasi i¢in tasit kullanan kadrolu sofor ve
gorevli personel haricinde tasitlar siirebilecek kamu gorevlilerini,

f) Sofor: 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi sofor, siirekli is¢i kadrolarina
dahil kisilerden gorevlendirilen personeli veya belirli siireli hizmet sézlesmesi ile calisan

iniversite tasitlarini kullanmakla gorevli siirticiilerini,



g) Hizmet: Universitedeki resmi hizmetin ifas1 igin il i¢i ve il dis1 gorevlendirmeyi
gerektiren her tiirlii gorevi,

h) Tasit: Kanun kapsamina giren {niversitenin miilkiyetinde veya hizmet alimi
suretiyle edinilmis her tiirlii motorlu ve motorsuz ulagim araglarini,

i) Kisa siireli geziler: iki is giiniine kadar siiren gezileri,

j) Uzun siireli geziler: ki is giiniinii gegen ve en fazla 10 isgiiniine kadar devam eden
gezileri,

K) Giiniibirlik geziler: Sehir iginde ve/veya yakin ¢evreye yapilan ve giin iginde
tamamlanacak gezileri,

I) Diger geziler: Buradaki tanimlar disinda kalan ve hafta sonunda yapilan yurt i¢i ve
yurt dis1 gezileri,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gezilerin Programlanmasi, Onay ve Gorevlendirme islemleri

Gezilerin Programlanmasi ve Onay Islemleri

Madde 4- (1) Her hangi bir ders kapsaminda gergeklestirilmesi planlanan gezilerin ya
da gezinin baslangi¢ tarihinden en az 2 hafta 6nce Rektorlige bildirilerek gerekli onaylarin
alinmasi gereklidir. (Ek-1, 2)

(2) Dersler disinda programlanacak geziler i¢in de yine en az 2 hafta once ilgili
Fakiilte Dekanlig: tarafindan Rektorliige bildirimde bulunulur ve gerekli onaymn alinmasiyla

gezi gergeklestirilebilir.

Madde 5- (1) Her donemde diizenlenecek geziler, ilgili derslerin planinda belirtilmek
suretiyle her donem basinda Ogrencilere duyurularak ilgili Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim
Kurulu’'nda kararlastirilir ve bu karar talep dilekgesine eklenir. (Sonradan olusan gezi
ihtiyaglar1 i¢cin Fakiilte/Yiiksekokuldan Dekan/Miidiir tarafindan uygun goriildiigiine dair
onay istenir.)

Madde 6- (1) Ders kapsaminda yurt disina yapilacak grup gezileri donem arasinda
veya yaz aylarinda gergeklestirilebilir. Bu tiir geziler final sinav donemlerinde de yapilamaz.
Yariyil i¢inde diizenlenecek gezilerin de dgrencilerin siav tarihlerine denk getirilmemesine
0zen gosterilir.

(2) Festival, yarisma vb. nedenlerle temsil amacgli olarak gergeklestirilecek yurt ici
veya yurt dis1 gezileri 5 is giiniinii gegmemek kaydiyla donem icinde de gergeklestirilebilir.

Gezi Gorevlendirmeleri
Madde 7- (1) Diizenlenecek her bir grup gezisi igin, 6gretim elemanlar1 arasindan bir
Koordinator ile gerekli goriiliir ise yeterli sayida 6gretim eleman1 gorevlendirilir.



(2) Gezide gorevlendirilecek dgretim elemanlarinin sayisi en az bir arag i¢in 1 6gretim
elemani diisecek sekilde belirlenir.

(3) Bir dgretim elemani, bu tiir geziler i¢in bir 6gretim yilinda en fazla iki kez
gorevlendirilebilir. (Bilimsel gezi ise ihtiya¢ halinde daha fazla gérevlendirilebilir.)

(4) Ders kapsaminda gergeklestirilecek “Kisa stireli” teknik inceleme gezilerine yalniz
o derse kayitli ogrenciler ile o dersin ylriitiilmesine yardimci olan Ogretim elemanlari
katilabilir.

Madde 8 — (1) Her bir grup gezisi sonunda Koordinator 6gretim elemani tarafindan
“Gezi Raporu” diizenlenir. Raporda, program kapsaminda ziyaret edilen yerler/kurumlar,
goriislilen kisiler, gorlisiilenlerin iletisim bilgileri, gezi sonunda edinilen deneyimler ve
ogrencilere getirilen yararlar vb. bilgilere yer verilir. (EK-3)

(2) Ogrencilerin bireysel olarak katildiklar1 gezilere ait raporlar, gezinin
sonuclanmasini takiben Ogrenci tarafindan 1 hafta icinde hazirlanarak ilgili Fakiilte
Dekanliklarina verilir.

(3) Hazirlanan gezi raporlar1 Fakiilte Dekanliklar1 kanaliyla gezi bitimini takip eden 15
giin icinde Rektorliige bildirilir.

Madde 9 — (1) Akademik amagh teknik, arastirma ve inceleme gezilerine katilan
ogrencilerin derslerden izinli sayilip sayilmayacagi hususunda Rektorliik Makaminca karar
verilir.

Madde 10 — (1) Ogrenci Topluluklar: tarafindan diizenlenecek sosyal, teknik, temsil
vb. amagli geziler bu yonerge ve Ogrenci Topluluklar1 Y&nergesi kapsaminda degerlendirilir.

Madde 11 — (1) Ogrenciler, gezi sirasinda, yiiksekdgretim dgrenciligi ve Necmettin
Erbakan Universitesi’ni temsil etmenin gerektirdigi tutum ve davranis i¢inde bulunmaya dzen
gosterirler. Geziye katilan oOgrenciler igin Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikkiimleri gezi sirasinda da gegerlidir.

UCUNCU BOLUM
Akademik, Kiiltiirel ve Teknik Amach Ogrenci Gezileri

Kisa Siireli Yurt Dis1 Geziler

Madde 12 — (1) Kisa siireli yurt dis1 gezilerinin amaci, 6grencinin egitim programiyla
ilgili bilimsel etkinliklere ve fuarlara katilimini saglamak, uluslararasi diizeyde deneyimini
artirmak ve egitim programiyla ilgili evrensel uygulamalari incelemektir.

(2) Bu kapsamdaki geziler, 6grencilerin katilacagi bilimsel etkinlik, 6grenim gordiigii
akademik programla ilgili fuar, sempozyum, kongre, sportif turnuvalar vb. bilimsel/sanatsal
etkinlikler olabilir.



Uzun Siireli Yurt Dis1 Geziler

Madde 13 - (1) Uzun siireli gezinin amaci, 6grencinin bilgisinin arttirilmast ve
deneyiminin gelistirilmesidir. Bu c¢ercevede uzun siireli seyahat, O0grencinin akademik
programiyla ilgili bir aragtirmayi siirdiirmesini, belirli analizleri, incelemeleri yapmasini
igerir.

(2) Ogrenci, bu seyahatini (Universite Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan) bir
iiniversiteye veya ilgili bir aragtirma kurumuna, bilimsel ve/veya teknolojik bir ¢alisma

cercevesinde yapmalidir.

Kisa Siireli Yurt i¢ci Geziler

Madde 14 — (1) Kisa siireli yurt i¢i gezilerinin amaci, 6grencinin egitim programiyla
ilgili olarak yurt i¢indeki firmalarda inceleme ve arastirmalarda bulunmak, diizenlenen
bilimsel etkinliklere ve fuarlara katilimin1 saglamak, ulusal diizeyde deneyimini artirmak ve
egitim programiyla ilgili uygulamalar1 incelemektir.

(2) Bu kapsamdaki geziler, firma ve sanatsal mekan ziyaretleri, bilimsel etkinlikler,
ogrenim verilen akademik programla ilgili fuar, sempozyum, kongre, sportif turnuvalar vb.
etkinlikler olabilir.

Uzun Siireli Yurt i¢i Geziler

Madde 15 — (1) Uzun siireli yurt i¢i gezinin amaci, dgrencinin bilgisinin arttirilmasi
ve deneyiminin gelistirilmesidir. Bu ¢ercevede uzun siireli seyahat, 6grencinin akademik
programiyla ilgili bir arasgtirmayi siirdiirmesini, belirli analizleri, incelemeleri yapmasini
igerir.

(2) Ogrenci, bu seyahatini (Universite Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan) bir
iiniversiteye veya ilgili bir aragtirma kurumuna, bilimsel ve/veya teknolojik bir ¢alisma

cercevesinde yapmalidir.

Giiniibirlik Geziler

Madde 16 — (1) Ders kapsaminda gerceklestirilecek giinii birlik gezilerin miicavir alan
icinde olmasi halinde, ilgili Boliim Baskanligi kanaliyla Fakiilte Dekanligindan onay alinir ve
Universiteden ~ destek istenmesi halinde en az 15 giin oOnceden Rektorliige
bildirilir. (Ongoriilemeyen geziler ise ilgili resmi evraklar ile en az 3 giin énceden Rektorliige
bildirilmesi halinde Rektorliik¢ce degerlendirilir.)

(2) Giiniibirlik gezinin ders saatleri iginde yapilmasi halinde s6z konusu dersin telafisi
mutlaka gerceklestirilir.

(3) Akademik ve idari amach gezi (seyahat) ihtiyaci olusur ise talep Rektorliikge
degerlendirilerek karara baglanir.



DORDUNCU BOLUM
Giderlerin Karsilanmasi ve Ders Telafileri

Giderlerin Karsilanmasi

Madde 17 — (1) Gezi katilm giderleri, genel olarak geziye katilan &grenciler ve
personel tarafindan karsilanir. Ancak, Egitim gezilerine ait yurt i¢i ulasim giderleri ile gorevli
ogretim elemanlarmin giderleri biitce imkanlar1 dahilinde Universite tarafindan karsilanabilir.
Rektorliik biitce imkanina gore yakit giderinin belli bir kisminin karsilanmasini veya giderin
tamamini talep edebilir. Bu geziler kapsaminda ziyaret edilecek fuar, miize, 6ren yeri, gosteri
merkezleri vb. yerlerin giris iicretleri katilimecilara aittir.

(2) Akademik amagl teknik gezilerin gergeklestirilmesinde kullanilmak {izere
Universitenin yillik biitgesinden belli bir miktar ayrilarak “Gezi Fonu” olusturulabilir.
Gezilerde kullanilacak olan araglar Universiteye ait ise araglarin temizlik iicret bedelleri giin
basima belirlenerek Rektorliikkge talep edilebilir. (Temizlik ticretleri yillik/donemlik
giincellenir.) Universite disgindan temin edilen araglar i¢in mevcut mevzuat gergevesinde
hareket edilerek ticretin bir kismi1 ya da tamami1 Rektorliikge talep edilebilir.

Derslerin Telafisi
Madde 18 — (1) Dersi veren Ogretim iiyelerinin /6gretim gorevlilerinin katildigi
geziler nedeniyle normal programinda yapilamayan dersler, telafi edilecegi tarihleri dnceden

belirlenip “Telafi Formu” diizenleyerek idareye bildirilmek suretiyle daha sonra telafi edilir.

BESINCI BOLUM
Tasit Kullammina Iliskin Usul ve Esaslar

Tasit Kullanim Yerleri

Madde 19 — (1) Sadece hizmet ihtiyaglarinda kullanilmak {izere Necmettin Erbakan
Universitesinin bulundugu il sinirlar igerisinde ve disinda yiiriitillecek gorevleri, ihtiyag
olmasi halinde yurt dis1 gorevleri kapsar.

Genel Kullanim Esaslar

Madde 20- (1) 237 Sayili Tasit Kanunu ile emir ve zatlarina, makam hizmetlerine
tahsis edilenler disinda hi¢bir makama tasit tahsis edilmeyecektir. Tasitlar resmi hizmetin ifasi
icin yetkili makam ve sorumlu birimlerce tahsis edilecektir.

(2) Rektorliilk Makami kullaniminda olan tasitlar disinda hizmet geregi il dist
gorevlendirilmesi talep edilen tasitlar i¢in;

(@) Resmi gorev, toplanti, bilimsel ¢aligma vb. hususlarda talepte bulunan birim
tarafindan hiyerarsik diizen igerisinde yetkili makamdan alinacak olur, tasit talep formuna
eklenerek arag¢ planlamasi yapilabilmesi i¢in en az 24 saat onceden,



(b) Teknik ve ders uygulama gezilerinde ise onay alinarak gdsterilen program donem
bast itibari ile ilgisine gore Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 ve/veya Idari ve Mali
Isler Daire Baskanligina ulastirilacaktir.

(3) 11 igi-dis1 gorevlendirmelerde tasit gorev emri diizenlenmeden arag ¢ikis
yapmayacaktir. Il icinde tasit gorev emri yetkili makam ve usuliine gore devredilen yetki ile
ilgili personel tarafindan imzalanarak giinliik, il dis1 gérevlendirmelerde ise yetkili makam
oluruna bagl olarak alinacaktir. Tasit gorev emri ilgisine gore Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1 ve/veya Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginin incelemesinden gectikten sonra
aylik periyotlar halinde tutulan km takip kartlar1 ile birlikte Yetkili Makam onayina
sunulacaktir. (Ek-4)

(4) Sosyal igerikli gezi, proje kapsaminda yiiriitiilen ¢aligmalar ve 6grenci toplulugu
(kuliip) etkinliklerinde ilgili birim tarafindan tasit talebinde bulunulacak ve yetkili makamin
uygun gormesi ve yeterli tasit ve sofor bulunmasi halinde tiim giderleri veya giderlerin yarisi
(sofor ve yakat) talep sahibi birim tarafinda karsilanmak kosulu ile tahsis yapilabilecektir.

OSYM ve Acik Ogretim Fakiiltesi tarafindan yapilan sinavlarda koordinatorliik
tarafindan talep edilecek tasit ve sofor listeleri planlamaya esas olmak tizere 1 hafta dnceden
ilgisine gore Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi ve/veya Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligina iletilecek ve gerekli tasit onaylari ilgili daire bagkanligi tarafindan yetkili
makamdan alinacaktir.

(5) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla tasit kullaniminda, birimler arasinda
hizmet ayrim1 yapilmayacaktir. Ancak 2007/3 Sayili Tasarruf Tedbirleri Ile ilgili Bagbakanlik
Genelgesi ve bu kapsamda yayinlanabilecek yeni mevzuat dogrultusunda araglarin daha
rasyonel kullanilabilmesi i¢in idarece il i¢i kullanimlarda belli periyotlarda tasit ¢ikis saatleri
belirlenebilecektir.

(6) Hizmet tasitlarmin yonetiminden sorumlu birimler tarafindan, hizmetlerin daha
hizl1 ve etkin bir sekilde verilebilmesi, gereksiz harcamalarin 6niine gecilmesi, kaynaklarin en
rasyonel sekilde kullanilmasi amaciyla tagitlarin kullanimi denetlenecek ve tahsisler titizlikle
takip edilecektir.

(7) Yetkili Makamin onayi ile, Tasarruf Talimatnamesi dogrultusunda giinliik ¢alisma
saati disginda ve tatil gilinlerinde gorevde bulunmasina ihtiyag duyulan personelin
ikametgahindan igyerine gelis ve gidisleri igin, birbirine yakin gilizergahta bulunanlarin da
ayn1 aragtan yararlanmalar1 saglanmak suretiyle tasit tahsis edilebilecektir.

(8) Softr haricinde, gorevlendirmede tasit kullaniminin zorunlu oldugu hallerde kamu
gorevlisinin tasit siirmeyi kabul etmesi ve gerekli ve gecerli siiriicli belgesine sahip olmasi
halinde kamu gorevlileri de tasit kullanmak i¢in gérevlendirilebilecektir.

(9) Tasitlar gorev kagidinda belirtilen giizergah dogrultusunda, Universite
otoparkindan alinacak ve gorev tamamlandiktan sonra temizlenerek (gerekirse iicreti

ilgililerden istenerek) liniversite otopark/parklarina birakilacaktir.



(10) Universite tagitlarnin periyodik bakim ve muayenesi ile sigorta islemleri aracin
zimmetli oldugu sofor tarafindan rapor tanzim edilerek ilgisine gore Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanlig1 ve/veya Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan takip edilecektir.

(11) Her tasit avadanligi ile birlikte sofore zimmetlenecektir. Bu tasitlarin periyodik i¢
ve dis temizliginden ilgili sofér sorumlu olacaktir. Hizmet geregi farkli birimde bulunmasi
gereken tasitlarin (Is Makinesi, Ambulans gibi) zimmeti ilgili birimin sorumlu personeline
verilebilecektir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Devam eden gorevlendirme islemleri
GECICI MADDE 1 — (1) Bu Yénergenin yiiriirliige girdigi tarihten dnce baslanmis
ancak tamamlanmamis bulunan gorevlendirmelerde bu Y6nerge hiikiimleri uygulanir.

MADDE 21 - (1) Bu Yonerge senato tarafindan onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22 — (1) Bu Ydnerge hiikiimlerini {iniversite Rektorii ytirtitiir.
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KONYA EK-1
Gezi faaliyetine katilacak topluluk/birim 6grenci listesi:

............................... Toplulugumuz /Birimimiz tarafindan .o.../.../201.... tarihinde yapilacak
Olan. ... .o gezi  faaliyetine  kendi  iste§imle  katiliyorum.

S.No Ogrenci No Ogrenci Adi-Soyadi Fakiilte/Y O-Boliimii Imza
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Yukarida ad1 soyadi yazili topluluk iiyeleri etkinlige sorumlulugum ve bilgim dahilinde katilacaklardir.
..../....1201... Topluluk Baskani (IMZA) Akademik Danisman/ Sorumlu Ogretim Elemani(IMZA)



KONYA

EK-2

ETKINLiK YAPAN TOPLULUK/BIiRiM

ETKINLIK ADI
] Ogrenci / Arag Doniis
Tarih K‘S‘tlllmu Sayist Arag Tipi Kalkis Noktasi Kalkis Saati Varis Noktasi Tarihi Déniis Noktasi Déniis Saati
ayisi

ARAC GUZERGAHI (Teknik Sartnamesi)

(Seyahat doniisii teslim edilir)

Arag Giizergah Cizelgesi:

Yukaridaki glizergaha gore gezi/seyahat sorumlulugum ve bilgim dahilinde ger¢eklesmistir. ...../...../20....

Topluluk Baskan1 (IMZA)

Akademik Danisman/ Sorumlu Ogretim Elemani(IMZA)

Arag Soforii(IMZA)




5D

. * .o . . .
({‘:‘:' NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI EK-3
KONYA Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi

TEKNIK GEZi SONUC RAPORU

Geziyi Diizenleyen Fakiilte/MYO
Geziyi Diizenleyen Boliim

Gezi Sorumlusu Ogretim Elemani
Gezinin Tarihi

Gezinin Yapildig1 Yer

Gezi Katilime1 Sayisi

Gezinin Amaci

Kisaca Gezi Sonucu

GEZi RESIMLERI

GEZi RESIMLERI

GEZi RESIMLERI

Not:Bu form gezi tarihinden 1 hafta sonra ilgili Dekanlik/Miidiirliige teslim edilecek olup, iistyaziyla  Baskanligimiza

gonderilecektir. Raporun teslim edilmemesi durumunda yasal iglem uygulanacaktir.
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/20

Sorumlu Ogretim Eleman1
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Necmettin Erbakan Universitesi
Tasit Gorev Emri Formu

KONYA EK-4
S.NO: eviiviiiininenes Tarih: ...../....../120.....
Tasit Gorev Emri
Gorevlendiren Birim Yetkilisinin Aracin
Adi Soyadi Unvam imzas1
Siirliciistiniin Ad1 Soyadi

Gorevli Personelin
Plakasi

Ad1 Soyadi

Unvani Ait Oldugu Birim

Gorevin Tirt

Gidilecek Yer Aracin

Birim Amirinin Cikis Doniis

Adi Soyad Unvam Imzas1 Saati ... Saati  i....eecieeeii.
Km'si oo Km'si o

NOT: Arag siiriiciileri ile aragta bulunan gorevliler resmi sifatin gerektirdigi sayginliga uygun davraniglarda bulunacaktir.

Siiriiciiler gorev siiresince arag i¢inde sigara icmeyecektir.

Necmettin Erbakan Universitesi

Tasit Gorev Emri Formu

EK-4

Tarih: ...../....../20.....

Tasit Gorev Emri

Gorevlendiren Birim Yetkilisinin Aracin

Ad1 Soyadi Unvam Imzas1
Siiriiciisliniin Ad1 Soyadi

Gorevli Personelin
Plakasi

Adi Soyadi

Unvani Ait Oldugu Birim

Gorevin Tiirii

Gidilecek Yer Aracin

Birim Amirinin Cikis DOniis

Ad1 Soyad1 Unvam imzas1 Saati  t................. Saati  t.................
Km'si o Km'si o

NOT: Arag siiriiciileri ile aragta bulunan gorevliler resmi sifatin gerektirdigi sayginliga uygun davranislarda bulunacaktir.
Siiriiciiler gorev siiresince ara¢ iginde sigara igmeyecektir.
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