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Gorev Ad1 :

Midur Yardimecisi

Sorumluluk
Alani :

Egitim Ogretim Isleri

Gorev Tanimau :

Enstiti Mudurunin gorevlerini yerine getirmesinde
yardimci olmak tizere en ¢ok ug yil i¢cin atanabilirler.
Mudur gerekli gordiugiunde yardimcilarini degistirebilir.
Midurin gorevi sona erdiginde yardimcilarinda gorevi
sona erer. Mudur yardimcilari, Necmettin Erbakan
Universitesi ust yonetimi tarafindan belirlenen amac ve
ilkelere uygun olarak; Enstitunun vizyonu ve misyonu
dogrultusunda egitim ve 6gretim faaliyetlerinin
yurutulmesi amaciyla calismalarda bulunurlar. Enstitu
mudur yardimcilart mudure kars: sorumludurlar. Mudur
yardimcilart midir bulunmadiginda midiire vekalet
ederler. Akademik ve idari islere bakan iki mudur
yardimcisi bulunur.

Alt Birim :

Ogrenci Isleri

Gorev/Is
Unvani :

Gorev

Birim Yetkilisi :

Mudur

Gorev Devri :

Midur Yardimecisi

Sorumlu
Personel :

Dog. Dr. Kamile ALTUNTUG

TEMEL iS VE SORUMLULUK

e 1. Midire gorevi basinda olmadigi zamanlarda vekalet eder.
2. Egitim-6gretim programlarinin gelistirilmesi icin gerekli ortami
hazirlar, bunlarla ilgili politikalar ve stratejiler belirler ve yurutulen
programlarin gikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglar.
3. Programlarin akredite edilmesi i¢cin gerekli calismalar yapar.
4. Yeni anabilim dallar acilmasi ve mevcut olanlar yapilandirilmasi

icin calisma yapar.

5. Enstiti ile yerli ve yabanci egitim kurumlar: arasindaki isbirliklerini ve
ogrenci dis iliskilerini (Mevlana, Farabi, Erasmus, Leonardo vb.) yurutir.
6. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sayfa
Prof. Dr. Kismet Esra Prof. Dr. Kismet Esra 1
NURULLAHOGLU ATALIK NURULLAHOGLU ATALIK
30-06-2021 30-06-2021




NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI
s Saglik Bilimleri Enstitusu
s Miidiir Yardimcisi Personel Gorev
Tanim

Dokiiman No:- Yayin Revizyon No: Revizyon Tarihi:
Tarihi:29/06/2021 ~taslak 29/06/2021

7. Egitim ve 0gretimin uygulanmasinda gozetim, denetim, 6lcme ve
degerlendirme faaliyetlerinde bulunur.

8. Egitim ve ogretimle ilgili duyurularin enstitii veya universite web
sitesinde yayinlanmasini saglar.

9. Enstiti Mudurinin verdigi diger gorevleri yapar.

10. Enstitu Mudur Yardimcilari, yukarida belirlenen gorevlerini yerine
getirmede Enstiti Muduru adina hareket ederler ve Enstiti Mudurine
karsi sorumludurlar.

GOREV YETKILERI

e 1.Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari1 gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.
2.Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.

BiLGi GEREKSINIMLERI

e 1.657 Sayii Devlet Memurlarn Kanunu'nda ve 2547 Sayilh
Yitkksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2.Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak.
3.Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.
4.Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi i¢cin gerekli karar verme
ve sorun c¢ozme niteliklerine sahip olmak.
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