. . A . Dokiiman Kodu
NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI —
SAGLIK BIiLIMLERIi ENSTITUSU Yaym Tarihi
MUDUR YARDIMCISIGOREYV TANIMI Revizyon Tarihi
Revizyon No ~taslak
Sayfa 1
Gérev Unvam MUDUR YARDIMCISI
Gérev Yeri SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU
Birim Yetkilisi ENSTITU MUDURU

Isin Tamm

Enstiti Miidiirliniin gorevlerini yerine getirmesindeyardimci olmak iizere
Enstitii Midiiri tarafindan atanir ve Rektorlige bildirilir. En ¢ok ti¢ yil igin
atanabilirler. Miidiir gerekli gordiigiinde yardimcilarimi degistirebilir.
Miidiiriin gorevi sona erdiginde yardimcilarinda gorevi sona erer. Midiir
yardimcilar;, Necmettin Erbakan Universitesi {ist yOnetimi tarafindan
belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Enstitiiniin vizyonu ve misyonu
dogrultusunda egitim ve Ogretim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla
calismalarda bulunurlar. Enstiti midir yardimcilar1 miidiire karst
sorumludurlar. Miidiir yardimcilart miidiir bulunmadiginda midiire vekalet
ederler. Akademik ve idari islere bakan iki miidiir yardimcisi bulunur.

Bilgi Gereksinimleri

e 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’'nda ve 2547 Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

e  Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

e  Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve
sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

Beceri Gereksinimleri

Gorev, Yetki
Sorumluluklar:

ve

e  Miidiire gorevi baginda olmadigi zamanlarda vekalet eder.

e  Enstitli Kuruluna ve Enstitii Yonetim Kuruluna katilir.

e Egitim-6gretim programlarinin gelistirilmesi igin gerekli ortami hazirlar,
bunlarla ilgili politikalar ve stratejiler belirler ve yiiriitiilen programlarin
¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglar.

e Programlarin akredite edilmesi igin gerekli caligmalar1 yapar.

e Yeni anabilim dallar1 agilmasi ve mevcut olanlar1 yapilandirilmasi i¢in
calisma yapar.

e Enstitii ile yerli ve yabanci egitim kurumlar1 arasindaki isbirliklerini ve
ogrenci dis iligkilerini (Mevlana, Farabi, Erasmus, Leonardo vb.) yiiriitiir.

e Uluslararas1 6grenci 6grenim hareketliligi ve staj hareketliligi ile ilgili
islemleri yiirtitiir.

e Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

e  Miidiir ile birlikte akademik ve idari ¢aligmalarla ilgili kararlar verir.

e  Miidiir tarafindan yapilan igbdliimii esaslarina gore i¢ koordinasyonu ve
iletigimi saglar.

e Akademik ve idari personel ile ilgili islemleri takip eder.

e Egitim ve oOgretimin uygulanmasinda gozetim, denetim, Olgme -
degerlendirme faaliyetlerinde bulunur ve gerektiginde aksayan hizmetlerin
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diizeltilmesi i¢in Oneriler sunar.

Enstitii web sayfasinin ve standart formlarin olusturulmast ve
giincellestirilmesini saglar.

Egitim ve oOgretimle ilgili duyurularin enstitii veya iiniversite web
sitesinde yayinlanmasimi saglar.

Burs islemleri ile ilgili siireci takip eder ve yonetir.

Enstitii Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri yapar.

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilir.
Enstitii Midir Yardimcilari, yukarida belirlenen gorevlerini yerine
getirmede Enstitii Miidiirii adina hareket ederler ve Enstitii Miidiiriine
kars1 sorumludur.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine
sahiptir.
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