
Satın alma birimince alımı yapılan tüketim ve dayanıklı taşınır   “taşınır geçici alındı 
fişi” ile teslim alınır.

Satın Alma Yoluyla Taşınır Alım İşlemi Süreci

İŞLEM SONU

NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK VE MİMARLIK FAKÜLTESİ

Satın Alma Yoluyla Taşınır Alım Süreci İş Akış Şeması
(Taşınır Kayıt Komtrol Birimi)

 Taşınır mal ve kayıt kontrol yetkilisi tarafından ambara alınan malzeme “malzeme 
muayene ve uygunluk belgesi” düzenlenerek muayene kabul komisyonunun  

onayına sunulur. 

Muayene kabul Komisyonu tarafından taşınır uygunluğu 
onaylanması halinde

;

 Alımı yapılan malzeme dayanıklı taşınır mı

 Satın alınan dayanıklı taşınır için taşınır işlem 
fişi düzenlenir sicil numarası verilerek Depo 

girişi yapılır,iki nüshası Ödeme için ilgili birime 
verilir.

Ambara alınan taşınır birimlerinin dayanıklı 
taşınır ihtiyaçlarına göre hazırladıkları taşınır 

istek belgesi karşılığı zimmet  fişi 
düzenlenerek teslim edilir

 Satın alınan tüketim malzemesi için kod 
listesindeki hesap kodları itibariyle taşınır 

işlem fişi düzenlenerek iki nüshası ilgili 
birime verilir.

Alımı yapılan malzeme giriş kayıtları 
yapıldıktan sonra birimlerin ihtiyaçlarına 

göre tüketim çıkış fişi düzenlenerek teslim 
edilir

 Tüm  işlemler sonucu Evrakların  birer sureti dosyalanır
.
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