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Kutuphaneci Hatice Kuibra TUNCER

TEMEL iS VE SORUMLULUK

e+ ANKOS Konsorsiyumu (Anadolu Universite Kiitiiphaneleri
Konsorsiyumu) ve TUBITAK ULAKBIM EKUAL (Elektronik Kaynaklar
Ulusal Akademik Lisansi) kapsaminda, Akademik birimlerden gelen
talepler dogrultusunda egitimi destekleyici veri tabanlarina abonelik
hazirlik ve degerlendirme islemlerini yurutmek.

» Katiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklarla ilgili her tirli icerik
bilgilerini ve erisim linklerini saglayip, web sayfasi araciligiyla
kullanicilarin bilgilendirilmesini saglamak.

* Abone veri tabanlarinin duzenli olarak kullanim istatistiklerini almak ve
analizlerini yapmak.

* Kullanim analizleri yapilan veri tabanlarinin aboneliginin devam
ettirilmesi veya iptaline iliskin Daire Baskanina gorus bildirmek.

* Yeni abone olunacak veri tabanlarinin belirlenmesinde, talep edilen veri
tabaninin kisa sureli deneme erisimine actirilmasi i¢in yayinevlerinden
talepte bulunmak, deneme erisimi sona erdiginde kullanim istatistiklerini
degerlendirip Daire Baskanini bilgilendirmek.

* Secimi yapilan veri tabanlarinin lisans anlasmalarini ve maddelerini

incelemek.

* Veri tabani kullanicilarinin lisans anlasmalarina uymalarini saglamak
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amaciyla web sayfasi araciligiyla her turli bilgilendirmenin yapilmasini
saglamak.

* ANKOS Konsorsiyumu veya yayinevleri tarafindan tim universitelere
deneme erisimine acilan veri tabanlarinin takibini yapmak ve web sayfasi
araciligiyla kullanicilara erisim linklerinin bildirilmesini saglamak.

* Veri tabanlar ile ilgili her turli bilgilendirme dokiimanlari ve eg@itim
sunumlar1 hazirlamak ve web sayfasi araciligiyla kullanima sunulmasini
saglamak.

* Veri tabani araci firmalariyla birlikte kullanici egitim seminerleri
diizenlemek, duyurularini yapmak, kullanicilara egitim vermek.

* E-kaynaklar konusunda sorun yasayan kullanicilara telefon, e-posta
yoluyla veya yuz yluze egitim vermek.

» Kullanicilardan gelen e-kitap taleplerini degerlendirmek,
koleksiyonumuzda olup olmadigini kontrol etmek, olmayanlar icin liste
olusturmak, bibliyografik bilgilerini kontrol etmek ve biitce 6denekleri
dogrultusunda satin alinmasi i¢cin Daire Baskanini bilgilendirmek.

* Satin alma veya bagis yoluyla gelen materyalleri AACR2 (Uluslar arasi
Anglo Amerikan Kataloglama Kurallari) kataloglama kurallarina gore
kataloglamak.

» Kataloglanan materyallere Dewey ve LC Siniflandirma Sistemine gore
konu baslhgi ve yer numarasi vermek.

» Kataloglanan ve siniflandirilan materyallerin bibliyografik kayitlarini
Kutuphane Otomasyon Sistemine aktarmak.

* Yer numaralarim kitaplarin i¢ kapak arka sayfasina, demirbas
numaralarini ise basilan kasedeki ilgili yerlere yazmak.

* Hatali verilmis siniflandirma numaralarini, eksik bibliyografik bilgileri
tespit ve kontrol edip duzeltmek.

» Islemleri tamamlanan materyallerin barkod ve etiketlerini basmak ve
kullaniciya hazir hale getirmek.

» Barkod ve etiketlemesi biten materyalleri yer numaralarina gore rafa
yerlestirmek ve kullanima sunmak.

» Katiuphaneler arasi isbirligi cercevesinde ANKOS tarafindan gelistirilen
KITS (Kiitiiphaneler arasi isbirligi Sistemi) ve ULAKBIM tarafindan
gelistirilen TUBESS (Tiirkiye Belge Saglama Sistemi) islemlerini
yurutmek.

« KITS sistemi {izerinden istenen materyalleri degerlendirmek,
paylasilmasi uygun bulunan materyalleri hazirlayip isteyen kiitiphaneye
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kargoyla gondermek.

* Gonderilen materyallerin iade tarihi icinde geri donmesini takip etmek.
Iade edilenleri kargodan teslim alip iade islemi yapmak ve raftaki yerine
kaldirmak.

* Koleksiyonda bulunmayan ve akademisyenler tarafindan baska
kiitiiphanelerden istenen yayinlar icin Kiitiiphaneler aras: Materyal Istek
Formunun istekli tarafindan doldurulmasini saglamak.

+ Doldurulan formlar kontrol ederek KITS sistemi {izerinden ilgili
kutuphaneye istekte bulunmak. ¢ Kars: kutuphane tarafindan gonderilen
materyali teslim almak ve isteyen kullaniciya imza karsiliginda teslim
etmek.

» KITS sistemi tizerinden getirtilen materyalin iade tarihini takip etmek,
sure dolmadan ilgili kutuphaneye kargoyla gondermek.

* YOK Tez merkezinden TUBESS araciligiyla pdf formatinda getirtilen
tezlerin (acik erisim izni olmayan) ¢iktisini isteyen kullaniciya form
imzalatarak teslim etmek.

» Kutuphanecilik alanindaki gelismeleri izlemek ve bu gelismelerin
uygulanabilirligi ile ilgili olarak Daire Baskanina onerilerde bulunmak.

GOREV YETKILERI
e Kiutuphane isleri - Kitap Kataloglama - Elektronik Kaynaklar.
BILGI GEREKSINIMLERI

e 657 Sayil1 Devlet Memurlar: Kanunu

e 124 sayil Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslan ile Yiiksek Ogretim
Kurumlarinin Idari Teskilat1 Hakkinda KHK

e 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

BECERI GEREKSINIMLERI

e []lyiiletisim kurabilen.

e [] Sabirl.

e [] Hizli, diuzenli ve dikkatli
 lyi bilgisayar kullanabilme.

e [] Arastirmaci, sorgulayici olma.
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