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GOREVIN KAPSAMI : [lahiyat Fakiiltesi

1. GOREVIN KISA TANIMI

Necmettin Erbakan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Fakiiltenin gerekli tiim faaliyetlerinin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla fotokopi-baski

hizmetleri kapsamina giren isleri yapar.

2. GOREVIi VE SORUMLUKLULAR

2.1 Baskiy1 yaptiktan sonra baski makinesinin hafizasindan smav sorularini silmek ve master
kalibin1 imha etmek,

2.2 Fakiiltenin birimlerinin resmi evraklarmi fotokopi makinesinde ¢ogaltmak,

2.3 Fotokopi ve baski makinelerinin bakim ve onarim islerini yaptirmak,

2.4 Ogretim elemanlarinin ve fakiiltenin birimlerinin bilgisayar ¢iktilarmi almak,

2.5 Fotokopi ve baski makinelerinin malzeme teminini saglamak,

2.6 Fakiilte Sekreterinin verdigi diger benzeri gorevleri yapmak.

3. EN YAKIN YONETICISi

4. ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI

5.BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER

6. SORUMLULUK: Fotokopi-baski elemani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve

yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Fakiiltenin Sekreterine karsi sorumludur.
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