(T‘N Ep
\Z 0‘7

@{By NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI Gy
C’}-ﬂ ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI e
i) I¢ Kontrol Sistemi FAKULTES]
KONYA Gorev Tammmlan

GOREVIN ADI : Bilgisayar Isletmeni

GOREVIN KAPSAMI : [lahiyat Fakiiltesi

1. GOREVIN KISA TANIMI

Necmettin Erbakan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Fakiilteler, Yiiksek Okullar, Meslek Yiiksek Okullar ve Daire Bagkanliklarinin gerekli tiim
faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak mevzuata uygun olarak biiro
islemlerini yiirtitiir.

2. GOREVIi VE SORUMLUKLULAR

2.1 Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar1 ¢alistirmak,

2.2 Girdi ve ¢iktilar1 sistem gereklerine uygun olarak yapmak.

2.3 Sistem arizalarmi tanimlamak, girdi ve ciktilarin biitiinligliinii ve dogrulugunu koruyacak
bigimde diizeltici islem yapmak.

2.4 Sistem yazilimi ve uygulama programlarindan gelen konsol mesajlarin1 anlayarak gereken
islemleri yapmak.

2.5 Amirlerince verilen her tiirlii yazismayi elektronik ortamda yazmak.

2.6 Goreviyle ilgili programlar1 kullanarak bilgisayara(data, grafik, resim, sekil, harita vb) her tiirli
veriyi yluklemek.

2.7 Kendisine verilen gorevleri diger sube personeliyle igbirligi i¢inde yliriitmek.

2.8 Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun i¢in gerekli tedbirleri
almak.

2.9 Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gérevleri yapmak.

3. EN YAKIN YONETICiSi

Fakiilte Sekreteri

4. ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI

5. BU ISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIiKLER
5.1. Devlet Memurlar1 Kanunu

6. SORUMLULUK:

Bilgisayar Isletmeni, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken Sef, Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcis1 ve Dekana karsi sorumludur.
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