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Standart 7- Kontrol Stratejileri ve Yintemleri

IKS 7.Kontrol Stratejileri ve Yontemleri: idareler, hedeflerine ulasmay) amaglayan ve
riskleri karsilamaya uygun kontrol strateji ve ytntemlerini belirlemeli ve uygulamalidir.

Birimimiz dava takip formu ve risk strateji belgesi iizerinden, islem tarihi ve sonrasinda
kontroller gergeklestiriimektedir. Hukuk miisavirligimizin dosya takip formu olusturularak
personele teblig edilmistir,

IKS 7.1-Her bir faaliyet ve riskleri i¢in uygun kontrol strateji ve yontemleri (diizenli
gozden gegirme, Orekleme yoluyla kontrol, karsilastirma, onaylama, raporlama, koordinasyon,
dogrulama, analiz etme, yetkilendirme, gozetim, inceleme, izleme v.b.) belirlenmeli ve
uygulanmalidir,

IKS 7.2-Kontrolller, gerekli hallerde, islem 6ncesi kontrol, siireg kontrol ve islem sonrast
kontrolleri de kapsamalidir.

IKS 7.3-Kontrol faaliyetleri, varliklann donemsel kontroliinti ve giivenliginin
saglanmasim kapsamahdir,

iKS 7.4-Belirlenen kontrol yinteminin maliyeti beklenen fayday asmamalidir.
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Standart 8- Prosediirlerin Belirlenmesi ve Belgelendirilmesi

IKS 8: Prosediirlerin Belirlenmesi ve Belgelendirilmesi: {darcler, faaliyetleri ile
mali karar ve iglemleri igin gerekli yazil prosediirleri ve bu alanlara iliskin diizenlemeleri
hazirlamaly, glincellemeli ve ilgili personelin erigimine sunmalidir,

iKS 8.1-ldareler, faaliyetleri ile mali karar ve iglemleri hakkinda vazil prosediirler
belirlemelidir.

Birimimiz mali karar siirelerine iliskin prosediirler hazirlanmis ve personele teblig
edilmistir.

IKS 8.2-Prosediirler ve ilgili doktimanlar, faalivet veya islemin baslamasi,
uygulanmas: ve sonuglandinimas: asamalarini kapsamalidir.

IKS 8.3-Prosediirler ve ilgili dokiimanlar, glincel, kapsaml:, mevzuata uygun ve ilgili
personel tarafindan anlagilabilir ve ulasilabilir olmalidir.
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Standart 9- Girevler Aynhi

IKS 9: Gorevier Aymhgu Hata, eksiklik, vanhshk, usulsizlik ve yolsuzluk
risklerini azaltmak igin faaliyetler ile mali karar ve islemlerin onaylanmas:, uygulanmasi,
kaydedilmesi ve kontrol edilmesi gorevleri personel arasinda paylastiriimalidur.

IKS 9.1- Her faalivet veya mali karar ve islemin onaylanmasi, uygulanmas,
kaydedilmesi ve kontrolii glirevleri farkh kisilere verilmelidir,

Birimizde gbrev tamumlamalan yapilmis her faalivet veva islemin kaydi, onayi,
uygulanmasi ve kontrol edilmesi gbrevleri personel sayisimin el verdigi Sloiide farkh kisilere
verilmistir,

iKS 9.2- Personel sayisinin vetersizligi nedeniyle gbrevler aynh@ ilkesinin tam
olarak uygulanamadif: idarelerin yoneticileri risklerin farkinda olmali ve gerekli dnlemleri
almalidir.

Yenisehir Mah.Dr.H.Baybal Cad.No:12 Bera i5 Merkezi Selguklu -KONY A/ TORKIYE
Telefon: (0 332) 2808082 Faks: (0 332) 236 21 40
e-posta: rektorfukikonvaedutr  Elektronik AZ: www. konvaediir



T!Ci
q.?:g NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI REKTORLUGU
wd Hukuk Milsavirligi

Standart 10- Hiyerarsik Kontroller

IKS 10.Hiyerarsik Kontroller: Yoneticiler, is ve islemlerin prosediirlere
uygunlugunu sistemli bir sekilde kontrol etmelidir.

IKS 10.1- Yéneticiler, prosediirlerin etkili ve siirekli bir sekilde uygulanmas: i¢in
gerekli kontrolleri yapmahdir.

IKS 10.2- Yéneticiler, personelin i ve islemlerini izlemeli ve onaylamaly, hata ve
usulsiizliklerin giderilmesi igin gerekli talimatlan verilmelidir.

Birimimizde yonetici tarafindan yapilan kontrollerde olumsuzluk tespit edilmesi
halinde, durum personele bildirilmekte olumsuzluklann giderilmesi igin bilgilendirme
faaliyetleri yapiimakta, hizmet igi egitimler diizenlenmekte ve yonetici tarafindan talimatlar
verilmektedir.
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Standart 11- Faaliyetlerin Siirekliligi

IKS 11 Faaliyetlerin Siirekliligi: Idareler, faalivetlerin siireklilifini saglamaya
yonelik gerekli 6nlemleri almalidur,

IKS 11.1- Personel yetersizligi, gesici veya siirekli olarak gérevden aynilma, veni bilgi
sistemlerine gegis, yOntem veya mevzuat degisiklikleri ile olaganiisti durumlar gibi
faaliyetlerin siirekliligini etkileyen nedenlere kars: gerekli snlemler alinmalidir,

Kisa veya uzun stireli izin, hastalik ve bunun gibi hallerde; personelin yerine uygun
personel gbrevlendirilmekte, devam eden i5 ve iglemler hakkinda bilgilendirme yapilmaktadr,

IKS 11.2-Gerekii hallerde usuliine uygun olarak vekil personel gorevlendirilmelidir.

Hukuk Musavirligimizde gerektiginde ayrilan personel yerine usuliine uygun olarak
vekil personel goreviendirilmektedir.

IKS 11.3-Gorevinden ayrilan personelin, is veya islemlerinin durumunu ve gerekli
belgeleri de igeren bir rapor hazirlamas: ve bu raporu gorevlendirilen personele vermesi
yonetici tarafindan saglanmalidir.

Birimimizde uzun sireli gdrevden ayrilma hallerinde aynlan personelden is ve
iglemlerin durumunu géisteren rapor hazirlanmas: istenmektedir.
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Standart 12- Bilgi Sistemleri Kontrolleri

IKS 12. Bilgi Sistemleri Kontrolleri: Idarcler, bilgi sistemlerinin siirekliligini ve
glivenirligini saglamak igin gerekli kontrol mekanizmalan gelistirmelidir.

iKS 12.1- Bilgi sistemlerinin siirekliligini ve pivenirlifini saglayacak kontroller
yazili olarak belirlenmeli ve uygulanmalidir,

Hukuk Miisavirlifimizce bilgi sistemleri ile gilvenligini saglayacak sistem izlenmekte
gerekli veri girisleri ve giincellenmeler yamlarak konuyla ilgili hizmet i¢i egitimlere katihm
saglanmaktadir,

IKS 12.2- Bilgi sistemine veri ve bilgi girisi ile bunlara erisim konusunda
vetkilendirmeler yapilmali, hata ve usulsiizliklerin Onlenmesi, tespit edilmesi ve
diizeltilmesini saglayacak mekanizmalar olusturulmalidir,

iKS 12.3- Idareler biligim yonetisimini saglayacak mekanizmalar gelistirmelidir.
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