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BiRiM YONETICISININ SUNUSU

Hukuk Miisavirliginin gorevleri; 124 Sayili Kanun Hilkkmiinde Kararnamenin
35.maddesine diizenlenmis olup, iiniversitenin, dgrenciler ile diger kisi ve kurumlarla olan
ihtilaflarinda, adli ve idari makamlar nezdinde tniversitenin haklarin1 savunmak, tiniversite
tasarruflariin yriirliikkteki kanunlara uygun olarak icrasinda idareye yardimci olmak, verilen

benzeri diger gorevleri yerine getirmek olarak sayilmistir.

124 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 35. maddesinde belirtilen gorevlere baglh
olarak Hukuk Miisavirligi, adli ve idari kurumlar, icra miidiirliikleri, resmi ve 6zel kurum ve
kuruluglarda Rektorliigii temsil etmek, tiniversitemizin 6grenciler ile diger kisi ve kurumlarla
olan ihtilaflarinda adli ve idari makamlarda tiniversitenin haklarin1 savunmak, tiniversitenin taraf
oldugu davalar1 takip etmek ve icra takiplerini yapmak, iiniversite tasarruflarinin kanunlara
uygun olarak yliriitiilmesinde idareye yardimci olmak, iiniversite adina diizenlenecek sozlesme,
protokol ve anlagmalarin hukuki ihtilaf dogurmayacak sekilde ve {iiniversite menfaatleri
dogrultusunda hazirlanmasinda idareye yardimci olmak, Rektorliik tarafindan goriis alinmak
tizere gonderilen yonetmelik taslaklari hakkinda hukuki goriis bildirmek, tiniversite adina
ihtarname diizenlemek, adli ve idari yargi mercileriyle, icra daireleri veya noterden yapilacak
tebliglere cevap vermek ve benzeri diger gorevleri yapmak miisavirliginin gorevleri arasinda yer
almaktadir. Hukuk miisavirligi ayrica iniversitemiz etik kurul komisyonlarinin sekreterya
hizmetlerini, Arabuluculuk Kanunundan kaynakli olarak yiiriitiilen arabuluculuk komisyon
gorevlerini, liniversitemiz birimlerinden gonderilen hukuki goriis taleplerine iliskin gorevler

miisavirligimizce yiiriitilmektedir.

Hukuk Miisavirliginde takip edilmekte olan davalar, uyusmazlik tiirlerine gore daha ¢ok
idari davalar ile is ve asliye hukuk davalarindan olusmaktadir. Idari davalar {iniversitemiz
islemlerinin iptaline yonelik agilan davalar ile tam yargi davalanidir. Asliye hukuk
mahkemelerinde goriilen davalar arasinda, taseron sirketlere karsi a¢ilan rucii davalari, tazminat,
meni miidahale ve ecrimisil davalari, itirazin iptali davalari, kisi bor¢larindan kaynakli alacak
davalar1 sayilabilir. Is mahkemelerinde goriilmekte olan davalar, iscilerin iiniversitemizde
gecmis donemlerde taseron sirketler biinyesindeki ¢alismalardan kaynakli olarak agilan kidem,
ihbar, yillik izin ve benzeri iscilik alacaklarindan kaynakli olarak agilan davalardir. Ayrica,
Meram Tip Fakiiltesi Hastanesi tedavi alacaklarina iligkin olarak takriben 2.000 icra dosyasi
takip edilmektedir.

Universitemizin &grencisi veya personeli de olsa, idari islemler disinda kalan o6zel
konularda danigmanlik hizmeti verme veya kisilerin davalarii takip etme goérev ve yetkisi

bulunmamaktadir.

Av. N. Esra ILGENLI
Hukuk Miisaviri



I- GENEL BILGILER

A. Misyon ve Vizyon

Misyon

Universitemizin hizmetlerinin, etkin ve objektif bir bicimde mevzuata uygun sekilde
ylriitiilmesini  saglamak, hukuki ihtilaflar1 {iniversitemizin menfaatleri dogrultusunda

diizenlemek ve ¢oziime kavusturmak amaclanmaktadir.

Vizyon
Yiiksekogretim Teskilati ve Universitemizin bagh oldugu mevzuati, gelisen teknolojiyi
takip etmek suretiyle hizli ve giivenilir sekilde kullanarak, insan hak ve hiirriyetlerini dikkate

alan, hukuka bagli, saygin, etkili ve 6rnek bir kurumsal yap1 kurmak amag¢lanmistir.

B. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

124 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 35. Maddesinde Hukuk Miisavirliginin
gorev, yetki ve sorumluluklar1 diizenlenmistir. Universitemizin, dgrencileri ile diger kisi ve
kurumlarla olan uyusmazliklarinda, adli ve idari yargi mercilerde {iniversitemizi vekil sifatryla
temsil etmek ve tUniversitenin haklarmi savunmak, {iniversitemiz idari tasarruflarinin
yirtirliikteki mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinde idareye yardimei olmak ve danigmanlik
yapmak, disiplin veya ceza sorusturmalariyla ilgili olarak talep halinde goriis bildirmek, icra
dosyalarinin  takip edilmesi ve sonuglandirilmasi islemlerini gergeklestirmek, Hukuk

Miisavirliginin gorevleri olarak sayilabilir.

C. Birime Iliskin Bilgiler
1- Fiziksel Yap1

Hukuk Miisavirligi, Rektorliik binasi olarak kullanilan ve idari birimlerin de yer aldigi
binada yer almaktadir. Misavirlik, toplam ii¢ caligma odasi ile bir arsiv odasinda hizmet
verilmektedir. Calisma odalari, hizmetlerimizin etkin ve verimli olarak yiiriitiilmesi agisindan

yeterlidir.

idari Personel Hizmet Alanlar:

Sayisi Alani Kullanan Say1s1
(Adet) (m2)
Servis 1 34,13 4
Hukuk Miisaviri 1 46,62 1
Calisma Odasi
Avukatlar Calisma 2 15,90 2
Odasi




Hukuk Miisaviri 1 11,38 1
Sekreter Odasi

Arsiv 1 29,77 0
Toplam 6 153,70 8

2- Orgiit Yapisi

Hukuk Miisavirliginde, halen 1 Hukuk Miisaviri, 3 avukat, 1 Sube Miidiirii, 1 Bilgisayar
Isletmeni, 1 Memur ve 1 Siirekli Is¢i gdrev yapmaktadir. Miisavirligimizde Tasinir Kontrol
Yetkilisi Av. Salih ORUC, Tasmir Kayit Yetkilisi ve mutemet olarak Yilmaz GURBUZ,

gerceklestirme gorevlisi olarak Av. Salih ORUC ve harcama yetkilisi olarak Av. N. Esra
ILGENLI gorev yapmaktadir.

Av. N. Esra ILGENLI

Av. M. Ali YAYLACIK Av. Ayse CAN Av. Salih ORUC

SUBE _
MUDURU

Hiiseyin TURKMEN

BILGISAYAR
ISLETMENI

Tsmail CAN

Yilmaz GURBUZ ismail INAN

3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar
3.1- Yazilimlar

Hukuk Miisavirliginde 1 adet mevzuat ve ictihat programi ile 1 adet asistan programi 1
adet icra takip programi kullanilmaktadir.



3.2- Bilgisayarlar

Masa iistii bilgisayar sayis1  : 9 Adet

Cok fonksiyonlu yazici sayisi : 2 Adet HP Laserjet P1102
Cok fonksiyonlu yazici sayist : 1 Adet Lexmark X364DN
Cok fonksiyonlu yazici sayist : 1 Adet Canon LBP7010C

Cok fonksiyonlu yazici sayist : 2 Adet HP Laserjet Pro M102a

3.3- Kiitiiphane Kaynaklan

Hukuk Miisavirliginde halen mevzuat, hukuk kitaplar1 ve diger kaynak kitaplar1 olarak
toplamda 83 adet kaynak kitap bulunmaktadir.

4- Insan Kaynaklar

Hukuk Miisavirligimiz, Genel Idari Hizmet Sinifi ile Avukat Hizmetleri smiflarinda
istihdam edilmek iizere toplamda 10 personel kadrosuna sahip bulunmaktadir. Genel idari
hizmetleri siifinda, bir hukuk miisaviri, 4 avukat ve 4 memur 1 sef kadrosu bulunmaktadir. Bu
hizmet sinifindan halen 1 hukuk miisaviri, 3 avukat, 1 sube miidiirli, 2 memur ve 1 siirekli is¢i
gorev yapmaktadir. Avukat hizmetleri sinifinda toplamda 4 avukat kadrosu bulunmakta olup,
halen 3 avukat gorev yapmaktadir. Toplam 10 personel kadrosu bulunan miisavirligimizde, 7

kadrolu personel hizmet vermekte olup, 4 personel kadrosu ise bos bulunmaktadir.

4.1- idari Personel

Idari Personel (Kadrolarin Doluluk Oranina Gére)

Dolu Bos Toplam
Genel idari
Hizmetler 3 2 5
Avukathik 4 1 5
Hizmetleri Sinifi
Toplam 7 4 10




4.2- Idari Personelin Egitim Durumu

Idari Personelin Egitim Durumu

ilkogretim Lise On Lisans Y.L. ve Dokt.
Lisans
Kisi ) ) i 6
Sayis1
4.3- Idari Personelin Hizmet Siireleri
Idari Personelin Hizmet Siiresi
1-3 4-6 7-10 | 11-15 ] 16-20 21 — Ugeri
Yil Y1l Yil Y1l Yil - ozen
Kisi Sayisi 2 1 - 2 2
Yiizde 25,00 12,50 12,50 - 25,00 25,00
4.4- idari Personelin Yas itibariyle Dagilimi
Idari Personelin Yas itibariyle Dagilhimm
21-25 Yas | 26-30 Yas | 31-35 Yas | 36-40 Yas | 41-50 Yas | 51- Uzeri
Kisi Sayis1 1 1 2 - 1
Yiizde 12,50 12,50 25,00 - 37,50 12,50




II- FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER

A- Mali Bilgiler - Biitce Uygulama Sonuclar1 - Biitce Giderleri

2021 2021
BUTCE ODENEGI HARCAMA GERCEKLESME ORANI
TL TL %
01 - PERSONEL 451.256,00 451.255,17
GIDERLERI 100,00
02 - SOSYAL 80.560,00 80.559,05 100,00
GUVENLIK
KURUMLARINA
DEVLET PRiMi
GIDERLERI
03-MAL VE 465.801,00 433.561,00 93.10
HiZMET
GIDERLERI

Hukuk Miisavirligine ait biitce kaynaklari, miisavirligin maas Odemeleri, kirtasiye
harcamalari, teknik malzemeler ve bilgisayar donanim hizmetleri i¢in yapilan 6demeler, dava
masraflari, dosya ve fotokopi giderleri, mahkeme kesif yolluk ve bilirkisi 6demeleri miisavirligin

donem biitge harcamalari olarak gerceklestirilmektedir.

B- Performans Bilgileri

Hukuk Miisavirliginde halen 1 Hukuk Miisaviri, 3 avukat, 1 sube miidiirii, 2 memur ve 1
siirekli is¢i gdrev yapmaktadir. Selguk Universitesi biinyesinde yer alan Meram Tip Fakiiltesi,
Ahmet Kelesoglu Egitim Fakiiltesi ile Ilahiyat Fakiiltelerinin {iniversitemize devrinden sonra,

cok sayida is davasi ve icra takipleri liniversitemize intikal etmistir. Halen az sayidaki personel

ile ¢ok sayida dava dosyas1 ve icra takip dosyas1 miisavirligimizce takip edilmektedir.




IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin idare biitcesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, goérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik ve
diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin

etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢

denetci raporlart ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim

olmadigini beyan ederim.

Necmettin Erbakan Universitesi Rektorliigii

Hukuk Miisavirligi

Av. N. Esra ILGENLI
Hukuk Miisaviri




