NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI
Fen Fakiiltesi
Zimmet Geri Alma (Iade) Islemleri Is Akis1 Raporu
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Siirecin Tanimi:

S41- Zimmet Geri Alma (Iade) Islemleri Is Akisi

Ana Siire¢ Grubu:

Is Akisi

Alt Siire¢ Grubu:

Idari Is Akist

Siirecin Kapsama:

Birimlerden veya kisilerden gelen talepler incelenerek teslim alinacak
malzeme kontrol edilir.

KBS Tasinir Kayit Kontrol Sistemi tizerinden Zimmet Fisi (Disme)
diizenlenerek ilgiliye imzalatilip malzeme ambar kayitlarina alinir.

Siirecin Amaci:

Zimmet Geri Alma (iade) islemlerini diizenlemek.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan
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Baslangic

Teknik Komisyon kurularak tagminn
eksikligi veya anzasinin kigisel
kusurdan kaynaklamp kaynaklanmadign
hususunda rapor istenir.

Malzeme eksik veya anzah
olarak mi teslim edilmek mi
isteniyor?

Rayig bedeli tespit
edilmek iizere Deger
Tespit Komisyonuna

sevk edilir.

KBS Tasimir Kayit Kontrol Sistemi
lizerinden Zimmet Figi (Diigme)
diizenlenerek ilgiliye imzalathp
malzeme ambar kayitianna almir.

Malzemenin degeri, tespit
edilen rayig bedel
uzerinden ilgiliden tahsil
edilmek iizere "Kamu
Zararlannin Tahsiline
lliskin Usul ve Esaslar
Haklandaki Yonetmelik™

Tiim iglemler sonucu evrakiann birer sureti standart dosya diizenine gore dosyalanir.
hiikiimleri uygulanr.

Insan Kaynaklar:

Tasinir Kontrol Sorumlusu
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