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Siirecin Tanimi:

S18- Genel Evrak ve Yazi Isleri Is Akist

Ana Siire¢ Grubu:

Is Akisi

Alt Siire¢ Grubu:

Idari Is Akist

Siirecin Kapsama:

Fakilte adina gelen evrakin, bilgisayardaki EBYS ne islenmesi.

Evrakin ilgili Birime Havale isleminin Dekan tarafindan gergeklestirilmesi.
Gorevli personel tarafindan EBYS sistemi lizerinden yazi yazilmasi, is  akisl
baslatilmasi ve imzalatilmak tzere Fakilte Sekreterine génderilmesi.

Dekan tarafindan imzalanan evrak EBYS’ den ilgili birime veya kisiye
gonderilir.

Siirecin Amaci:

Genel Evrak ve Yazi islerini diizenlemek.
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Evraklan posta iglemi yapilarak Girevii veya ligili tarstindan EBYS Uzerinden
4’ _
e TW
— Evraklar EBYS'den ganderili
Dekan tarafindan imzaanan evrak EBYS' e
den ligili birime veya kisiye gonderilir. -

Insan Kaynaklar:

o Fakiilte Sekreteri
e Dekan
e Personel / Yazi Isleri Sorumlusu
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