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Kullanicilar sisteme ilk kez giris yapacaklari zaman giris
ekranindaki «Sifremi Unuttum» linkine tiklayarak,
kurumsal e-posta adreslerine gelen e-postadaki
yonergeleri takip edebilirler.

* Eger giris yapmak isteyen kullanicinin e-posta adresi
personel otomasyon sisteminde tanimli degilse «E-
posta ile mevcut aktif kullanici bulunmamaktadir.
Kullanici olusturunuz.» seklinde bir uyari ile
karsilasilacaktir. Bu durumda Personel Dairesi ile

iletisime gecilmesi gerekmektedir.
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Netiket EDOWEB Web Otomasyonu Kullanic! Girisi

Kullanict Adi

Sifre

netiket@konya.edu fr

% Ik Kullanici Girigi

Giris

W, Sifremi Unutium
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Ogretim Uyelerinden Gelen Onaylanmis Ders Programi &
Cizelgelerinin islenmesi R

Ek ders stirecinde mutemetlerin donem baslangicinda yapmalari gereken ilk islem, ilgilendikleri birimdeki

ogretim Uyelerinden gelen haftalik ders programi cizelgelerinin islemlerinin yapiimasidir.

Ogretim Uyeleri, dénem baslangicinda, kendilerine duyurulan tarihlerde sisteme girerek haftalik ders
programi gizelgelerini olustururlar. Ayni zamanda bu gizelgelerinin giktisini da Bolim Bagkanliklarinda

onaylatarak yazili olarak mutemete iletirler.

Ekranin Gist kismindaki meniiden “Cizelge islemleri” altindaki “Onay Bekleyen Cizelgeler” tiklandiginda,
ilgili birimde ders programini olusturmus ve resmi onay surecini baslatmis olan kisilerin olusturduklari

haftalik ders programi cizelgeleri goralir.

FE EDOWEB W Dersler ® Ders Programi Géster/Dizenle Gizelge iglemeri + Ders Yiikil Raporu

Tum Cizelgeler

Onay Onay Bekleyen Cizelgeler
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Ad Soyad

- AHMET 0GUZ AKTURK
L

~Onaylanmighr [ Diizelt

Haftalik Takvim

Pts sal
<+ 08:00
L)

09:00




Ogretim Uyelerinden Gelen Onaylanmis Ders Programi
Cizelgelerinin Islenmesi
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Bu ekranda her bir cizelge icin ek ders mutemedinin ONAYLANMISTIR veya DUZELTME
seceneklerinden birini segcmesi gerekir. Eger hazirlanan cizelgede herhangi bir sorun yok ise
“Onaylanmistir” secenegi tiklanir. Eger 6gretim tyesinin yapmasi gereken dizeltmeler var ise
“Duzeltme” secenegi tiklanir. Ek ders mutemedi “Duzeltme” secenegini tiklamadigr middetce

dgretim uyesinin ders programi Gzerinde degisiklik yapma imkani bulunmamaktadir.

Haftalik Takvim

Pts Sal Car
08:00 ALAN EGITIMINDE ARASTIRMA PROJESI (2 T) BIvOKIMYA LABORATUVARI (2 L)
09:00
10:00 BIYOCOGRAFYA (4 T) BIYOISTATISTIK (2 T)
11:00

12:00
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00
18:00
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Ek Ders Mutemedinin Ders Programlari Uzerinde G
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Duzenleme YapmaSI ONIVERSITESI

Eger istenirse ek ders mutemedi ders programlari tzerinde degisiklik ve dizenleme yapabilir.
Bunun i¢in Gst mentdeki “Ders Programi Géster/Duzenle” secilir. Ardindan birim/bolim secimi

yapilir ve “Listele” tusuna basilir.

Gelen listede her bir satirin sonundaki “Ders Programi Diizenle” linkine tiklandiginda, ilgili
ogretim Uyesinin ders programi gortlebilir ve bu ekranda diizenleme yapilabilir. Ancak ek ders
mutemedinin dizenleme yapabilmesi icin ilgili ders programi gizelgesinin ya “Duizeltme”

statlisinde ya da "Onaylanmistir” statiistinde olmasi gerekmektedir.
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Statusii “Onaylanmistir” Olarak Kaydedilen Bir Foyun &5
Tekrar Duzenlemeye Acilmasi

Ek ders mutemedinin “Onaylanmistir” statlstine gecirdigi bir ders programi cizelgesinin
yeniden diizenlemeye acilmasi icin st menideki “Cizelge Islemleri” altinda yer alan “Tum
Cizelgeler” linki tiklanir. Acilan ekranda birim ve dénem secilir ve listele tusuna tiklanir. Bu ekran
vasitasiyla onaylanmistir, onay bekliyor ya da diizeltme stattstndeki ¢izelgeler listelenebilir ve

onaylanmustir statlleri kaldirilarak, onay bekliyor statiisune gecirilebilir.
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Ders Yiikii Raporlarinin Olusturulmasi

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

Birimlerdeki 6gretim Uyelerinin aylik periyotlarla ders ytku foylerini almak ve bunlarin KBS'ye

aktarimi icin yapilmasi gereken islemler st mentden “Ders Yukl Raporu” secilerek

gerceklestirilir. e
Bu ekranda 6ncelikle birim secilir. Ardindan bir baslangi¢ (ayin basi) ve bitis tarihi (ayin sonu) D)
secilerek Listele tusuna basilir. =
O
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Rapar Ek Ders Foyu é-j
w
3}
Birim DI HEKIMLIGI FAKULTESI v 3
Ders Baglangig ~ 05.03.2018 - 0Qc
Ders Bitig 30.03.2018 -
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Ders Yiikii Raporlarinin Olusturulmasi
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Bu ekranda secilen tarih araliginda dersi olan 6gretim Uyelerinin listesi ekrana gelir. Her satirin
sonundaki “Ders YUuku Goster” tusuna basilarak ilgili 6gretim Gyesinin, ilgili ddnem icin ders

yuku ve ek ders saati incelenebilir.

Bu ekrandaki "Ders Yuki Tablosu” tusuna basildiginda secilen birim ve secilen tarih araligi icin,

dersi olan 6gretim uyelerinin ders yuklerini 6zetleyen bir tablo Excel’'de indirilebilir.

"KBS Tablosu” tusu ile de KBS sistemine aktarilacak formatta Excel dosyasi sistemden alinabilir.
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Idari Gorevler
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Edoweb Ek Ders Otomasyon sistemi Universite Personel Otomasyon Sistemi ile entegre

calismaktadir.

Eger idari goreviniz var ise Ek Ders Otomasyonunun ana sayfasinda bu idari gérevler

listelenecektir.

Eger idari gorevleriniz listelenmiyor ise Personel Daire Baskanligi ile iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.
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izin, Ucretsiz izin ve Gorevlendirmeler
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* Aylk Ders yuku Foyleri olusturulurken, ilgili donem icerisindeki izin, Ucretsiz izin ve
gorevlendirmeleriniz otomatik olarak olusturulan féye yansitilacak ve ilgili glinler igin ders

yukua kaydiniz olusmayacaktir.

» Eger sistemden ciktisini aldiginiz ek ders féylnde izinde ya da gorevlendirmede oldugunuz

gunler i¢in islem yapilmamis ise Personel Dairesi ile irtibata gegmeniz gerekmektedir.
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Sifre Degistirme
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» Ekranin sag Ust kisminda yer alan kullanici ismine tiklandiginda gelen ekranda, yine ekranin
sag ust kisminda yer alan «Sifre Degistirme» linkine tiklayarak sifre degistirme islemi

gerceklestirilebilir.

& EDOWEB W Dersler  # Ders Programi Géster/Dilzenle Gizelge islemeri ~ Ders Yiikil Raporu ¥ - A Mutemet - B =
A Kullanic Kullanici Bilgileri Sifre Degistirme
X Mutemet -

o Mutemet | [ Adif |

Kurum Sicil No 0000
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TESEKKURLER.

Bilgi Islem Daire Baskanligi



