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Sisteme ilk Giris ve Sifre Belirleme

KONYA

@

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

Kullanicilar sisteme ilk kez giris yapacaklari zaman giris
ekranindaki «Sifremi Unuttum» linkine tiklayarak,
kurumsal e-posta adreslerine gelen e-postadaki
yonergeleri takip edebilirler.

* Eger giris yapmak isteyen kullanicinin e-posta adresi
personel otomasyon sisteminde tanimh degilse «E-
posta ile mevcut aktif kullanici bulunmamaktadir.
Kullanici olusturunuz.» seklinde bir uyari ile
karsilasilacaktir. Bu durumda Personel Dairesi ile

iletisime gecilmesi gerekmektedir.

%

KONYA

Netiket EDOWEB Web Otomasyonu Kullanic! Girisi

Kullanict Adi

Sifre

netiket@konya.edu fr

% Ik Kullanici Girigi

Giris

W, Sifremi Unutium
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Tez Danismanliklarinin Sisteme Girilmesi

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

Ek ders siirecinde 6gretim Uyesinin yapacagi
ilk islem, eger varsa donem igerisinde
danismanhgini ylritecegi tez asamasindaki
yuksek lisans ve doktora 6grencileri ile ilgili

bilgileri sisteme kaydetmektir.

Bunun icin Ust meniideki “Ogrenciler” bashig
ile ulasilan ekranda tanimlanan yiksek lisans
ve doktora 6grencileri yer almaktadir. Bu
ekrandaki “Ogrenci Ekle” tusuna basilinca
acilan pencere vasitasiyla yeni 6grenci

tanimlamasi yapilir.

Listede yer alan 6grencilerin bilgilerini
degistirmek veya 6grenciyi silmek icin her

satirin sonundaki tuslar kullanilabilir.

<+ Ogrenci

Ad Soyad

Numara

Tez konusu

Odrenim Tipi

Deniz Kicikdeniz

100001

Stokastik Modelleme

Yiksek Lisans
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Tez Danismanliklarinin Kontroli

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

Ek ders slirecinde 6gretim Uyesinin yapacagi ilk islem, eger varsa donem icerisinde danismanligini

ylrutecegi tez asamasindaki ylksek lisans ve doktora 6grencileri ile ilgili bilgileri sistemde kontrol

etmektir.

Bunun icin Ust menideki “Ogrenciler” bashigi ile ulasilan ekranda tanimlanan yiiksek lisans ve

doktora 6grencileri yer almaktadir.

Listede yer alan 6grencilerin bilgileri ile ilgili eksiklik/hata olmasi durumunda Ogrenci isleri Daire

Baskanligi ile goristlmesi gerekmektedir.

Ad Soyad Numara

SEDA HASTURK 138101011005
MEHMET BALCI 138101011011
MEHMET GOKHAN AKDENIZ 128101011006
ERTUGRUL DOGRUER 148101011004
YUNUS BADAM 158101011002
ESMA KARAKELE 158101011008
BULENT GIFTCI 138101011006

Tez konusu

Aktif?

Evet

Evet

Evet

Evet

Evet

Evet

Evet

Akademisyen

Bilal KUSPINAR
Bilal KUSPINAR
Bilal KUSPINAR
Bilal KUSPINAR
Bilal KUSPINAR
Bilal KUSPINAR

Bilal KUSPINAR

Ogrenim Tipi
Yiiksek Lisans
Yiiksek Lisans
Yiiksek Lisans
Yiiksek Lisans
Yiiksek Lisans
Yiiksek Lisans

Yiiksek Lisans
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Diger Kurumlardaki Derslerin Sisteme Girilmesi

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

Ek ders puantajinda hesaba katilmamakla
birlikte, 6gretim Gyesinin baska kurumlarda
vermekte oldugu derslerin de haftalik
cizelgesine islenmesi gerekmektedir.

Bunun icin Gst menide yer alan DERSLER
sekmesine tiklanir.

Gelen ekrandaki DERS EKLE tusuna tiklanarak
yeni ders eklenebilir.

Ekranda tanimlanmis olan dersler gortlecektir.
Bunlar lzerinde degisiklik ve silme islemleri de
ilgili ders satirinin en sonundaki tuslardan

yapilabilir.

== Ders

Ad

Kod

Teorik Saat

Uygulama Saat

Laboratuvar Saat

Kurum

Ddnem

Ders Tipi

Ogrenim Tipi

Acilma Sebebi

Kredi

AKTS

[ Seciniz..

[ Seginiz..

[ Seciniz..
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Ders Programinin Olusturulmasi

KONYA

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

Ek ders slirecinde 6gretim Uyesi her donemin
basinda, duyurulan tarihlerde, haftalik ders

cizelgesini olusturup onaya sunmalidir.

Bunun icin ana ekrandaki “Ders Programi
Olustur” tusuna tiklanir. Gelen ekranin Gst
kisminda derslerin secilecegi bolim ve alt
tarafta da haftalik ders programinin takvim
seklinde gosterimi yer almaktadir. Ders
programini olusturmanin baslangicinda haftalik

program cizelgesi bos olarak gelecektir.

EDOWEB W Dersler == Ogrenciler Program Islemleri~

Ders programimiz onaylanmadi.

4

Ders Programi
Olustur

Haftalik ders programinizi
olusturarak onaya gonderebilirsiniz.
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Ders Programinin Olusturulmasi

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

Oncelikle Ust taraftaki iki secenekten biri secilerek cizelgeye eklenecek ders belirlenmelidir. Burada;

Havuz Dersleri: Sistemde tanimli olan tiim dersler arasinda secim yapilarak haftalik cizelgeye ders eklemesi yapilabilir.

Tez Danismanligi: Ogretim uyesinin tanimlamis oldugu yiiksek lisans ve doktora 6grencileri arasindan secim yapilarak

cizelgeye ekleme yapilabilir.

Tanimladigim Dersler: Ogretim iyesinin diger tiniversitelerde vermekte oldugu dersleri buradan secilerek haftalik

programa eklenebilir. Bu dersler ek ders puantaj hesabinda degerlendirmeye alinmaz, ancak ¢akisma vb. kontrollerin

yapilmasi icin sisteme eklenmelidir.

#» Havuz Dersleri
Tez Danismanhdl

Tanimladigim Dersler

Haftalik Takvim

Pts Sal
08:00
09:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00

Birim

Bolim

Program

Ders

AHMET KELESOGLU EGITIM FAKULTESI
COGRAFYA OGRETMENLIGI
Seciniz

Seciniz

ALAN EGITIMINDE ARASTIRMA PROJESI- 0310170008- 1. Ogretim
ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II- 0310170057- 1. Ogretim
BITKI COGRAFYASI II- 0310170083- 1. Ogretim

COGRAFI BILGI SISTEMLERI- 0310170137- 1. Ogretim

CEVRE SORUNLARI- 0310170134- 1. Ogretim

EKOLOJI VE BIYOCESITLILIK- 0310170007- 1. Ogretim
EKONOMIK COGRAFYA II- 0310170194- 1. Ogretim

ENERJI KAYNAKLARI- 0310170135- 1. Ogretim

GELISIM PSIKOLOJISI- 0310170053- 1. Ogretim
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Haftalik Ders Programi Cizelgesinin Olusturulmasi

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

Ekranidaki «<Havuz Dersleri» secenegi secilir, ardindan yan taraftaki acilir kutulardan birim,
program ve ilgili programin altinda tanimlanmis olan dersin secimi yapilr. Secilen ders ile ilgili

teorik ve uygulama saat bilgisi ders se¢gme kutusunun hemen altinda gézikecektir.

Ders ALAM EGITIMINDE ARASTIRMA PROJES

(2) Teorik (2) Uygulama

Bazi derslerin sadece teorik, bazi derslerin sadece uygulama ve bazi derslerin ise hem teorik hem

de uygulamali ders saatleri olacaktir.

Haftalik cizelgeye eklenecek olan ders saati teorik veya uygulama ifadelerinin yanindaki yuvarlak
kontrole tiklanarak secilir. Ardindan ekranin altindaki haftalik ders programi gizelgesinde dersin

eklenmesi istenen alan secilir. Bu secimin yapilmasi ile ekranda yeni bir pencere belirecektir.
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KONYA

Haftalik Ders Programi Cizelgesinin Olusturulmasi

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

+ Ders Ekle

Ad :ALAN EGITIMINDE ARASTIRMA PROJESSi

Kod :0310170008

Ders Siiresi :"2017-12-15T08:00:00.0002"-"2017-12-
15T08:00:00.000Z™

Baglama Tarihi 19.02.2018

Bitig Tarihi 01.06.2018

Sube/Ogrenci Adi

Seciniz...
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Haftalik Ders Programi Cizelgesinin Olusturulmasi

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

Bu pencerede eklenecek olan dersin adi, kodu, ¢izelge tzerinde secilen baslangic ve bitis saati,
donem icerisinde dersin yapilacagi baslangic ve bitis tarihi gortlir. Donem baslangici ve bitisi
otomatik olarak gelir, eger ders donemin tamaminda degil de sadece bir kisminda yapilacaksa
sunumun ileriki bolimlerinde anlatilan Derslerin Baslangic ve Bitis Haftalarinin Tim Donemi
Kapsamamasi Durumu’na bakiniz.

Eger eklenecek olan ders birden fazla subede birlikte isleniyorsa (bu durumda 6rnegin dersin
uygulamali ders saati iki iken iki farkli subeye bu ders veriliyorsa haftalik programa 4 saat olarak
ekleme yapilabilir) dersin sube adinin yazilmasi gerekir. Eger sube ayrimi yok ise bu alana bilgi
girme zorunlulugu yoktur. Ancak eger bir ders, subelere ayrilmasindan dolayi, haftalik ders
saatinden daha fazla sayida isleniyorsa mutlaka sube isimlerinin girilmesi gereklidir.

Son olarak dersin islendigi sinif secilir ve Kaydet tusuna tiklanir. Bu islem tamamlandigindan
dersin ilgili ders saatleri haftalik cizelgeye eklenmis olacaktir. Derslerin teorik ve uygulamali
kisimlarn icin bu islem ayr ayr yapilir.

Haftalik Takvim

Pts Sal GCar

08:00 ALAN EGITIMINDE ARASTIRMA FROJESI

pg-o0 BT

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

FE N
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Tez Danismanliklarinin Cizelgeye islenmesi

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

Yuksek lisans ve doktora tez danismanliklari birer saat olarak haftalik gizelgeye islenir. Burada en

cok 10 adet 6grencinin tez danismanligi degerlendirmeye alinacaktir.

Ders programi olusturma ekranindaki “Tez Danismanligi” secenegi secilince ekrana gelen
ogrenci listesinden, programa eklenecek her bir 6grenci secilerek ders programinda ilgili tez

danismanliginin verilecegi saat secilir.

2017-2018/ Bahar Dénemi

Havuz Dersleri Ogrenci Deniz Kicikdeniz v
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& Tez Damsmanhd % (1) Uygulama

Tamimladidim Dersler




Haftalik Ders Programi Cizelgesinin Onay Asamasi

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

Haftalik ders programina 6gretim Uyesinin verdigi tim dersler, uzmanlk alan dersleri, bitirme

projeleri ve tez danismanliklar girildikten sonra ekranda yer alan "KESINLESTIR" tusuna basilr.

Ardindan gelen ekrandaki “Haftalik Ders Programini Indir” tusuna basilarak, Blim Baskanligina

sunulmak ve Birim Yonetimine iletilmek tGzere ders programinin ciktisi alinir.

Onaya gonderim islemi yapilan ders programlari “Onay Bekliyor” statiistine gecer. Ilgili bélim
sorumlusu / bolim baskaninin onaylamasi ile birlikte ders programi “Onaylandi” statlistine
gececektir. Ders programinda eksiklik ve/veya hata olmasi durumunda bélim sorumlusu/bolim
baskani ders programinin diizeltilmesi icin programi 6gretim Uyesinin diizenleyebilmesine

imkan saglayacak sekilde statlistiint "Diizeltme” olarak degistirecektir.
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Bir kez onaya gonderilen ders programlari, 6gretim Uyesi tarafindan diizenlenemez. Yalnizca

dizenlemeye tekrar acgilan programlar tGzerinde degisiklik yapilabilir.




Haftalik Ders Programi Cizelgesinin Onay Asamasi
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UNIVERSITESI

Haftalik Takvim

Pts

08:00 ALANM EGITIMINDE ARASTIRMA PROJESI
og:00 BT

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00

21:00

22:00

23:00

Sal

BIYOCOGRAFYA (4T)

GCar

BIYOKIMYA LABORATUVARI (2 1U)

BIYOISTATISTIK (2 T)

Per

Onaya Gonder
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Haftalik Ders Programi Cizelgesine Ders Eklenmesi €9
Sirasinda Karsilasilabilecek Hususlar

« Eger haftalik cizelgeye eklenmek istenen ders, acilan ders listesinde yer almiyorsa ya da ders
secildikten sonra teorik ve uygulama ders saatini gosteren bilgi ekrana gelmiyor ise ek ders

mutemedi ile iletisime ge¢meniz gerekmektedir.

+ Cizelgeye Eklenmis Olan Bir Kaydin Silinmesi: Eklenen kaydi temsil eden kutu

tiklandiginda silme secenegi ekrana gelecektir.
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Ogretim Uyesinin Donem Igerisinde Gergeklestirecegi &

_NECMETTIN ERBAKAN

FaaliYEtler UNIVERSITESI

Donem igerisinde her ay sonunca ilgili birim tarafindan 6gretim Gyelerine yapilan duyuru cercevesinde

dgretim uyeleri sisteme girerek Aylik Akademik Foylerinin ciktisini alirlar.

Ogretim Uyesinin haftalik ders programi cizelgesi “Onaylanmistir” statiisiine gectikten sonra, Ust
menudeki “Akademik Foy” secenegi tiklanir. Burada ders yuku ¢ikarilmak istenen dénemin baslangig ve
bitis tarihi secilir. Yalnizca Pazartesi, Cuma ve Cumartesi gunleri secilebilir durumdadir. Ardindan “Foy

Indir” tusuna basilr.

Bilgisayara indirilen Excel dosyasinda haftalik ders yiiki hesaplamasi ve bunun sonucu ortaya ¢ikan

durum gorilebilir.

Ogretim Uyeleri indirdikleri Foy dosyasini imzalayarak, bolim baskanligina sunarlar. Balim Baskanliklari

da Foyleri ilgili birimin ek ders mutemedine iletirler.
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Ders Baglangig 05.03.2018 =

Ders Bitig 30.03.2018 =




Derslerin Baslangi¢c ve Bitis
Kapsamamasi Durumu

Haftalarinin Tim

Donemi

KONYA

@

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

Bir dersi birden fazla 6gretim Gyesinin vermesi
durumunda (6rnegin ilk 7 hafta bir 6gretim lyesi, son 7
hafta diger bir 6gretim Uyesi seklinde), 6gretim Uyeleri
haftalik ders programi gizelgelerini olustururken, dersi
secip, programda dersi verecekleri saatleri sectikten
sonra agllan pencerede baslangic ve bitis haftalarini

degistirerek bu islemi gerceklestirebilirler.

+ Ders Ekle

Baglama Tarihi

Bitig Tarihi

Sube/Ogrenci Adi

Simif

Ad :BIYOFIZIK

Kod :BYF101

Ders Siiresi :08:00-10:00

Uygulama Tipi :Teorik

19.02.2018

01.06.2018

Seciniz..

I3ijuexSeg alieq wia)S| 18)1d




Dersin Subelerinin Olmasi Durumu

KONYA

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

* Bir dersi alan 6grenciler birden fazla subede *+ Ders Ekle
okutuluyorsa, dersin haftalik programdaki ders saati sayisi,
dersin teorik ve uygulama ders saati sayisindan fazla
olabilir.

* Ornegin 2 saat teori, 2 saat uygulama olan bir ders 2 saat

Baglama Tarihi
teori, A subesi 2 saat uygulama ve B subesi 2 saat
Bitig Tarihi
uygulama olarak programa eklenebilir. Bu durumda
Sube/Ogrenci Adi
gorildigl gibi dersin haftalik programdaki ders saati

Siif
toplami 6 olacaktir.

* Bunun mimkiin olabilmesi icin, 6gretim Gyesinin ilgili

dersi haftalik cizelgesine eklerken ¢ikan penceredeki SUBE
ADI kismini doldurmasi gerekmektedir. Sistem ancak SUBE
adinin girili olmasi durumunda, o ders icin fazla sayida ders

saati tanimlanabilmesine izin verecektir.

Ad :BiYOFIZIK

Kod :BYF101

Ders Siiresi :08:00-10:00

Uygulama Tipi :Teorik

19.02.2018

01.06.2018

Seciniz..
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Telafi Dersleri

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

* Ogretim Uyeleri cesitli sebeplerle gerceklestiremedikleri

4+ Telafi/iptal

dersler icin sistemde DERS iPTALI tanimlayabilirler. Bu

durumda iptal edilen ders, iptal edildigi tarihte ders e pers [Saciniz... :] oo
yukiine dahil edilmeyecektir. Iotal Edllen Dersin Tarii { } ] 0’3
* Ayrica iptal edilen dersleri icin telafi dersi tanimlamasi Tolafinin Yapilacags Tarih | 05.04.2018 = '-(.Z
yaparak, bu derslerin sonrasinda ders yiiki hesabinda Dersiik [Se‘?i”'z*-' °] (BD
degerlendirilmeye alinabilmesini saglarlar. Baglangig Saati [Seeiniz.-- =J )
* Ders iptali yapmak icin Program islemleri meniisiindeki Yapilacak Ders Sayisi [ : ] %
Telafi-iptal Ekle/Diizenle bashigi secilir. Burada gelen g
ekranda Telaf/iptal Ekle tusuna basilir. Cikan pencerede &
iptal edilen ders ve dersin iptal edildigi tarih secilir. Eger §
istenirse bu asamada iptal edilen dersin yerine yapilacak U%

telafinin tarihi secilebilir.
* Telafi icin tarih secilmesi durumunda telafi dersinin
yapilacagi derslik, saat ve yapilacak ders sayisi (kag ders

saati ders yapilacagi) bilgilerinin girilmesi gerekir.




Sinav Programi

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

* Yiligi ve Yilsonu sinavlarinin ek ders puantajina dahil edilebilmesi icin 6gretim lyelerinin vermekte olduklari derslere dair

sinav bilgilerini sisteme girmeleri gerekmektedir.

* Bunun igin Ust menideki Sinav Programi basligi segilir.

* Gelen ekranda her bir ders icin yilici ve yilsonu sinavlarina ait tarih, saat ve derslik bilgisi girilerek Kaydet tusuna
basilmalidir. Dersi alan ve sinava girmeye hak kazanan 6grenci sayisi mutlaka girilmelidir. Sinavlarin ders yiki hesabi

O0grenci sayisina gore belirlenmektedir.

Sinav Féyi indir

Final Sinav
Ders Adi Derslik Vize Sinav Tarihi Final Sinav Tarihi Ogrenci Sayisi Vize Sinav Saati = Saati

ALGORITMA VE i a — ~ A A
Seci 3 &= 1 o Set ¥ Set ¥
PROGRAMLAMA-2
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Idari Gorevler

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

« Edoweb Ek Ders Otomasyon sistemi Universite Personel Otomasyon Sistemi ile entegre

calismaktadir.

« Eger idari goreviniz var ise Ek Ders Otomasyonunun ana sayfasinda bu idari gorevler

listelenecektir.

« Eger idari gorevleriniz listelenmiyor ise Personel Daire Baskanligi ile iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.

IDARI GOREV

#DEKAN
Dig Hekimligi Fakiiltesi Baglama Tarihi : 20.11.2017 / Bitig Tarihi - 20.11.2020
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#BOLUM BASKANI
Dig Hekimligi Fakiiltesi Basglama Tarihi - 11.05.2016 / Bitig Tarihi - 11.05.2019
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izin, Ucretsiz izin ve Gorevlendirmeler

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

» Ayhk Ders yuku Foyleri olusturulurken, ilgili dédnem igerisindeki izin, Ucretsiz izin ve
gorevlendirmeleriniz otomatik olarak olusturulan foye yansitilacak ve ilgili gtinler icin ders

yuka kaydiniz olusmayacaktir.

« Eger sistemden ciktisini aldiginiz ek ders foylinde izinde ya da goérevlendirmede oldugunuz

gunler i¢in islem yapilmamis ise Personel Dairesi ile irtibata ge¢meniz gerekmektedir.
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Sifre Degistirme

_NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI

« Ekranin sag Ust kisminda yer alan kullanici ismine tiklandiginda gelen ekranda, yine ekranin
sag Ust kisminda yer alan «Sifre Degistirme» linkine tiklayarak sifre degistirme islemi

gerceklestirilebilir.
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