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	Adı, Soyadı, Ünvanı 


: 
Ana Proses Adı


:
Alt Proses Adı


:
Görevi




:
Üst Yönetici/Yöneticileri

: 

Astları




: 
	İlkay KURT
Meram Tıp Fakültesi Dekanlığı

DİSUM (Dijital Sunum Merkezi)
Disum – Büro Memuru 
Dekan / Fakülte Sekreteri
-


	SORUMLULUKLARI
01- Selçuk Tıp Dergisi Yayın akışı düzenleme ve takibi
02- Selçuk Tıp Dergisi Dizgisi
03- Yurt içi ve Yurt Dışı kongrelerde sunulmak üzere hazırlanan bilimsel Poster tasarımları
04- Dekanlık ve Fakülte içinde yapılan Panel ve toplantılar için Afiş tasarımı
05- Dekanlık ve Fakülte içinde yapılan Panel, kurs ve toplantılar için katılımcılara verilmek üzere hazırlanan Sertifikaların tasarımı
06- Meram Tıp Fakültesi öğrencilerine Öğretim dönemindeki başarılarından dolayı verilmek üzere Sertifikaların hazırlanması
07- 14 Mart Tıp Bayramı, Mezuniyet Töreni ve bu tür etkinlikler için Davetiye tasarımı
08- E-poster gönderimleri
09- Bilimsel yayınlara konmak üzere çekilen resimlerin yayına uygun formatta düzenlenmesi
010- Grup mail ve duyurulura eklenecek afiş ve bilgilerin bilgisayar ortamına aktarılması
011- ÖSYM’nin düzenlediği sınavlar için gözetmen kaydı alımı
012- Açıköğretim’in düzenlediği sınavlar için gözetmen kaydı alımı



İlkay KURT
T.C.


NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ MERAM


TIP FAKÜLTESİ DEKANLIĞI


GÖREV TANIMI FORMU








