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	Adı, Soyadı, Ünvanı 


: 
Ana Proses Adı


:
Alt Proses Adı


:
Görevi




:
Üst Yönetici/Yöneticileri

: 

Astları




: 
	Ümit ASLAN
Meram Tıp Fakültesi Dekanlığı

Bilgi İşlem
Teknik Servis 
Dekan / Fakülte Sekreteri
-


	SORUMLULUKLARI
     (İzinli olduğu dönemlerde yerine Mustafa CAN bakacaktır.)
01- Meram Tıp Fakültesi web sayfası takip, güncelleme, düzenleme,
02- Meram Tıp Fakültesi WEB sayfasında duyuruların oluşturması,
03- Meram Tıp Fakültesi Gelen/Giden E-Posta takibi,
04- Meram Tıp Fakültesi toplu E-Posta duyuruları,
05- CİMER şikayet takibi ve gerekli birimlere yönlendirme,
06- Konferans salonunda yapılan programlarda teknik destek.
07- EBYS takibi ve kontrolü
08- Fakülte ve Hastane personeline (Akademik-İdari) E-imza temini ve takibi 
09- Diğer Bilgi İşlem personeli olan Mustafa CAN’ın izinli olduğu dönemlerde yerine görev yapmak.


T.C.


NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ MERAM


TIP FAKÜLTESİ DEKANLIĞI


GÖREV TANIMI FORMU








