NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Sosyal Ve Beseri Bilimler Fakiiltesi
Ana Bilim Dalhh Baskam Personel Gorev Tanim

Birim Adi : | Sosyal Ve Beseri Bilimler Fakiiltesi

Gorev Adi : | Ana Bilim Dali1 Bagkani

Sorumluluk Alani :

Gorev Tanmmmu ; | ilgili Mevzuat ¢ergevesinde, Necmettin Erbakan Universitesi iist yonetimi
tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim-6gretimi gerceklestirmek i¢in Ana Bilim
Dali ile ilgili iglerin Boliim Baskanlig1 ve Dekanlik ile koordineli olarak
yapilmasi.

Alt Birim :

Gorev/Is Unvam : | Gorev

Birim Yetkilisi : | Dekan

Gorev Devri :

Sorumlu Personel :

TEMEL iS VE SORUMLULUK

o 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununda verilen gorevleri yapmak.

e Ana Bilim Dalinin her diizeydeki egitim-6gretim, arastirma ve faaliyetini diizenli, etkili ve
verimli olarak yiiriitmek.

e Bolim Bagkanligi ile kendi ana bilim dali arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikli bir sekilde
yliriitiilmesini saglamak.

e Ana Bilim Dali Kuruluna bagkanlik etmek ve kurul kararlarini yiiriitmek.

e Ana Bilim Dal1 ders dagilimlarini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli ve makul bir sekilde
yapmak.

e Ana Bilim Dalinda genel gézetim ve denetim gorevini yapmak.

e Ana Bilim Dalinin egitim-6gretimle ilgili sorunlarim tespit etmek ve Boliim Baskanligina
iletmek.

e Ana Bilim Dalindaki 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin, egitim-0gretimin amaglari
dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini ve esgiidiimii saglamak.

e Ana Bilim Dalindaki 6gretim elemanlar1 arasinda uygun bir iletisim ortaminin olugmasini
saglamak.

e Ana Bilim Dalinda arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini ve siirdiiriilmesini
saglamak.

e Ana Bilim Dalinin kalite gelistirme ¢alismalarina katilmasini saglamak.

e Boliimiin Akreditasyon ¢aligmalarina katilmak.

e Ana Bilim Dalinin ¢ikt1 yeterliliklerini belirlemesini saglamak.

o Fakiilte Akademik Genel Kurulu i¢in Anabilim Dal1 ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.

e Boliim Bagkaninin ve Dekanin gorev alani ile ilgili verdigi diger isleri yapmak.

e Ana Bilim Dali1 Bagkani, yaptig1 is/islemlerden dolay1 Dekana kars1 sorumludur.
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GOREV YETKILERI

2547 sayil Yiksekogretim Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak.

Ana Bilim Dalinin her diizeydeki egitim-6gretim, arastirma ve faaliyetini diizenli,
etkili ve verimli olarak yiirtitmek.

Bolim Bagkanligi ile kendi Ana Bilim Dali arasindaki her tiirlii yazigsmanin saglikli
bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Ana Bilim Dali Kuruluna baskanlik etmek ve kurul kararlarini yiiriitmek.

Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirmek.

Boliim Bagkaninin ve Dekanin gorev alani ile ilgili verdigi diger isleri yapmak.

Ana Bilim Dali Bagkani, yaptigi is/islemlerden dolayr Boliim Bagkani ve Dekana karsi
sorumludur.

BILGI GEREKSINIMLERI
657 sayil1 Devlet Memurlari1 Kanununda ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak

BECERI GEREKSINIMLERI

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun g¢ozme
niteliklerine sahip olmak.
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