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NECMETTIN ERBAKAN {NIVERSITESI REKTORLUGUNE

Bilindizi gibi, Universiteler ve diger araghirma kurumlarnda yiiriitillen bilimsel faaliyetleri
desteklemek amactyla kurulmus olan Yiiksekdgretim Kurulu Yaym ve Dokiimantasyon Dairesi
Bagkanli31,1987 yilindan beri Universitelerimizde hazirlanan lisansiistii tezleri biinyesinde
toplayarak arastirma hizmetine sunmaktadir.

06.03.2018 tarih ve 30352 Sayili Resmi Gazetede yaynlanarak yiriirlige giren 7 100 sayih
Kanunun 10. Maddesi ile (2547 sayili Yiiksekogretim Kanununa eklenen Ek Madde 40)
"L isansiistii tezler yetkili kurum ve kuruluglar tarafindan gizlilik karar1 almmadikea, bilime katk:
saglamak amactyla Yiiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi tarafindan elektronik ortamda
erigime agihr." hitkmi yiiriirliige girmistir.

Bagkanhigimizda yiiriitiilen is ve iglemlerin anilan Kanun Maddesi hiikiimleri gergevesinde
yiiriitiilmesi amactyla "Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmast, Diizenlenmesi Ve
Erisime Agilmasina iliskin Yoénerge" hazirlanmstir. Ad1 gegen Yonerge Yiiksekogretim Kurulu
Baskanlig: Yiiriitme Kurulunun 30.05.2018 tarihli toplantismda onaylanarak yiirtirlige girmistir.
Yénergeye hitps:/tez.yok. goy.tr[LllggangzMerkezjZtngeslimKilam,j sp internet adresinden
ulagilabilmektedir. ,

Bilgilerinizi ve bundan sonraki stiregte lisansiistii tezlerin elektronik ortamda toplanmasi,
diizenlenmesi ve erigime agilmast ig ve islemlerinin bir 6rmegi ekte gonderilen Yonerge hiikiimleri
gergevesinde yliriitiilmesi hususunda geregini dnemle rica ederim.
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Prof. Dr. M. I. Safa KAPICIOGLU
Bagkan Vekili

Ek : Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi, Diizenlenmesi Ve Frisime Ac¢ilmasina
fligkin Yonerge (5 sayfa)

Dagitim:

Tiim Universiteler(Kep)ne
Tiim Universiteler(Posta)ne

Not: 5070 sayih Elektronik Imza Kanunmu cergevesinde giivenli elektronik imzal ash ile aymdir.
Evrak Dogrulama Kodu : EUXSVCDGOFDLLLFDXSDB Evrak Takip Adresi: hﬁps://www.turkiye.gov.tr/yok—ebys
Universiteler Mah, 1600. Cad. No:10 06539 Bilkent Ankara-Tiirkiye Bilgi igin:Ahmet BOZGUN
Telefon: 0(312) 298 74 51 Kiitiphaneci
Faks: 0(312) 298 74 53




LiSANSUSTU TEZLERIN ELEKTRONIK ORTAMDA TOPLANMASI,
pUZENLENMES]I VE ERISIME ACILMASINA fLiSKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimmlar

Amac ve kapsam .

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amac, lisanstistti tezlerin yetkili kurum ve kuruluslar
tarafindan gizlilik karar1 alinmadikea, bilime katk: saglamak amaciyla Yiiksekdgretim Kurulu
Ulusal Tez Merkezinde toplanmast, diizenlenmesi ve elektronik ortamda erigime agilmasi ile
ilgili usulleri belirlemektir.

Dayanak .

MADDE 2- (1) Bu yonerge, 4/11/1981 tarih ve 2547 sayih Yiksekdgretim Kanununun
ek 40 mc1 maddesi ve Lisansiistli Egitim ve Ogretim Yonetmeligine dayamlarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 3 — (1) Bu yonergede yer alan;

a) Lisansiistii tez: Yiiksek lisans, doktora, sanatta yeterlik, tipta, dis hekimliginde,
eczacilikta ve veteriner hekimlikte uzmanlik, tipta yan dal uzmanlik tezlerini,

b) Ulusal Tez Merkezi: Lisansist tezlerin toplanmasi, diizenlenmesi ve elektronik
ortamda erigime agilmasi hizmetlerini yiirliten Yaymn ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 Sube
Miidiirliigin, ’

¢) Tez Otomasyon Sistemi: Ulusal Tez Merkezi Otomasyon Sistemini,

¢) Enstitii: Lisanstistii tezin hazirlandig1 enstitilyt,

d) Fakitlte: Uzmanlk tezinin hazirlandign tip, dis hekimligi, eczacihk ve veterinerlik
fakdtiltelerini,

e) Ogrenci: Yiiksek lisans, doktora, sanatta yeterlik, tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve
veteriner hekimlikte uzmanhk, tipta yan dal uzmanhk dgrencilerini, '

" ifade eder.

, ikiNnci BOLUM
Lisansiistii Tezlerin Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Acilmasi
Lisansiistii tezlerin toplanmasi o
_ MADDE 4 — (1) Tez &nerisi kabul edilen dgrenci, Tez Otomasyon Sistemine iiye girisi
yaparak Tez Veri Giris Formunu doldurur (Ek-1). '
(2) Tez sinavinda basarli olan grenci, Tez Otomasyon Sistemine daha Once veri girisini
yapmus oldugu tez bilgilerinin giincellemesini yapar. Tezini kompakt disk (CD) ortaminda
elektronik olarak hazirlar ve enstitiiye/fakiilteye teslim eder.
'(3) Tez veri giris formunun doldurulmast:
a) Tez veri girls formu, tezin eser adi, yazar ads, referans numarasi ve diger bibliyografik
bilgilerini igeren ve (https:/tez.yok.gov.tr/U lusalTezMerkezi) adresinde bulunan belgedir.
Formu doldurmak icin sisteme tiye girisi yapmak gerekir. ’




Tez Veri Giris Formu 8grenci tarafindan doldurulan bilgilerin, Ulusal Tez Merkezi Veri
Tabam ile baglantil gegici bir tabloya aktarilmasim saglamak tizere tasarlanmigtir. Formun
doldurulmas: bitirilip “Kaydet” kutucugu tiklandiginda, izerinde sistem tarafindan tretilen
“Referans Numarast” verilmektedir. Ulusal Tez Merkezinde yapilacak diizenleme ve
konirollerde, tez veri giris formu {izerinde bulunan referans numarasi dikkate alimr.

b) Tezlerin bashklan ve Ozet (abstrakt) sayfalar:: Tez Veri Tabaninin taranabilir
alanlarma yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yaz1 tipi, tablo, sekil,
grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya tist simge (subscript,
superscript), Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya karakterler
kullamlmamalidar.

¢) Anabilim Dali ve Bilim Dali acilan listeden segilir. Uygun secenek bulunamazsa bu
satirlar bog gegilebilir.

¢) Dizin terimleri, Ulusal Tez Merkezi Veri Tabaninda aranan tezlere, dogrudan erisimi
saglayan anahtar kelimelerin alfabetik listesidir.

d) Onerilen dizin terimlerinin, dizin terimleri listesinde bulunmamas1 durumunda yazar
tarafindan 6nerilen anahtar kelimenin Tiirkgesi=Ingilizcesi seklinde bu alana yazilmalidir.

¢) Tezin dzeti biri Tiirkge olmak iizere iki dilde ve 250 kelimeyi gecmeyecek sekilde
hazirlanmahdir. -

(4) Kompakt Disklerin Hazirlanmast:

a) Ulusal Tez Merkezinde erisime agilmak lizere gonderilecek tez tek bir pdf dosyasi
olarak hazirlamr. Hazirlanan pdf dosyalan tezin enstiti/fakiilte tarafindan onaylanan kopyas ile
aym olmalidir. Sayfalarmn numaralandirilmast, tezin ana metni iginde yer alan resim, sekil,
grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmas: yazar tarafindan saglanmalidir.

b)Tezin tam metinini igeren dosya sikigtirilmamis ve sifresiz olmalidir. Ekleri ise
(referansno.RAR) sikistiriimig dosya olarak gonderilir.

¢) Metin formatindaki veya cogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam
metninin bulundugu pdf dosyas: i¢inde yer almalidir. Bunun icin tarayic1 veya dijital fotokopi
makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina déntistiiriilebilir. '

¢) Tezde resim, harita, bilgisayar programlari, goriintii veya ses kayitlar1 kullamilmis ise
bu dosyalar sikigtirma programi kullanilarak referans numarastyla tek bir dosya haline getirilerek
(referansno.RAR) CD’ ye kaydedilmelidir.

(5) Enstitii ve fakiilteler, dgrenciden teslim aldigi tezin elektronik kopyasm teslim
tarihinden itibaren en geg iig ay i¢inde Tez Otomasyon Sistemine ytikler. . ...

a) Enstitiv/fakiilteler, tezleri Tez Otomasyon Sistemine yiiklemek i¢in Enstiti Bilgi
Formunu (EK-2) doldurup tezderleme@yok.gov.ir e-posta adresine goéndererek kullanic adi ve
sifre alirlar. 4

b)Enstitii gbrevlisi, hittps:/tez.yok. gov.tr/Ulusal TezMerkezi/ adresinden  “Enstitil
Oturumu” baglantis1 {izerinden kullanici ad1 ve sifresi ile Tez Otomasyon Sistemine giris yapar
ve tezi ytikler.

(6) Yurt disinda yapilan tezlerden denkligi kabul edilen; yiiksek lisans tezleri Tanima ve
Denklik Hizmetleri Daire Baskanligi, doktora tezleri ise Universiteleraras1 Kurul Bagkanlif
tarafindan Ulusal Tez Merkezine gonderilir.




Lisansiistii tezlerin diizenlenmesi ve erisime agilmasi

MADDE 5- (1) Ulusal Tez Merkezi, enstitii ve fakiilteler tarafindan Tez Otomasyon
Sistemine yiiklenen tezlerin bibliyografik bilgilerini kontrol eder, katalo glama kurallarina gore
diizenler, konu bagliklarim belirler ve tam metin olarak internet {izerinden erigime agar.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Lisansiistii tezlerin erisime acilmasinin ertelenmesi

MADDE 6- (1) Lisansiistii tezle ilgili patent bagvurusu yapilmasi veya patent alma
siirecinin devam etmesi durumunda, tez danismanimun Snerisi ve enstiti anabilim dalmin uygun
griisil lizerine enstitll veya fakiilte yonetim kurulu iki yil siire ile tezin erisime agilmasimn
ertelenmesine karar verebilir.

(2) Yeni teknik, materyal ve metotlarn kullanild13:, heniiz makaleye doniigmemis veya
patent gibi yontemlerle korunmamug ve internetten paylagiimas: durumunda 3. saluslara veya
kurumlara haksiz kazang imkamni olugturabilecek bilgi ve bulgulan igeren tezler hakkinda tez
danigmaninin Snerisi ve enstitii anabilim dalimin uygun goriisii {izerine enstitii veya fakiilte
yonetim kurulunun gerekgeli karan ile alti ay1 asmamak iizere tezin erigime acilmasi
engellenebilir.

Gizlilik dereceli tezler :

MADDE 7- (1) Ulusal gikarlani veya giivenligi ilgilendiren, emniyet, istihbarat,
savunma ve giivenlik, saghk vb. konulara iligkin lisansiistii tezlerle ilgili gizlilik karar1, tezin
yapildign kurum tarafindan verilir. Kurum ve kuruluslarla yapilan isbirligi protokoli
cergevesinde hazirlanan lisansiistii tezlere iliskin gizlilik karan ise, ilgili kurum ve kurulusun
Snerisi ile enstitii veya fakiiltenin uygun goriisti {izerine iiniversite yonetim kurulu tarafindan
verilir. Gizlilik karart verilen tezler Yiiksekdgretim Kuruluna bildirilir. -

(2) Gizlilik karar verilen tezler gizlilik siiresince enstitii veya fakiilte tarafindan gizlilik
kurallan cergevesinde muhafaza edilir, gizlilik kararimin kaldirilmast halinde Tez Otomasyon
Sistemine yiiklenir.

Yiiriirlitk L

, MADDE 8- (1) Bu ydnerge Yiksekogretim Kufillu resmi - internet sitesinde
yayimlandig tarihte ylirirlige girer. -

Yiiriitme )

MADDE 9- (1) Bu ydnergeyi Yiiksekogretim Kurulu Bagkam yiiritiir.
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Referans No

Yazar Adi / Soyadi

Uyrugu / T.C.Kimlik No

Telefon / Cep Telefonu

e-Posta

Tezin Dili

Tezin Ozgiin Adi

Tez Adinin Terclimesi

Konu Bagliklar

Universite

Enstitli / Hastane

Anabilim Dali

Bilim Dali / BolUm

Tez TUrd

Yili

Sayfa

Tez Danismanlan

Dizin Terimleri

Onerilen Dizin Terimleri

EK-1



EK-2

ENSTITU / FAKULTE BILGI FORMU

Universite Adi
Enstiti Adiz e

P Numaralari

Smmumm#wwv-

Sira jUnvani Adi Soyadi Tc Kimlik No e-posta

Nio s jw N

Gercek ip Adresinizi dprenmek icin tiklayiniz

Form bilgisayar ortaminda doldurulduktan sonra tezderleme@yok.gov.tr_adresine elektronik posta olarak génderilecektir.
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