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Gérev Unvam MUDUR YA RDIM CISI
Gorev Yeri SA GLIK BILIMLERI ENSTITUSU
Birim Yetkilisi ENSTITUMUDURU
fsin Tamimm Enstiti Miidiriiniin goérevlerini yerine getirmesindeyardimec1 olmak iizere

Enstitii Miidiirii tarafindan atanir ve Rektorliige bildirilir. En ¢ok {i¢ yil i¢in
atanabilirler. Midiir gerekli goérdiigiinde yardimcilarmi degistirebilir.
Miidiiriin gorevi sona erdiginde yardimcilarimda goérevi sona erer. Midiir
yardimeilari, Necmettin  Erbakan Universitesi iist yonetimi tarafindan
belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Enstitiiniin vizyonu ve misyonu
dogrultusunda egitim ve oOgretim faaliyetlerinin yiriitilmesi amaciyla
cahgmalarda bulunurlar. Enstiti miidiir yardimcilar1i miidire karsi
sorumludurlar. Miidiir yardimeilart miidiir bulunmadiginda miidiire vekalet
ederler. Akademik ve idari islere bakan iki miidiir yardimcis1 bulunur.

Bilgi Gereksinimleri

e 657 Sayii1 Devlet Memurlart Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve
sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

Beceri Gereksinimleri

Goreyv, Yetki
Sorumluluklari

ve

e  Miidiire gorevi baginda olmadig1 zamanlarda vekalet eder.

e  Enstitii Kuruluna ve Enstitii Yonetim Kuruluna katilir.

e Egitim-6gretim programlarmin gelistirilmesi i¢in gerekli ortamu hazirlar,
bunlarla ilgili politikalar ve stratejiler belirler ve yiiriitiilen programlarm
cikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglar.

e Programlarm akredite edilmesi i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapar.

e  Yeni anabilim dallar1 agilmas1 ve mevcut olanlar1 yapilandirimasi i¢in
caligma yapar.

e Enstitii ile yerli ve yabanci egitim kurumlar1 arasindaki isbirliklerini ve
ogrenci dis iligkilerini (Mevlana, Farabi, Erasmus, Leonardo vb.) yiiriitiir.

e  Uluslararas1 68renci dgrenim hareketliligi ve staj hareketliligi ile ilgili
islemleri ytiriitiir.

e Ogretim elemanlarmimn derslerini diizenli olarak yap malarmni saglar.

e  Miidiirile birlikte akade mik ve idari galis malarla ilgili kararlar verir.

e  Miidiir tarafindan yapilan igbdliimii esaslarma gore i¢ koordinasyonu ve
iletigimi saglar.

e Akademik ve idari personelile ilgili islemleri takip eder.

e Egitim ve Ogretimin uygulanmasinda goézetim, denetim, dlgme -
degerlendirme faaliyetlerinde bulunur ve gerektiginde aksayan hizmetlerin
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diizeltilmesi i¢in Oneriler sunar.

Enstiti web sayfasmm ve standart formlarm olusturulmas: ve
glincellestirilmesini saglar.

Egitim ve Ogretimle ilgili duyurularm enstiti veya iiniversite web
sitesinde yaymlanmasm1saglar.

Burs islemleri ile ilgili siireci takip eder ve yonetir.

Enstitii Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri yapar.

Faaliyetlerin ger¢eklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilir.
Enstiti Miidiir Yardimcilary, yukarida belirlenen gorevlerini yerine
getirmede Enstitli Miidiirii adina hareket ederler ve Enstitii Miidiiriine
kars1 sorumludur.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine
sahiptir.
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