NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI
UYGULAMALI BIiLIMLER FAKULTESI
ZORUNLU iSBASI EGiTiMi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg

Madde- 1: (1) Bu Yonergenin amaci, Necmettin Erbakan Universitesi Uygulamali Bilimler
Fakiiltesinde 6grenim goéren biitiin 6grencilerin egitim ve 6gretim yoluyla kazanmig olduklar1 bilgi
ve becerilerini uygulama yaparak gelistirmelerinin yani sira, dogru karar verme ve ilgili becerilerini
gelistirmeyi amaglayan, yapmakla yiikiimlii olduklar1 “Zorunlu Isbas1 Egitimi” ile ilgili esas ve
usulleri diizenlemektir.

Kapsam

Madde- 2: (1) Bu Yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi Uygulamali Bilimler Fakiiltesinde
ogrenim goren AKTS’si yeterli mezun olabilecek olan 6grencilerin yurt i¢i ve yurt dis1 igyerlerinde
yapacaklari igsbasi egitimin planlanmasi, yiirtitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili temel kural, ilke,
amag ve yontemlerle ilgili esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde- 3: (1) Bu yonerge 2547 sayil1 Yiiksek Ogretim Kanunu ve Necmettin Erbakan Universitesi
On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi ile 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortast Kanun hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir. Yurtdisinda isbasi egitimi yapacak olan
ogrenciler sigortasini kendi imkanlariyla/igbasi egitimi yapacagi kurum tarafindan karsilanacaktir,
Fakiiltemiz bu sigortanin yaptirilmasindan sorumlu degildir.

Bu Yonergede yer almayan konularda Necmettin Erbakan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeliginin hiikiimleri uygulanir.

Tamimlar

Madde- 4: (1) Bu Yonergede gecen;

a) Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,

b) Rektorliik: Necmettin Erbakan Universitesi Rektorliigiinii,

¢) Fakiilte: Uygulamali Bilimler Fakiiltesini,

¢) Dekan: Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekanini,

d) Boliimler: Uygulamali Bilimler Fakiiltesi biinyesinde egitim veren tiim boliimleri kapsar,

e) Boliim Bagkami: Necmettin Erbakan Universitesi Uygulamali Bilimler Fakiiltesi boliim
bagkanlarini,



f) Zorunlu Isbas1 Egitim Yonergesi: Necmettin Erbakan Universitesi Uygulamali Bilimler
Fakiiltesi Zorunlu Isbasi Egitimi Yonergesini,

) Zorunlu isbas1 Egitim Yiiriitme Sorumlusu (Genel Koordinator): Dekan tarafindan segilerek
iki yil siire ile gorevlendirilen ve staj ¢alismalarinin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumlu
olan 6gretim iiyesini (Dekan yardimcisi),

) Boliim Zorunlu isbasi Egitim Koordinatorii: Necmettin Erbakan Universitesi Uygulamali
Bilimler Fakiiltesi boliim baskanlarini,

h) Boliim Zorunlu Isbasi Egitim Komisyonu: Necmettin Erbakan Universitesi Uygulamali
Bilimler Fakiiltesi’nde Fakiilte Kurulu’nun karariyla iki y1lda bir boliimiin 6gretim elemanlari
arasindan se¢ilen ve boliim Baskanliklarina bagli olarak ¢alisan ti¢ kisilik birimi,

1) Denetci Ogretim Elemam: Her boliim baskanliginin talebi iizerine Dekanlik¢a gorevlendirilecek,
ogrencilerin zorunlu isbasi egitim yaptiklar1 kuruluslardaki ¢aligmalarini telefonla ve/veya yerinde
denetleyen 6gretim elemanini,

i) Harcama Yetkilisi: Necmettin Erbakan Universitesi Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekanligini,
j) Yiiriitme Yetkilisi: Necmettin Erbakan Universitesi Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Sekreterligini,
k) Muhasebe Yetkilisi: Necmettin Erbakan Universitesi Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligini,

) is Kazas1 ve Meslek Hastaligx: Is kazas1 ve meslek hastaligmin tanimi 5510 sayili Sosyal
Giivenlik Kanununda ifade edildigi gibidir.

m) SKS: Necmettin Erbakan Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligini,
n) SGK Sosyal Giivenlik Kurumu’nu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Zorunlu isbasi Egitim Yiiriitme Sorumlusu, Zorunlu Isbas: Egitim Boliim Koordinatorii,
Zorunlu isbagi Egitimi Boliim Komisyonu ve Gorevleri

Zorunlu Isbasi Egitimi Yiiriitme Sorumlusu

Madde- 5: (1) Zorunlu Isbas1 Egitimi Yiiriitme Sorumlusu; Fakiilte dgrencilerinin zorunlu isbasi
egitimi gergeklestirilmesi ile ilgili genel koordinasyon ve uygulamalarin islerliginin saglanmasinda
Dekan adina birinci derecede sorumlu Dekan yardimcisidir.

Gorevleri

a) Zorunlu isbasi Egitimi yonergesi ile ilgili giincellemeleri degerlendirmek, Zorunlu Isbas1 Egitim
caligmalarini planlamak, koordine etmek, uygulamak ve sonuglari Dekanliga bildirmek,

b) Zorunlu Isbas1 Egitim takvimini olusturup, belirlenmis olan is ve islemlerin siiresi igerisinde
sonuclandirilmasi i¢in gerekli dnlemleri almak,

¢) Her egitim 6gretim y1l1 icerisinde en az iki kez Fakiilte B6liim Zorunlu Isbas1 Egitim Komisyonu



baskanlari ile toplant1 yapmak,

Zorunlu Isbasi Egitimi B6liim Koordinatérii ve Zorunlu Isbasi Egitimi Boliim Komisyonu ve
Gorevleri

Madde- 6: (1) Zorunlu Isbas1 Egitim B&liim Koordinatorii ve Komisyonu; Béliim baskanlari
Zorunlu Isbas1 Egitim Boliim Koordinatdriidiirler. Zorunlu Isbasi Egitim Boliim Komisyonu ise
Boliim Bagkanliklarinin da goriisti alinarak Fakiilte Kurulunca gorevlendirilen, en az biri 6gretim
iiyesi, 3 veya daha fazla 6gretim elemanindan olusur. Komisyon Uyelerinin gorev siiresi iki yildir.

Gorevleri

a) Fakiiltede 6gretim goren 6grencilerin zorunlu isbasi egitim islemlerini diizenlemek,

b) Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen zorunlu isbasi egitimi takvimini uygulamak,
¢) Boliim 6grencilerini zorunlu isbasi egitimi konusunda bilgilendirmek ve yonlendirmek,

¢) Yonerge hiikiimleri geregince zorunlu isbasi egitim uygulamasi yapmalarini saglamak {izere
isletmelerle karsilikli iligkiler kurmak, goriismeler diizenlemek ve planlama yapmak,

d) Ogrencilere zorunlu isbasi egitim yeri temininde yardime1 olmak, zorunlu isbasi egitim yerlerine
dagilimin1 yapmak, bu konuda gerekli zamanlarda 6grencilerle toplanmak,

e) Ogrencilerin kendi bulduklar1 zorunlu isbas1 egitim yerlerinin uygunlugunu saptamak ve onay
vermek, onaylanan zorunlu isbasi egitim yerlerini ilan etmek,

f) Zorunlu isbas1 egitim 6ncesi kabul belgelerini incelemek ve degerlendirmek,

g) Ogrencilerin zorunlu isbasi egitim yeri degisiklik taleplerini boliim baskanligi ile birlikte
yonergeye uygun olarak yiiriitmek,

g) Stajyer 6grencilerin sigorta islemlerini sonuglandirmak igin gerekli belgelerin Necmettin Erbakan
Universitemizin ilgili birimlerine iletilmek iizere Dekanliga teslim edilmesini saglamak, herhangi bir
saglik raporu alinmasi durumunda ilgili raporun ve durumun ayni giin igerisinde bildirilmesi
ogrencinin sorumlulugundadir. Zamaninda bildirilmemesi sebebiyle herhangi bir cezai durum
olusmast durumunda ceza 6grenciye riicu ettirilir.

h) Zorunlu igbas1 egitim denetimini yapacak denet¢i 6gretim elemanlarini ve denetim esaslarini
belirlemek,

1) Gerekli goriildiigii durumda zorunlu isbasi egitimi ile ilgili olarak miilakat ve uygulamalar
diizenlemek.

UCUNCU BOLUM
Zorunlu isbagi Egitiminin Uygulanmasi
Zorunlu Isbagi Egitim Yapma Zorunlulugu

Madde- 7: (1) NEU Uygulamal: Bilimler Fakiiltesi tiim boliimlerde egitim dgretim gdren



Ogrencilerin mezuniyete hak kazanabilmeleri i¢in ders statiisiinde olan zorunlu igbas1 egitimi
basariyla tamamlamalar1 gerekmektedir.

Zorunlu Isbagi Egitimi Yapma Onkosulu

Madde- 8: (1) Alt siniflarda hi¢ almadigi, devamsizliktan kaldigi ve ilk defa aldigr donem
dersleriyle birlikte 45 AKTS’yi gegcmeyecek sekilde; mezun durumda olabilecek 6grenciler,
danismanlarinin onayi ile Isbas1 Egitimi Dersini alabilirler.

Zorunlu isbasi Egitimin Siiresi, Zamam ve Egitim Yerinin Degistirilmesi

Madde- 9: (1) Zorunlu isbasi egitiminin siiresi, Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Finans ve
Bankacilik, Lojistik Yonetimi, Muhasebe ve Finans Yonetimi ve Uluslararasi Ticaret ve Finansman
Boliimlerinde, akademik takvime uygun olarak bir yartyil siiresince, haftanin 5 isgiinii uygulanir.
Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimiinde Akademik Takvime uygun olarak her iki yariyil siiresince,
haftanin 5 isgiinii uygulanir. Isyeri ve dgrencinin karsilikli kabul etmeleri halinde 6grenci hafta sonu
da caligmaya devam edebilir.

(2) Zorunlu isbasi egitimi, ders programinin 7. ve/veya 8. yariyilinda zorunlu ders statiisiindedir.

(3) Ogrencilerin hastalik, resmi tatil, grev, is yerinin kapanmasi ve Béliim Isbas1 Egitim
Komisyonunun uygun buldugu vb. nedenlerle zorunlu isbasi egitim ¢alismalarina ara vermelerini
gerektiren durumlarda egitime ara verilen giinler, zorunlu isbasi egitim yapilan siireden sayilmaz.
Ogrencilerin belgelendirdikleri bu tiir durumlarda, béliim isbas1 egitim koordinatdriiniin 6nerisi ve
boliim bagkanliginin talebi dogrultusunda, Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile ara verilen zorunlu
isbas1 egitiminin eksik kalan siiresi yer ve zaman tespiti yapilarak tamamlatilir.

(4) Bu yonerge Madde 9 (3)’te belirtilen zorunlu nedenler disinda zorunlu isbasi egitim yerinde
degisiklik talebinde bulunamaz.

Zorunlu Isbagi Egitim Yapma Durumunun Belirlenmesi

Madde- 10: (1) Zorunlu igbagi egitimi yapacak olan dgrenciler, zorunlu isbasi egitim takviminde
belirlenerek ilan edilen tarihe kadar bir dilek¢e (EK-1) ile boliim zorunlu igbasi egitim
koordinatdriine basvururlar. Ogrencinin zorunlu isbas1 egitim yapma durumu, zorunlu isbast
egitimin yapilacagi donemin bir dnceki yariyilinda, zorunlu isbasi egitimin bolim koordinatorii
tarafindan ilan edilen kosul ve takvime uygun olarak belirlenir.

Zorunlu isbasi Egitim Yerlerinin Belirlenmesi

Madde- 11: (1) Zorunlu igbasi egitim yerinin uygunlugu belirlenen dgrenciler zorunlu igbasi egitim
boliim koordinatdriince bu yerler onaylanir ve ilan edilir.

(2) Devlete ait kurum ve kuruluslarda daimi surette ¢alisan 6grenciler zorunlu igbasi egitiminden
muaf tutulurlar.

(3) Ozel sektdr kurum veya kuruluslarinda ayni isyerinde en az 3 ay ya da daha fazla siiredir ¢alisan
ogrenciler, Boliim Koordinatorii onayi ile zorunlu isbast egitimlerine ayni is yerlerinde devam
edebilirler.



Zorunlu Isbasi Egitim Belgesine Yonelik Diizenlemeler

Madde- 12: (1) Zorunlu igbas egitim yerleri kesinlesen dgrenciler zorunlu isbasi egitim belgesini
(Ek-2) internet boliim sayfasindan ya da Fakiilte 6grenci isleri sayfasindan alirlar.

(2) Zorunlu isbas1 egitim belgesi 6grenciler tarafindan zorunlu isbasi egitimi yapacaklari kurum
yetkilisine teslim edilir.

(3) Ogrenciler, zorunlu isbas1 egitim belgesinin, bu egitim siiresi icerisinde yetkili kisi ve/veya
kisilerce eksiksiz doldurulmasi ve zorunlu isbasi egitim bitiminde zorunlu isbasi egitim bolim

koordinatoriine ya kurum tarafindan posta ile géonderilmesi ya da bizzat kendileri tarafindan
getirilmesi iglerini takip ederler.

(4) Zorunlu isbas1 egitim belgesinin zorunlu isbasi egitim takviminde belirtilen siireler iginde,
zorunlu isbas1 egitim boliim koordinatdriine iletilmesi gerekmektedir.

Zorunlu Isbasi Egitim Raporu

Madde- 13: (1) Ogrencilerin zorunlu isbas egitiminin sonunda zorunlu isbas1 egitim belgesinin
tasdik edilerek Fakiilte zorunlu isbasi egitim bolim koordinatorliigiine teslim edilmesi zorunludur.

(2) Zorunlu isbasi egitim raporu, 6grencilere daha 6nce zorunlu igbasi egitim boliim koordinatoriince
aciklanan ve Fakiilte (ve/veya boliim) Internet sayfasinda da ilan edilen yazim kurallaria gore
hazirlanir.

(3) Zorunlu isbas1 egitimi tamamlayan 6grenciler hazirlayacaklari zorunlu isbasi egitim raporlarini,
zorunlu isbas1 egitimi Dekanlik tarafindan belirtilen tarihe kadar zorunlu isbasi egitim boliim
koordinatoriine teslim ederler.

DORDUNCU BOLUM
Zorunlu Isbasi Egitimine Baslanmasi, Denetlenmesi ve Degerlendirilmesi
Zorunlu isbasi Egitimine Baslama

Madde- 14: (1) Zorunlu igbasi egitimine baslayan 6grenci Dekanlik tarafindan ilan edilen takvime
gore zorunlu igbast egitim boliim koordinatdriince agiklanan ve Fakiilte (ve/veya boliim) internet
“Zorunlu Isbag1 Egitim” sayfasinda ilan edilen bilgileri zorunlu isbas1 egitim boliim koordinatoriine
bildirir.

Zorunlu isbasi Egitiminin Denetimi

Madde- 15: (1) Ogrenciler zorunlu isbas1 egitimi sirasinda degisik sekillerde denetlenebilirler.
Denetleme islemleri zorunlu isbasi egitim boliim koordinatoriince veya gerektigi ve talep
edildiginde Fakiilte Dekanliginca diizenlenir.

Zorunlu Isbagi Egitiminin Degerlendirilmesi

Madde- 16: (1) Zorunlu isbas1 egitim degerlendirmeleri ve not girisleri zorunlu isbasi egitim boliim
koordinatorii tarafindan atanan 6gretim elemani taratindan yapilir.



(2) Ogrencilerin zorunlu isbas1 egitimleri, bu yonergede belirtilen kriterler dikkate alinarak
degerlendirilir ve not verme islemi “Basarili”, “Basarisiz” veya “Muaf” olarak yapilir.

Zorunlu Isbagi Egitiminin Gegersiz Sayilacagi Durumlar
Madde- 17: (1) Zorunlu isbas1 egitimi asagidaki durumlarda gegersiz sayilir.

(2) Zorunlu isbas1 egitimi yapilan siirenin bu yonerge 9(1), 9(2), 9(3) ve 9(4) maddelerinde belirtilen
siirelerden gegerli mazereti olmaksizin eksik olmasi,

(3) Zorunlu isbasi egitimi boliim koordinatérii tarafindan yaptirilan denetimlerde (yerinde ve/veya
telefonla denetimde) 6grencinin, gegerli sayilan bir mazereti olmaksizin egitim yerinde
bulunmamasi,

(4) Zorunlu isbas1 egitiminin, zorunlu isbasi egitimi boliim koordinatdrii tarafindan onay verilmeyen
ya da bilgisi disinda bir yerde yapilmis olmasi,

(5) Zorunlu isbas1 egitimi raporunun bu yonerge Madde 12 ve 13’te belirtilen bigimde ve zamaninda
teslim edilmemesi,

(6) Zorunlu isbasi egitimi yapilan kurum yetkililerinin, 6@rencinin gorevini geregi gibi yapmadigi
ve/veya disiplinsiz davraniglarda bulundugu dogrultusunda goriis bildirmeleri durumunda,

~ 199

“Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Y&netmeligi” uyarica 6grenci uyari veya kinama
cezas1 almis ise zorunlu isbas1 egitimine devam eder. Ogrencinin okuldan uzaklastirma cezasi almasi
durumunda, ceza aldig siirecte zorunlu isbasi egitime devam edemez. Uzaklastirma cezasi sona
erdiginde, devam edilmeyen siire diger siiresine eklenerek egitim tamamlattirilir. Ancak bu durumda
bitim tarihi, akademik takvimde biitiinleme notlarin kesinlestigi tarihi gegmesi durumunda
zorunlu isbagi egitim dénemi tekrar edilir.

(7) Zorunlu isbas1 egitimi yerinin, kurum yetkilisinin izni ve bilgisi disinda veya kurum yetkilisinin
bilgisi oldugu halde zorunlu igbasi egitim boliim koordinatériine bilgi vermeden (6grencinin kurum
yetkilisinden izin almas1 veya kurum disinda gorevlendirilmesi gibi durumlarda bile mutlaka
zorunlu isbas1 egitim boliim staj koordinatoriinii aninda bilgilendirmesi gerekmektedir) terkedilmesi,

Zorunlu Isbagi Egitiminin Degerlendirme Sonucuna Itiraz

Madde- 18: (1) Zorunlu isbas1 egitimi degerlendirme sonucuna yapilan itirazlar “Necmettin

=19

Erbakan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yo6netmeligi” ilgili maddeleri
cercevesinde sonuglandirilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Ogrencilerin Disiplin Isleri ve Sorumluluklart

Madde- 19: (1) Ogrenciler, zorunlu isbasi egitimi yaptiklar: kurulusun her tiirlii kural ve kosullarina
uymak ve iiniversite 6grencisi kimliginin gerektirdigi sorumluluk bilincine uygun davranmak



zorundadirlar. Ogrenciler, zorunlu isbas: egitim siiresince, “Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi” hiikiimlerine uymakla yiikiimludiirler.

(2) Ogrenciler, zorunlu isbas1 egitimi siiresince, is yerlerinde verecekleri tiim maddi ve manevi
nitelikteki zararlardan bizzat kendileri sorumludurlar.

(3) Ogrencilerin zorunlu isbas1 egitimini yaptiklar1 kurumlarla olan mali iliskileri Necmettin
Erbakan Universitesi’ni baglamaz.

(4) Yurtdisinda zorunlu isbasi egitimi yapacak dgrenciler i¢inde bu esaslar aynen gegerlidir.
Yatay ya da Dikey Gecisle Gelen Ogrencilerin Isbasi Egitimleri

Madde- 20: (1) Yatay ya da dikey gecisle boliimlere intibaki yapilan 6grencilerin daha 6nce
yaptiklari zorunlu igbasi egitimlerinin gegerliligi, boliim baskanlarinin goriisleri dogrultusunda
Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yiirirlik
Madde- 22: (1) Bu yo6nerge 2022-2023 Akademik Yili Bahar Donemi itibariyle yiirtirlige girer.
Uygulama

Madde- 23: (1) Bu yonergede yer almayan zorunlu isbasi egitim ve degerlendirme sonuglarina
yonelik durumlarda, Necmettin Erbakan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Yiiriitme

Madde- 22: (1) Bu yonerge hiikiimleri Necmettin Erbakan Universitesi Rektorii tarafindan
yurtitilir.



