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BiRiIM YONETICISININ SUNUSU

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi olarak Akademik Birimler ile esgiidiim icinde planlanan egitim-dgretim
stirecinin diizenli yiritiilmesini, 6grencilere, adaylara, mezunlara, 6gretim elemanlarina ve hizmet vermekte
oldugumuz kurumlara, gelisen bilgi ve teknolojileri kullanip, giiler yiizlii bir ortamda giivenli ve hizhi bilgi -
belge hizmeti sunarak Ogrenci, 6gretim elemani ve ¢alisanlarinin memnuniyetini 6n plana ¢ikarip, ulusal
diizeyde 6rnek olusturan ve fark yaratan birim olma ¢abasindayiz.

) Hanifi SERT
Ogrenci Isleri Daire Baskan V.



GENEL BiLGILER

Misyon ve Vizyon

Misyon

Universitemiz 6grencilerine, dgrenim siiresi boyunca ilgili yasa ve mevzuat cercevesinde, siireklilik,
verimlilik ve memnuniyet saglamak; 6grencilere, akademik ve idari birimler ile dis kurum ya da kuruluslara
hizli ve giincel bilgi sunmak.

Vizyon

Cagi teknolojik degisimlerini yakalayarak, glivenli ve miimkiin olan en hizli sekilde bilgi ve belge

hizmeti sunan; 6grenci ve ogrenci isleri iligkisinin kalite ve basarisin1 belirleyip, ulusal ve uluslararasi diizeye
tasimaktir.

A. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Ogrenci isleri Daire Baskanhiginin gorevleri sunlardir:
a. Ogrencilerin yeni kayit, kabul ve ders durumlari ile ilgili gerekli isleri yapmak,

b. Mezuniyet, kimlik, burs, mezunlarin izlenmesi islemlerini yiiriitmek,
c. Verilecek diger benzeri gorevleri yerine getirmek.

1.3.2. idari Personel Hizmet Alanlari

Sayisi Alam Kullanan Sayis1
(Adet) (m2)
Servis - - -
Calisma Odas1 2 144 7
Toplam 2 144 7




2- Orgiit Yapisi
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3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

3.1- Yazilimlar

Universitemizde 6grenci verileri Proliz firmasi tarafindan yazilan Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinde
tutulmaktadir. Sistemin giivenligi firma, kontrolii Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan yapilmaktadir.
Sistemin igleyisinde karsilasilan her hangi bir sorunda firmayla otomasyon yoneticileri tarafindan telefon ya da
e-posta yoluyla iletisim kurularak ¢oziiliir. Ogrenci Bilgi Sistemine veri ve bilgi girisi, yetkilendirilmis personel
tarafindan sisteme kullanici kodu ve sifre girilerek yapilmaktadir. Personele kullanict kodu ve yetki
diizeylerinin ne olacag1 Baskanligimiz tarafindan belirlenmektedir. Ogrenci ve akademik personele sifre verme,
degistirme ve giivenligi Bilgi Islem Daire Baskanligi’nca yapilmaktadir. Sisteme bilgi girisi yapan personel ile
isleme onay veren personele iliskin bilgiler program tarafindan izlenebilmekte ve talep halinde dokim

alinabilmektedir.

3.2- Bilgisayarlar

- Masa iistii bilgisayar Sayisi: 12 Adet
- Tagabilir bilgisayar Sayisi: 3 Adet

( Mehmet )
BINAN
Bilgisayar
Isletmeni

-

v

1Y€
YIGEN
Bilgisayar
Isletmeni

-

( GUl Himeyra )

ARSLAN
Memur

-



3.4- Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Cinsi

idari Amach
(Adet)

Egitim Amach
(Adet)

Arastirma Amach
(Adet)

Projeksiyon

Slayt makinesi

Tepegbz

Episkop

Barkot Okuyucu

Baski makinesi

Fotokopi makinesi

[N

Faks

Fotograf makinesi

Kameralar

Televizyonlar

Tarayicilar

Muzik Setleri

Mikroskoplar

DVD’ler

Yazic1

Yangin Sondiirme Cihazi

Klima

Telefon Hatt1 Sayisi

10

Telefon Sayisi (Santrale Bagh)

10

Telefon Sayisi (Mustakil)

4- insan Kaynaklar1
4.7- Idari Personel

idari Personel (Kadrolarin Doluluk Oranina Gore)

Dolu

Bos

Toplam

Genel idari Hizmetler

7

Saghk Hizmetleri Simifi

Teknik Hizmetleri Sinifi

Egitim ve Ogretim Hizmetleri Stmfi

Avukathk Hizmetleri Simifi

Din Hizmetleri Sinifi

Yardimc1 Hizmetli

Toplam

4.8- idari Personelin Egitim Durumu

idari Personelin Egitim Durumu

ilkégretim

Lise

On Lisans

Lisans

Y.L. ve Doktora

Kisi Sayis1

0

0

0

7

Yilzde

0

0

0

%100

4.9- idari Personelin Hizmet Siireleri

idari Personelin Hizmet Siiresi

1-3v1

4-6Yl

7-10 Yl

11-15Y1l

16-20 Yl

21 - Uzeri

Kisi Sayis1

3

3

1

Yilzde

%43

%43

%14




4.10- idari Personelin Yas itibariyle Dagilinm

idari Personelin Yas itibariyle Dagilim

21-25 Yas 26-30 Yas 31-35 Yas 36-40 Yas 41-50 Yas 51- Uzeri
Kisi Sayis1 - 3 3 - 1 -
Yuzde - %43 %43 - %14 -

5- Sunulan Hizmetler

5.1- Egitim Hizmetleri

5.1.1- Ogrenci Sayilar

ORGUN II. OGRETIM
BIiRIMLER ] ] TOPLAM
N . YUKSEK R . YUKSEK
ONLISANS | LISANS LISANS DOKTORA | ONLISANS LISANS LISANS DOKTORA

Ahn}et K_elesoglu Egitim 5876 882 6758
Fakultesi
Ahn}et K_elesoglu Ilahiyat 1622 896 2518
Fakdltesi
Dis Hekimligi Fakiiltesi 395 395
Eregli Egitim Fakiiltesi 468 468
Eregli Miihendislik Ve Doga 24 24
Bilimleri Fakultesi
Fen Fakdltesi 580 580
Giizel Sanatlar Fakultesi 127 127
HanICIII!( Ve Uzay Bilimleri 484 236 720
Fakultesi
Hukuk Fakdltesi 111 68 179
Meram Tip Fakiiltesi 1.625 1625
Miil_l_endi_slik Ve Mimarhk 3.267 3267
Fakultesi
Saghk Bilimleri Fakiiltesi 1.355 1355
Seydisehir Ahmet Cengiz
Muhendislik Fakiiltesi 413 245 658
Siyasal Bilgiler Fakultesi 1.169 833 2002
SOS){fil ve Beseri Bilimler 1398 346 1744
Fakdltesi
Turizm Fakdltesi 801 380 1181
Uygulamah Bilimler Fakultesi 293 180 473
Uygulamah Bilimler
Yuksekokulu 396 331 e
Adalet Meslek Yuksekokulu 136 136
Eregli Adalet Meslek
Yuksekokulu 4 4
Eregli Kemal Akman Meslek
Yuksekokulu 1479 267 1746




Meram Meslek Yiksekokulu 250 250
Seydisehir Meslek Yiiksekokulu 1.283 461 1744
Egitim Bilimleri Enstitiisii 1.894 180 530 2604
Fen Bilimleri Enstitusu 981 51 220 1252
Saghk Bilimleri Enstitiisii 274 88 3 365
Sosyal Bilimler Enstitusi 2.615 512 1.313 4440
GENEL TOPLAM 3189 20404 5764 831 728 4397 2066 0 37379

5.1.2- Yabane Dil Hazirhk Smmifi Ogrenci Sayilar

*Yabanci dil egitimi gbren 6grenci sayisinin toplam dgrenci sayisina orant (Yabanci dil egitimi géren 6grenci sayisi/Toplam 6grenci

say1s1*100)
Yabana Dil Egitimi Goren Hazirhk Simfi Ogrenci Sayilar1 ve Toplam Ogrenci Sayisina Oram
BiRIMLER I. Ogretim IL Ogretim Toplam Yiizde*
Ahmet Kelesoglu Egitim Fakiiltesi 83 83 1,23%
Ahmet Kelesoglu ilahiyat Fakiiltesi 358 193 551 21,88%
Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakultesi 149 85 234 32,50%
Mihendislik ve Mimarhk Fakiiltesi 130 130 3,98%
Siyasal Bilgiler Fakultesi 108 7 115 5,74%
Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi 5 1 6 0,34%
Turizm Fakdltesi 10 3 13 1,10%
GENEL TOPLAM 1132 3,02%
5.1.3- Ogrenci Kontenjanlari
ORGUN II. OGRETIM
BIRIMLER YUKSEK | DOKTOR YUKSEK TOPLAM
ONLISANS LISANS LiSANS A ONLISANS LISANS LiSANS DOKTORA
Ahn_l_et K_elesoglu Egitim 1.215 125 1340
Fakiltesi
Ahn}et K_elesoglu Ilahiyat 230 150 380
Fakultesi
Dis Hekimligi Fakiiltesi 81 81
Eregli Egitim Fakiiltesi 160 160
Eregli Miihendislik ve Doga 40 40
Bilimleri Fakultesi
Fen Fakiiltesi 170 170
Giizel Sanatlar Fakultesi 80 80
Hav?cnhl_( ve Uzay Bilimleri 120 60 180
Fakiltesi
Hukuk Fakdltesi 160 160
Meram Tip Fakiiltesi 220 220
Muh_endl_sllk ve Mimarhk 705 705
Fakultesi
Saghk Bilimleri Fakiiltesi 350 350
Seydisehir Ahmet Cengiz
Miihendislik Fakiiltesi 8 4 130
Siyasal Bilgiler Fakultesi 240 180 420
Sosy_al ve Beseri Bilimler 480 20 520
Fakultesi
Turizm Fakultesi 230 160 390




Uygulamah Bilimler Fakiiltesi 560 560
Adalet Meslek Yuksekokulu 55 55
. Z Z
Eaﬁg éiﬁﬁ} Akman Meslek 415 415
Meram Meslek Yiksekokulu 126 126
Seydisehir Meslek Yiiksekokulu 465 165 630
Egitim Bilimleri Enstitiisii 123 23 230 376
Fen Bilimleri Enstitusu 285 47 270 602
Saghk Bilimleri Enstitiisii 61 18 60 139
Sosyal Bilimler Enstitusi 484 137 700 1321
GENEL TOPLAM 1101 5126 953 225 165 760 1260 0 9590
5.1.4- Yiiksek Lisans ve Doktora Programlari
BiRIMLER Programm Yitkselc Lisans Yapan Sayis Ya?)gnktg;‘;lsl Toplam
Tezli Tezsiz
Alman Dili Egitimi 10 6 16
Biyoloji 9 56 2 67
Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri 10 5 15
Cografya 13 4 17
Egitim Programi 4 4
Egitim Y 6netimi 4 1 5
Fen Bilgisi Egitimi 4 4
Fizik 1 1
Ingiliz Dili Egitimi 9 9
Egitim Bilimleri Enstitiisu Kimya 3 3
Matematik Egitimi 10 3 13
Miizik Egitimi 4 7
Ozel Egitim 7 7
Rehberlik ve Psikolojik Danigsmanlik 5 4 9
Resim-Is Egitimi 7 7
Sinif Egitimi 4 4
Sosyal Bilgiler Egitimi 2 2
Tarih Egitimi 15 15
Tiirk Dili ve Edebiyatt Egitimi 6 6
Tiirkge Egitimi 0 0
Cevre Miihendisligi 14 18
Elektrik-Elektronik Miihendisligi 15 24
Endiistri Miihendisligi 17 106 132
Enerji Sistemleri Miithendisligi 49 11 60
Gida Miihendisligi 20 3 23
Harita Miihendisligi 32 32
Ingaat Miihendisligi 13 16 29
Fen Bilimleri Enstitusu Istatistik 36 36
Kimya 12 12
Makine Miihendisligi 13 13
Matematik 22 22
Mimarlik 15 15
Molekiiler Biyoloji ve Genetik 12 12
Nanobilim ve Nanomiihendislik
Sehir ve Bolge Planlama




Alzheimer Hastalif1 6 6
Anatomi 6 2
Fizyoloji 3
Halk Saghg 9 4 13
Hemygirelik 19 10 29
Histoloji ve Embriyoloji 3 3
Saghk Bilimleri Enstitiisii Otizm Spektrom Bozuklugu 4 4
Saglik Yo6netimi 4 4
Tibbi Biyoloji 2 8
Tibbi Farmakoloji 4 9
Tibbi Genetik 1 1
Tibbi Kimya 2 1 3
Tibbi Mikrobiyoloji 1 1
Arap Dili ve Belagati 10 9 19
Bankacilik ve Finans 50 50
Dais Ticaret Uygulamalari 19 19
Gastronomi ve Mutfak Sanatlari 8 8
Geleneksel Tiirk Sanatlari 12 12
Giiney Asya Calismalar ve Uluslararasi iligkiler 7 7
Hadis 19 3 22
Halkla iligkiler ve Reklamcilik 10 47 57
iktisat 29 10 39
Inovasyon Ekonomisi ve Biiyiime 58 58
islam Hukuku 20 9 29
islam Mezhepleri Tarihi 8 9
Islam Tarihi 11 3 14
islam Tarihi ve Sanatlari 1 1
Isletme 33 138 8 179
Kamu Hukuku 8 18 26
Kelam 8 4 12
Kurani Kerim Okuma ve Kiraat 3 3
Sosyal Bilimler Enstitusi Rekreasyon Yonetimi 5 5
Resim 3 3
Sanat Tarihi 10 10
Tarih 34 67 9 110
Tasavvuf 9 5 14
Tefsir 13 4 17
Temel Islam Bilimleri 2 2
Turizm sletmeciligi 27 3 13 43
Tiirk Dili ve Edebiyat 14 12 26
Tiirk islam Edebiyati 9 3 12
Tiirk Islam Sanatlar1 3 2 5
Uluslararast {ligkiler 13 13
Yonetim ve Organizasyon 115 115
Genel Toplam 804 693 190 1687




5.1.5- Yabane1 Uyruklu Ogrenciler

TURK CUMHURIYETLERI VE AKRABA DICER
TOPLULUKLARI
KAMU iDARELERINDEN o iKiLi ANLASMALAR o
BIRIMLER GELEN DIGER CERCEVESINDE GELEN DIGER TOPLAM
o.L L. Y.L D. oL L. Y.L D. oL L. Y.L D oL L. Y.L D.
Ahmet Kelesoglu
Egitim Fakiiltesi 89 3 43 135
Ahmet Kelesoglu
ilahiyat Fakiltesi 8 87 76 238
Dis Hekimligi
Fakultesi 12 12
Eregli Egitim 1 1
Fakultesi
Fen Fakultesi 6 8 14
Glzel Sanatlar 0
Fakultesi
Havacilik ve Uzay
Bilimleri Fakulltesi 3 8 11
Hukuk Fakdltesi 2 10 12
Meram Tip Fakiiltesi 10 6 41 57
Mihendislik ve
Mimarlik Fakiiltesi 1 30 39 80
Saghk Bilimleri
Fakiiltesi u 24 15 50
Seydisehir Ahmet
Cengiz Muhendislik 3 4 7
Fakultesi
Siyasal Bilgiler
Fakultesi 34 35 26 95
Sosyal ve Beseri
Bilimler Fakilltesi 18 7 4 29
Turizm Fakultesi 13 7 4 24
Uygulamah Bilimler
Fakultesi 2 3 1 6
Uygulamah Bilimler
Yiiksekokulu 3 5 2 10
Egitim Bilimleri 2| 1 7 8 1 1 30
Enstitisi
Fen Bilimleri
Enstitis 10 2 1 13
Saghk Bilimleri 1 1
Enstitis
Sosyal Bilimler
Enstitiisii 74 20 101 37 95 27 354
GENEL TOPLAM 0 0 0 0 0 281 86 21 0 207 118 48 0 293 97 28 1179

*O.L: Onlisans L: Lisans  Y.L: Yiksek Lisans D: Doktora
* Yukardaki Tablo YCS, TCS, YOS, Uluslararast Ogrenci Kabulii, Uluslararas1 Program, Tiirkiye Burslusu,
Hiikiimet Burslusu kapsaminda Universitemize kayit yaptiran 6grenci sayilarini gostermektedir.



Doluluk Oranlan

FAKULTE YGS KONTENJAN YGS SONUCU YERLESEN BOS KALAN DOLUL(l;l/S ORANI

Ahmet Kelesoglu Egitim Fakiiltesi 1340 1313 27 97
Dis Hekimligi Fakiiltesi 81 81 0 100
Eregli Egitim Fakiiltesi 160 82 78 51
Ahmet Kelesoglu ilahiyat Fakiiltesi 380 380 0 100
Meram Tip Fakiiltesi 220 220 0 100
Fen Fakiiltesi 170 170 0 100
Guzel Sanatlar Fakultesi 80 7 3 96
Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi 180 180 0 100
Miihendislik ve Mimarhk Fakiiltesi 705 698 7 99
Saghk Bilimleri Fakiiltesi 350 350 0 100
Seydisehir Ahmet Cengiz Miihendislik Fakiiltesi 130 130 0 100
Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi 520 502 18 96
Turizm Fakiiltesi 390 271 130 69
Hukuk Fakultesi 160 160 0 100
Siyasal Bilgiler Fakultesi 420 420 0 100
Eregli Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi 40 24 18 60
Uygulamah Bilimler Yiiksekokulu 560 464 82
FAKULTE DOLULUK ORANI %93

Adalet Meslek Yuksekokulu 55 53 2 96
Eregli Adalet Meslek Yiiksekokulu 40 39 1 97
Eregli Kemal Akman Meslek Yiiksekokulu 415 109 306 26
Seydisehir Meslek Yiiksekokulu 630 179 451 28
Meram Meslek Yiksekokulu 126 123 3 97
MESLEK YUKSEKOKULU DOLULUK ORANI %39

UNIVERSITE DOLULUK ORANI %084

5.3-idari Hizmetler

Daire Bagkaninin yonetiminde ve Sube Miidiiriiniin kontroliinde olan 5 personelle; ilgili kanun

ve yonetmelikler dogrultusunda asagida belirtilen hizmetler yiiriitiilmektedir.

» Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Boliim ve Program agilmasi ile ilgili iglemler,

« Ogrenci kimliklerinin basilmas; arsiv hizmetlerinin yiiriitiilmesi;

» Paydaglara, mevcut ve mezun 6grenciler ile ilgili farkli konularda bilgi verilmesi,
« OSYM istatistiklerinin hazirlamak, 6grencilerin burs ve disiplin gibi islemlerinin takip edilmesi,

« OSYM tarafindan yapilan Ogrenci Se¢me ve Yerlestirme Simavi sonucunda Universitemiz fakiilte /

yiiksekokul ve meslek yliksekokullarinin boliim ve programlarina yerlestirilen 6grenciler ile ek
kontenjan sonucu yerlesen 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi,

Ogrenci durum bilgilerinin KYK’ ya génderilmesi,

Burs ve kredi ile ilgili duyuru ve islemlerin yapilmasi,

Disiplin cezas1 alan dgrencilerin bilgilerinin YOKSIS veri tabanina islenmesi,



« Ogrenci bilgilerinin YOKSIS veri tabaninda giincellenmesi,

e Yonetmelik ve Yonerge degisikligi ile ilgi diizenlemelerin yapilip senatoya sevk edilmesi ve sonucun
resmi gazetede yayimlanmasi igin gerekli islemleri yapmak ve degisikliklerin akademik birimlere
duyurulmasini saglamak,

o Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi’nin akademik takviminde belirtilen yazismalarin yapilmasi,

o Akademik birimler ile ¢esitli kurumlar arasindaki yazismanin saglanmasi,

« Kayit yenileme iglemleri,

« OSYS kontenjanlarinin belirlenmesi,

« OSYS kilavuz galigmalari igin kontenjanlar ile yerlesen 6grenci sayilarinin bildirilmest,

« Dikey ge¢is kontenjan 6nerilerinin derlenmesi,

e Yatay Gegis kontenjanlari ile bagvuru ve degerlendirme takviminin ilan edilmesi,

o Uluslararas: 6grenci alim kosullarina gore 6grenci kayit ve diger islemlerini yapmak, Tiirkiye burslulari,
Diyanet Burslulari ve Hiikiimet Burslulari kapsaminda yabanci uyruklu dgrencilerin islemlerini ve
burslarini takip etmek.

« Egitim-Ogretimle ve 6grencilerle ilgili yazismalari yiiriitmek,

o Genel sekreterlikge verilen diger gorevleri yerine getirmek.

6- Yonetim ve I¢ Kontrol Sistemi

Birimimizin atama iglemleri Personel Daire Bagkanliginca, satin alma ve ihale gibi karar alma surecleri
Daire Baskanligimiz ihtiyaglar1 ve harcama talimatlar1 dogrultusunda Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina
bagli Merkezi Satin alma birimince gerceklestirilmektedir. Yapilan satin alma ve ihale islemlerinin

gerceklestirilmesinden sonra 6n mali kontrol, birimimiz gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilmakta ve
O0deme emirleri harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisi tarafindan imzalanmaktadir.

I1- FAALIYETLERE iLiSKIN BILGI VE DEGERLENDIRMELER
A- Mali Bilgiler
Biitce Uygulama Sonuclart

1.1-Bitge Giderleri

BiRiM TERTIP BUTCE ODENEGI | YILSONU ODENEGI HARCAMA GERCEKLESME ORANI
Ogrenci isleri Daire Baskanhg 01 302.500,00 302.500,00 300.668,03 % 99,39
(")grenci isleri Daire Baskanhgi 02 41.500,00 41.500,00 40.906,83 % 98,57
(")grenci isleri Daire Baskanhgi 03 38.700,00 38.700,00 65.296 % 97,58




IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biit¢esinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim ¢ercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve
mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli glivenceyi sagladigini ve
harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu gilivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i raporlar
ile Sayistay raporlar1 gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim olmadigini

beyan ederim. (Ogrenci isleri Daire Baskanhgi — 19.01.2018)

) Hanifi SERT
Ogrenci Isleri Daire Baskam V.
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