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BiRiIM YONETICISININ SUNUSU

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 olarak Akademik Birimler ile esgiidiim saglayip planlanan egitim-
ogretim siirecinin diizenli yiiriitilmesini, 6grencilere, adaylara, mezunlara, 6gretim elemanlarina ve hizmet
vermekte oldugumuz kurumlara, gelisen bilgi ve teknolojileri kullanip, giiler yizIi bir ortamda guvenli ve
hizl1 bilgi - belge hizmeti sunarak 6grenci, dgretim elemani ve c¢aliganlarinin memnuniyetini 6n plana
cikarip, ulusal diizeyde 6rnek olusturan ve fark yaratan birim olma ¢abasindayiz.

) Hanifi SERT
Ogrenci Isleri Daire Baskan V.



GENEL BiLGILER

Misyon ve Vizyon

Misyon

Universitemiz 6grencilerine, dgrenim siiresi boyunca ilgili yasa ve mevzuat cercevesinde, siireklilik,
verimlilik ve memnuniyet saglamak; 6grencilere, akademik ve idari birimler ile dis kurum ya da kuruluslara
hizli ve giincel bilgi sunmak.

Vizyon

Cagin teknolojik degisimlerini yakalayarak, giivenli ve miimkiin olan en hizli sekilde bilgi ve belge

hizmeti sunan; Ogrenci ve Ogrenci isleri iligskisinin kalite ve basarisin1 belirleyip, ulusal ve uluslararasi
diizeye tagimaktir.

A. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Ogrenci isleri Daire Baskanhiginin gorevleri sunlardir:
a. Ogrencilerin yeni kayit, kabul ve ders durumlar ile ilgili gerekli isleri yapmak,

b. Mezuniyet, kimlik, burs, mezunlarin izlenmesi islemlerini yiiriitmek,
c. Verilecek diger benzeri gorevleri yerine getirmek.

1.3.2. idari Personel Hizmet Alanlari

Sayisi Alam Kullanan Sayis1
(Adet) (m2)
Servis - - -
Caliyma Odas1 2 144 7
Toplam 2 144 7




2- Orgiit Yapisi
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3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

3.1- Yazilimlar
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Universitemizde 6grenci verileri Proliz firmasi tarafindan yazilan Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden
tutulmaktadir. Sistemin giivenligi firma, kontrol(i Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan yapilmaktadir.
Sistemin isleyisinde karsilasilan her hangi bir sorunda firmayla otomasyon ydneticileri tarafindan telefon
yada eposta yoluyla iletisim kurularak ¢oziiliir. Ogrenci Bilgi Sistemine veri ve bilgi girisi, yetkilendirilmis
personel tarafindan sisteme kullanict kodu ve sifre girilerek yapilmaktadir. Personele kullanict kodu ve yetki
diizeylerinin ne olacagi Baskanligimiz tarafindan belirlenmektedir. Ogrenci ve akademik personele sifre
verme, degistirme ve giivenligi Bilgi Islem Daire Baskanliginca yapilmaktadir. Sistemde bilgi girisi yapan
personel ile isleme onay veren personele iligkin bilgiler program yazicilari tarafindan izlenebilmektedir.

3.2- Bilgisayarlar

- Masa iistii bilgisayar Sayisi: 12 Adet
- Tagiabilir bilgisayar Sayisi: 3 Adet



3.4- Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Cinsi

idari Amach
(Adet)

Egitim Amach
(Adet)

Arastirma Amach
(Adet)

Projeksiyon

Slayt makinesi

Tepegoz

Episkop

Barkot Okuyucu

Baski makinesi

Fotokopi makinesi

[uny

Faks

Fotograf makinesi

Kameralar

Televizyonlar

Tarayicilar

Mazik Setleri

Mikroskoplar

DVD’ler

Yazici

Yangin Sondiirme Cihazi

Klima

Telefon Hatt1 Sayisi

10

Telefon Sayisi (Santrale Bagh)

10

Telefon Sayisi (MUstakil)

4- Insan Kaynaklar

4.7- idari Personel

idari Personel (Kadrolarin Doluluk Oranina Gore)

Dolu

Bos

Toplam

Genel idari Hizmetler

7

Saghk Hizmetleri Simifi

Teknik Hizmetleri Simifi

Egitim ve Ogretim Hizmetleri Simifi

Avukathk Hizmetleri Sinifi

Din Hizmetleri Simifi

Yardimci Hizmetli

Toplam




4.8- idari Personelin Egitim Durumu

idari Personelin Egitim Durumu

ilkégretim Lise On Lisans Lisans Y.L. ve Doktora
Kisi Sayis1 0 0 0 7 -
Yiizde 0 0 0 %100 -
4.9- Idari Personelin Hizmet Siireleri
idari Personelin Hizmet Siiresi
1-3vil 4-6Y1l 7-10Y1l 11-15Y1l 16-20 Yil 21 - Uzeri
Kisi Sayis1 - 5 1 - - 1
Yiizde - %71,43 %14,29 - - %14,29
4.10- idari Personelin Yas Itibariyle Dagihm
Idari Personelin Yas itibariyle Dagilinu
21-25 Yas 26-30 Yas 31-35 Yas 36-40 Yas 41-50 Yas 51- Uzeri
Kisi Sayisi - 4 2 - 1 -
Yiizde - %57,16 %28,58 - %14,29 -




5- Sunulan Hizmetler

5.1- Egjtim Hizmetleri
5.1.1- Ogrenci Sayilan

ORGUN II. OGRETIM
BIRIMLER - : - TOPLAM
PR : YUKSEK PR LISAN | YUKSEK
ONLISANS | LISANS LISANS DOKTORA | ONLISANS S LISANS DOKTORA

Ahn_l_et Kelesoglu Egitim ) 6143 ) ) ) 1020 ) ) 7163
Fakultesi
Dis Hekimligi Fakiiltesi - 301 - - - - - - 301
Eregli Egitim Fakiiltesi - 481 - - - - - - 481
Ahn}et K_elesoglu Ilahiyat ) 1660 ) ) ) 1004 ) ) 2664
Fakdltesi
Meram Tip Fakiiltesi - 1543 - - - - - - 1543
Fen Fakultesi - 451 - - - - - - 451
Guzel Sanatlar Fakultesi - 49 - - - - - - 49
HaV.i‘lCllll_( ve Uzay Bilimleri ) 356 ) ) ) 177 ) ) 533
Fakdltesi
Miil}endi_slik ve Mimarhk ) 2630 ) ) ) ) ) ) 2630
Fakdltesi
Saghk Bilimleri Fakiiltesi - 1020 - - - - - - 1020
Seydisehir Ahmet Cengiz ) ) ) ) ) )
Muhendislik Fakiiltesi 392 219 671
Sosy_al ve Beseri Bilimler ) 2300 ) ) ) 1048 ) ) 3348
Fakultesi
Turizm Fakdltesi - 740 - - - 357 - - 1097
Uygulamah Bilimler ) ) ) ) ) )
Yuksekokulu 428 321 755
Adalet Meslek Y iksekokulu 118 - - - - - - - 118
Eregli Kemal Akman Meslek ) ) ) ) ) )
Yiiksekokulu 1724 306 2030
Seydisehir Meslek ) ) ) ) ) )
Yiiksekokulu 1813 538 2351
Egitim Bilimleri Enstitiisii - - 1892 171 - - 561 - 2624
Fen Bilimleri Enstitlsu - - 800 29 - - 131 - 960
Saghk Bilimleri Enstitiisii - - 245 65 - - 10 - 320
Sosyal Bilimler Enstittsu - - 2367 440 - - 708 - 3515

GENEL TOPLAM 3655 18494 5304 705 844 4212 1410 - 34624




5.1.2- Yabanac Dil Hazirhik Stmfi Ogrenci Sayilari

Yabanai Dil Egitimi Goren Hazirhk Sinifi Ogrenci Sayilari ve Toplam Ogrenci Sayisina Oram

BiRIM ADI I. Ogretim IL Ogretim Toplam Yiizde*
Ahmet Kelesoglu Egitim Fakiiltesi 61 5 66 % 0,92
Ahmet Kelesoglu ilahiyat Fakiiltesi 412 218 630 % 23,6
Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi 118 66 184 % 34,5
Miihendislik ve Mimarhk Fakiiltesi 109 - 109 % 4
Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi 100 9 109 % 3,25
Turizm Fakdiltesi 20 9 29 % 2,64
GENEL TOPLAM 1127 % 3,25

*Yabanci dil egitimi gbren 6grenci sayisinin toplam 6grenci sayisina orant (Yabanci dil egitimi géren 6grenci sayist/Toplam

Ogrenci say1s1*100)

5.1.3- Ogrenci Kontenjanlari

. ORGUN II. OGRETIM
PIIMLER oNLisans | Lisans | Y9KSEK [ pokrora | onLisans | Lisans | T9KSEK pokrora TorLAM

Ahmet Kelesoglu Egitim Fakiiltesi - 1185 - - - 115 - - 1300
Dis Hekimligi Fakiiltesi - 71 - - - - - - 71
Eregli Egitim Fakdltesi - 120 - - - - - - 120
Ahmet Kelesoglu Tlahiyat Fakiiltesi - 230 - - - 150 - - 380
Meram Tip Fakiiltesi - 230 - - - - - - 230
Fen Fakultesi - 180 - - - - - - 180
Guzel Sanatlar Fakultesi - 50 - - - - - - 50
Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi - 100 - - - 50 - - 150
Miihendislik ve Mimarhk Fakiiltesi - 700 - - - - - - 700
Saghk Bilimleri Fakiiltesi - 340 - - - - - - 340
'S:?I'(([l]ilsteel;iir Ahmet Cengiz Miihendislik ) 85 ) ) ) 35 ) ) 120
Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi - 670 - - - 185 - - 855
Turizm Fakdltesi - 220 - - - 140 - - 360
Uygulamal Bilimler Yiiksekokulu - 180 - - - 160 - - 340
Adalet Meslek Y tiksekokulu 45 - - - - - - - 45
Efjel(g;é lgir:flul Akman Meslek 455 ) ) ) 30 ) ) ) 485
Seydisehir Meslek Yiiksekokulu 570 - - - 240 - - - 810
Egitim Bilimleri Enstitiisii - - 198 44 - - 120 - 362
Fen Bilimleri Enstitlsu - - 215 17 - - 170 - 402
Saghk Bilimleri Enstitiisii - - 99 35 - - 30 - 164
Sosyal Bilimler Enstittsu - - 406 126 - - 325 - 857

GENEL TOPLAM 1070 4361 918 222 270 835 645 0 8321




5.1.4- Yiiksek Lisans ve Doktora Programlari

YUKSEK LiSANS

DOKTORA
BIRIM ADI PROGRAM YAPAN SAYISI YAPAN | TOPLAM
TEZLI TEZSizZ SAYISI
Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri Egitimi 86 - - 86
Egitim Bilimleri Anabilim Dali 300 271 41 612
Egitim Programlar1 ve Ogretim - - 11 11
Giizel Sanatlar Egitimi Anabilim Dali 189 - 43 232
Egitim Bilimleri | jj55retim Anabilim Dalt 553 164 35 752
EnstitUst S sretim Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi Egitimi 44 - 3 47
Ortadgretim Fen ve Matematik Alanlar: Egitimi 221 10 - 231
Ortadgretim Sosyal Alanlar Egitimi 172 18 12 202
Ozel Egitim Anabilim Dah 100 71 13 184
Tiirk¢e Egitimi Anabilim Dali 99 - 8 107
Yabanci Diller Egitimi Anabilim Dali 120 16 4 140
Cevre Miihendisligi 59 - 4 63
Elektrik-Elektronik Mithendisligi 52 - - 52
Endiistri Miihendisligi 86 - - 86
Enerji Sistemleri Miihendisligi 66 - - 66
Gida Miihendisligi 57 - 4 61
Harita Mithendisligi 58 130 1 189
Fen Bilimleri [-statistik > - - >
Enstitusu Kimya 57 - 10 67
Makine Miihendisligi 143 - 10 153
Matematik 71 - - 71
Mimarlik 39 - - 39
Molekiiler Biyoloji ve Genetik 40 - - 40
Nanobilim ve Nanomiihendislik 23 - - 23
Sehir ve Bolge Planlama 38 - - 38
Anatomi 13 - 8 21
Biyofizik 4 - 4 8
Fizyoloji 15 - 3 23
Halk Saghigi 27 - 2 29
Hemygirelik 63 - 6 69
Hemsirelikte Yonetim - 4 - 4
Saghk Bilimleri | Histoloji ve Embriyoloji 7 - 3 10
Enstitlsu Pedodonti - - 10 10
Protetik Dis Tedavisi - - 4 4
Saglik Yonetimi 44 4 - 48
Tibbi Biyokimya 17 - 5 22
Tibbi Biyoloji 9 - 9 18
Tibbi Farmakoloji 26 - 3 29
Tibbi Genetik 8 - 1 9
Tibbi Mikrobiyoloji 8 - 2 10
Bankacilik ve Finans - 59 - 59
Felsefe 75 - - 75
Felsefe ve Din Bilimleri 498 58 91 647
Gastronomi ve Mutfak Sanatlar: 10 - - 10
Halkla iliskiler ve Reklamcilik - 34 - 34
Sosyal Bilimler | iktisat 80 - 16 96
Enstitiisti Inovasyon Ekonomisi ve Bilyiime - 82 - 82
Islam Tarihi ve Sanatlar: 204 - 43 247
Isletme 98 275 15 388
Rekreasyon Yonetimi 30 - - 30
Resim 30 - - 30




Sanat Tarihi 22 - - 22

Siyaset Bilimi ve Kamu Y o6netimi 105 176 19 300

Sosyoloji 93 - - 93

Tarih 90 19 8 117

Temel Islam Bilimleri 854 - 212 1066

Turizm Isletmeciligi 54 - 25 79

Turk Dili ve Edebiyati 76 - 8 84

Uluslararasi {ligkiler 39 - - 39

Genel Toplam 5277 1391 701 7369
5.1.5- Yabane1 Uyruklu Ogrenciler
TURK CUM_II:I(;JFI){:BJ{]EEEIIE_IEIR\I’E AKRABA . DIGER
. KAML} . IKILI ANLASMALAR .
IDARELERINDEN DIGER CERCEVESINDE DIGER
BIRIMLER GELEN GELEN TS&L
OL|L |YL| D. |OL| L YL| D [OL|L [YL|D]|]OL| L |YL]|D.
Ahmet Kelesoglu Egitim Fakiiltesi 88 3 44 135
Eregli Egitim Fakiiltesi 1 1
Dis Hekimligi Fakiiltesi 10 10
Fen Fakultesi 6 10 10
Guzel Sanatlar Fakultesi 0
Havacilik Ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi 1 5 6
Ahmet Kelesoglu ilahiyat Fakiiltesi 70 85 69 227
Meram Tip Fakiiltesi 11 18 28 62
Miihendislik Ve Mimarhk Fakiiltesi 6 22 18 46
Saghk Bilimleri Fakiiltesi 11 13 11 35
Seydisehir A. Cengiz Miih. Fakiiltesi 4 4 8
Sosyal Ve Beseri Bilimler Fakiiltesi 2 47 38 27 114
Turizm Fakdltesi 10 24
Uygulamah Bilimler Yiiksekokulu 4 11
El_'_egli Kemal Akman Meslek 1 1
Y Uiksekokulu
Seydisehir Meslek Yiiksekokulu 0
Egitim Bilimleri Enstitusu 8 5 1 3 1 18
Fen Bilimleri Enstitlsu 0
Saghk Bilimleri Enstitiisii 10 1 11
Sosyal Bilimler Enstitlisu 74 | 11 78 | 45 66 | 18 | 292
Genel Toplam 0 [10] O 0 0 | 259 | 82 | 11 0 |192| 93 |46 1 | 234 | 69 | 20 | 1017

* Yukardaki Tablo YCS, TCS, YOS, Uluslararas1 Ogrenci Kabulii, Uluslararas1 Program, Tiirkiye Burslusu,

Hiikiimet Burslusu kapsaminda Universitemize kayit yaptiran 6grenci sayilarini gostermektedir.

5.3-idari Hizmetler

Daire Baskaninin yonetiminde ve Sube Miidiiriinlin kontroliinde olan 5 personelle; ilgili

kanun ve yonetmelikler dogrultusunda asagida belirtilen hizmetler yiiriitiilmektedir.

« Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Boliim ve Program ag¢ilmasi ile ilgili islemler,

« Ogrenci kimliklerinin basilmasi; arsiv hizmetlerinin yiiriitiilmesi;

o Paydaglara, mevcut ve mezun 6grenciler ile ilgili farkli konularda bilgi verilmesi,
« OSYM istatistiklerinin hazirlamak, 6grencilerin burs ve disiplin gibi islemlerinin takip edilmesi,




« OSYM tarafindan yapilan Ogrenci Se¢me ve Yerlestirme Sinavi sonucunda Universitemiz fakiilte /
yiiksekokul ve meslek yliksekokullarinin boliim ve programlarina yerlestirilen 6grenciler ile ek
kontenjan sonucu yerlesen 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi,

« Ogrenci durum bilgilerinin KYK’ ya génderilmesi,

o Burs ve kredi ile ilgili duyuru ve islemlerin yapilmasi,

« Disiplin cezasi alan 6grencilerin bilgilerinin YOKSIS veri tabanina islenmesi,

« Ogrenci bilgilerinin YOKSIS veri tabaninda giincellenmesi,

« Yonetmelik ve Yonerge degisikligi ile ilgi diizenlemelerin yapilip senatoya sevk edilmesi ve sonucun
resmi gazetede yayimlanmasi i¢in gerekli islemleri yapmak ve degisikliklerin akademik birimlere
duyurulmasini saglamak,

e Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi’nin akademik takviminde belirtilen yazismalarin yapilmasi,

o Akademik birimler ile ¢esitli kurumlar arasindaki yazismanin saglanmasi,

« Kayit yenileme iglemleri,

« OSYS kontenjanlarmin belirlenmesi,

« OSYS kilavuz ¢alismalari igin kontenjanlar ile yerlesen dgrenci sayilarmin bildirilmesi,

« Dikey ge¢is kontenjan 6nerilerinin derlenmesi,

e Yatay Gegis kontenjanlari ile bagvuru ve degerlendirme takviminin ilan edilmesi,

e Uluslararas1 6grenci alim kosullarima gore 6grenci kayit ve diger islemlerini yapmak, Tiirkiye
burslulari, Diyanet Burslular1 ve Hiikiimet Burslular1 kapsaminda yabanci uyruklu 6grencilerin
islemlerini ve burslarini takip etmek.

« Egitim-Ogretimle ve 6grencilerle ilgili yazismalari yiiriitmek,

o Genel sekreterlikge verilen diger gorevleri yerine getirmek.

6- Yonetim ve I¢c Kontrol Sistemi

Birimimizin atama islemleri Personel Daire Baskanlifinca, satin alma ve ihale gibi karar alma
stirecleri Daire Bagkanligimiz ihtiyaclar1 ve harcama talimatlar1 dogrultusunda Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligina bagli Merkezi Satin alma birimince gerceklestirilmektedir. Yapilan satin alma ve ihale

islemlerinin gergeklestirilmesinden sonra 6n mali kontrol, birimimiz gerceklestirme gorevlisi tarafindan
yapilmakta ve 6deme emirleri harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisi tarafindan imzalanmaktadir.

I1- FAALIYETLERE iLiSKIN BILGI VE DEGERLENDIRMELER
A- Mali Bilgiler
Biitce Uygulama Sonuclart

1.1-Bitge Giderleri

. . BUTCE YILSONU
BIRIM TERTIP ODENECGI ODENECIH HARCAMA GERCEKLESME ORANI
Ogrenci Isleri Daire Bagkanhig 01 332.000 295.000 238.852 % 81
Ogrenci isleri Daire Baskanhig 02 39.000 39.000 33.970 % 87
Ogrenci Isleri Daire Bagkanhig 03 4.000 69.000 65.296 % 95




IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler i¢in idare biit¢esinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim ¢ergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari
ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigin
ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigin bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetci
raporlari ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim olmadigini

beyan ederim. (Ogrenci isleri Daire Baskanhgi — 24.01.2017)

) Hanifi SERT
Ogrenci Isleri Daire Baskam V.
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