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NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ  

SINAV UYGULAMA ESASLARI 

(Senato Tarih ve Sayısı: 03.04.2024 / 2024/04-10) 

1) Sınavlar ilgili dekan/müdür tarafından görevlendirilen gözetmen/gözetmenlerle birlikte dersin öğretim
elemanı gözetiminde yapılır. Görevlendirilen gözetmen/gözetmenler sadece dekan/müdürün onayı ile 
değiştirilebilir. 

2) Sınav salonlarında görev yapan gözetmen, sınavın sorunsuz bir biçimde yürütülmesinden sorumludur ve
tam yetkilidir. Gözetmen sınavın başlamasından en az 10 dk. önce sınav salonunda hazır bulunur.  

3) Gözetmenler öğrencilerin dikkatini çekmeyecek şekilde davranmak zorundadırlar. Sınav süresince gazete,
kitap, ödev veya sınav kâğıdı gibi belgeleri okumaları, yanlarında dizüstü bilgisayar, tablet bilgisayar, 
bulundurmaları, kullanmaları ve gürültü çıkaracak davranışlar sergilemeleri yasaktır.  

4) Gözetmenler sınav evraklarını sayarak eksiksiz teslim almak/teslim etmek zorundadır.
5) Öğrenciler sınav görevlilerinin her türlü uyarısına riayet etmek zorundadır.
6) Öğrenciler sınavlarda aşağıda belirtilenlerden en az birini yanlarında bulundurmak zorundadır;

a. Necmettin Erbakan Üniversitesi öğrencisi olduğunu gösterir öğrenci kimlik kartı,

b. E-imzalı veya e-devlet üzerinden alınmış Necmettin Erbakan Üniversitesi öğrencisi olduğunu
gösterir (onay tarihi en fazla 30 gün önceye ait) güncel tarihli öğrenci belgesi,

c. Islak imzalı Necmettin Erbakan Üniversitesi öğrencisi olduğunu gösterir (onay tarihi en fazla 30
gün önceye ait) güncel tarihli öğrenci belgesi.

7) Öğrenciler dekanlık/müdürlük tarafından ilan edilen tarih, saat ve salonlarda sınava girmek zorundadır.
Sınava geç kalan öğrenciler ilk 15 dakika sınava alınır ancak bu öğrencilere herhangi bir ek süre verilmez.  

8) Gerekli durumlarda dersin öğretim elemanı ilgili dekanlığın/müdürlüğün bilgisi dahilinde aynı binada
olmak ve öğrencilerin bilgilendirilmesi koşulu ile sınav salonunu değiştirebilir. 

9) Sınava giren öğrenciler, yoklama çizelgesi imzalanana kadar ve ilk 15 dakika sınav salonunu terk edemez.

10) Sınav optik form veya klasik yöntemler ile yapılıyor ise optik form veya cevap kağıdı üzerinde yer alan
bilgilerin (T.C. Kimlik numarası, öğrenci numarası, kitapçık türü vb.) eksiksiz doldurulması gerekir. Optik form 
veya cevap kağıdında yer alan kişisel bilgilerin doldurulmaması veya eksik doldurulması halinde öğrencinin sınavı 
geçersiz sayılır. Kişisel bilgilerin doldurulması ile ilgili tüm sorumluluk öğrenciye aittir. 

11) Sınav salonunu terk eden öğrenciler her ne sebeple olursa olsun, sınavın bitiş saatine kadar bir daha sınav
salonuna giremez. 

12) Sınavlara cep telefonu, tablet, çağrı cihazı, akıllı saat, telsiz, kulaklık, sözlük işlevi olan elektronik aygıt ve
benzeri cihazlar ile girmek yasaktır.  Hesap makinesi, hesap cetveli, pergel, açıölçer, cetvel vb. araçlar ile 
müsvedde kağıdı, defter, kitap, sözlük vb. gereçler sadece dersin öğretim elemanının izni ile kullanılabilir. Sınav 
esnasında elektronik aygıt veya ders sorumlusunun izni dışında belirtilen araç/gereçlerden birinin öğrenci 
tarafından kullanıldığının tespiti halinde öğrencinin sınavı geçersiz sayılır ve sınav notu "0, sıfır” verilir.  

13) Sınav esnasında sıraların üstünde mont, palto, hırka, çanta, cüzdan, ders notu, vb. hiçbir eşya
bulundurulmaz. Bu eşyalar sınav başlamadan önce, öğrencinin sınav sırasında ulaşamayacağı pencere kenarlarına 
veya askılık vb. yerlere bırakılır. 

14) Her ne sebeple olursa olsun kalem, silgi, hesap makinesi vb. araç/gereçlerin sınav esnasında alınıp verilmesi
veya ortak kullanılması yasaktır. 

15) Oturulan sıraların üzerinde, duvarlarda vb. yerlerde karalama veya not olmasından öğrenci sorumludur.
Böyle bir durum varsa gözetmeninin sınav başlamadan önce bilgilendirilmesi gerekir. Oturulan sıraların üzerinde, 
duvarlarda vb. yerlerde herhangi bir yazı tespit edildiğinde, çıkan sorularla ilgili olsun ya da olmasın yazının 
fotoğrafı çekilerek durum rapor edilir ve ilgili öğrenci için açılacak disiplin soruşturmasında delil olarak kullanılır.  



16) Öğrencilerin sınav sırasında bir diğerinin kağıdına/ekranına bakması, etrafındakilerle konuşması ve
işaretleşmesi yasaktır. Öğrenciler sınav süresinde sınav kağıdını/ekranını, sınav kağıdının teslimi sırasında ise 
sınav kağıdını diğer öğrenciler tarafından görülmeyecek şekilde tutmak zorundadır. 

17) Öğrencilerin sınav süresince gözetmenler ile konuşmaları ve ilgisiz soru sormaları yasaktır.
18) Öğrenci sınav kağıdını vermeden sınav salonunu hiçbir sebeple terk edemez.

19) Sınavı biten öğrenciler, koridorlarda toplanmadan, gürültü yapmaksızın sınav binasını terk eder.

20) Engel durumu bulunan öğrencilerin sınav işlemleri “Engelli Öğrenciler İçin Sınav Uygulamaları
Yönergesi”nde belirtilen hükümlere göre yapılır. 

21) Bu Uygulama esaslarında belirtilen hususlarının tümü tablet/bilgisayar aracılığı ile yapılan sınavlarda da
geçerlidir. Tablet/bilgisayar aracılığı ile yapılan sınavlara belirtilen sınıf/laboratuvar dışında giren öğrencilerin 
sınavı geçersiz sayılır ve bu sınav için yeni bir sınav hakkı verilmez. Tablet/bilgisayar aracılığı ile uygulanan 
sınavlarda sınav süresince öğrenciye teslim edilen tabletin/bilgisayarın güvenliğinden öğrenci sorumludur. Kasıtlı 
olarak tablete/bilgisayara zarar verdiği tespit edilen öğrenci hakkında cezai işlem uygulanır. 

22) Yukarıda belirtilen kurallara uymayan, sınav düzenini bozacak davranışlarda bulunan, sınavda kopya çeken
veya çekmeye teşebbüs eden, kopya veren, kopya verilmesine aracılık eden, başkasının yerine sınava giren, yerine 
başkasını sınava sokan, başkasına yardım eden vb. eylemlerde bulunan öğrenciler hakkında sınav gözetmenleri 
tarafından tutanak tutulur. Tutulan tutanaklar delilleri ile birlikte ilgili akademik birime teslim edilir. Akademik 
birim tarafından ilgili öğrenciler hakkında 2547 sayılı Kanunun 54’üncü maddesi doğrultusunda disiplin 
soruşturması başlatılır. Soruşturma sonucunda kopya çektiği tespit edilen öğrencinin sınav notu “0, sıfır” notu 
verilir. 


