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NECMETTIN ERBAKAN UNiVERSITESI

Meram Tip Fakiiltesi

DOKTOR OGRETIM UYESi ALIMI

IS AKIS SEMASI
Sorumlular is Akis1 Faaliyet Dokiiman/Kayit
Dekan Kadro flam Dekanlik, Rektorliikten kadro talep e 2547 Sayili kanunun

Fakiilte Sekreteri
Birim Sorumlulari

eder.

Kadro agildiktan sonra Dekanlik
basvuru kosullarini Personel Daire
Bsk. bildirir.

Personel Daire Bsk. tarafindan
kadro ilan edilir.

23. Mad.

Dekan
Fakiilte Sekreteri

Bagvurunun Kabulii

Ilanda belirtilen evraklar kontrol
edilerek basvuru dosyasi alinir.

2547 Sayili Kanun 23.
Mad.

Birim Sorumlulari Kisinin bagvuru dilekgesi kayda e MTF-EBYS
alimur.
Dekan Basvuru On Kabul Bagvuru Dosyasindaki Evraklar her o Ogretim Uyeligine
Fakiilte Sekreteri Sartlarini tagryor mu? aday i¢in kontrol edilerek kabul Yiikseltilme Ve
Birim Sorumlulari HAYIR iSE, sartlarini tastyorsa On Atanma YOnetmeligi
Dosyaya kaldirilir degerlendirmeden ge¢mis olur. e  YOK Saklama Siireli
EVET iSE, On degerlendirmeden gecmeyen Standart Dosya Plan

adaylarin dosyalar1 arsivlenir.

2547 Sayili kanun 23.
Mad.

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Sorumlular1

Yabanci Dil Sinav
Jiirisinin Belirlenmesi

Dekan tarafindan onerilen 3 asil 1
yedek jiiri tiyesi ve sinav tarih/saati
bildirilerek Fakiilte Y6netim
Kurulu giindemine alinmast istenir.

Ogretim Uyeligine
Yiikseltilme Ve
Atanma Yonetmeligi
Resmi Yazigmalarda

Yonetim Kurulu karart ¢iktiktan Uyulacak Esas ve

sonra Tlgili jiiri iiyelerinin Usuller Hakkinda

isimlerine gorevlendirmeler yazili Yonetmelik

olarak bildirilir. e YOK Saklama Siireli

Standart Dosya Plan

Dekan Fakiilte Yabanci Dil Sinavinin Fakiilte Web sayfasinda sinavin o Ogretim Uyeligine
Sekreteri Birim Duyurulmasi yeri, tarihi ve saati ilgililere Yiikseltilme Ve
Personeli duyurulur. Atanma Y06netmeligi

Resmi Yazigma
Kurallarin1 Belirleyen
Esas ve Usuller

Hakkinda Yonetmelik
Sinav Jiirisi Yabanci Dil Sinavi Sinav aninda siav tutanagi, sinav e Ogretim Uyeligine
giris imza listesi ilgililere Yiikseltilme Ve

imzalatilir. Sinav Sonug Belgesi
jiiri yelerinin tigiine imzalatilir.

Atanma Yonetmeligi
Resmi Yazigma
Kurallarimn Belirleyen
Esas ve Usuller
Hakkinda Y6netmelik

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Yabanci Dil Sinav
Sonuglarmin
Duyurulmast

Fakiilte Dekanlik panosunda smav
sonuglari yaymlanir.

Resmi Yazigsma
Kurallarin1 Belirleyen
Esas ve Usuller
Hakkinda Y 6netmelik




Fakiilte Sekreteri e Dosyalarm Jiiri Uyelerine e  Dekan Adaylar i¢in Bilim Dosyasi

e Resmi Yazigsma

Birim Personeli Gonderilmesi Inceleme Jurisini belirler. Kurallarmi Belirleyen
e  Jurilere resmi yazi yazilarak ekinde Esas ve Usuller
bilim dosyalar1 gonderilir. Hakkinda Yoénetmelik
e Juri iiyelerinden kanaatlerini e Opgretim Uyeligine
bildiren raporun gelmesi beklenir. Yiikseltilme Ve
e (1 ayigerisinde) Atanma Y6netmeligi
Dekan e  Atama Yapilmasi e  Jiiri raporlarina gére atanmaya hak e Ogretim Uyeligine

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

kazanan 6gretim iiyelerinin atmasi
icin Fakiilte Yonetim Kurulu karart
alinir.

e  Rektorlik Atama onayi igin
Personel Daire Baskanligina resmi
yaz1 yazilir. (Ekler-Sinav Tutanagi,
Degerlendirme Formu, {lan metni,
Bagvuru Dosyas1)

Yiikseltilme Ve
Atanma Yonetmeligi
e Resmi Yazigma
Kurallarmi Belirleyen
Esas ve Usuller
Hakkinda Y 6netmelik

Dekan e  Goreve Baglatma
Fakiilte sekreteri
Birim personeli

e Personel Daire Bsk. dan adayin
goreve bagladiginin bildirilmesini
isteyen yazinin gelmesi beklenir.

e  Aday goreve basladiginda Personel
Daire Baskanligina Resmi yazi ile
bildirilir.

e Aday Personel Daire bagkanligina
islemlerini tamamlamasi igin
gonderilir. -Agiktan veya naklen
olan atamaya gore SGK girisi
yapilir.

e  Naklen atama ise talep iizerine
Siirekli gérev yollugu hazirlanir.

e Ogretim Uyeligine
Yiikseltilme Ve
Atanma Y 6netmeligi

e 657 Sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu

e YOK Saklama Siireli
standart Dosya Plan1

Birim Personeli e Ozliik Dosyast e 1 adet Ozliik dosyas1 olusturulur. e  YOK Saklama Siireli
Hazirlanmasi Islemin Adayla ilgili yapilan tim standart Dosya Plani
Sonlandirilmasi yazigsmalar Personel Alimi Sinavlar
dosyasinda ve kopyalar1 Ozliik
dosyalarinda muhafaza edilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Dekan Yardimecisi Kalite Koordinatorliigii Dekan




