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	Adı, Soyadı, Ünvanı 


: 
Ana Proses Adı


:
Alt Proses Adı


:
Görevi




:
Üst Yönetici/Yöneticileri

: 

Astları




: 
	Mustafa Can
Meram Tıp Fakültesi Dekanlığı

Bilgi İşlem
Bilgi işlem – Teknik Servis
Dekan / Fakülte Sekreteri
-


	SORUMLULUKLARI
      (İzinli olduğu dönemlerde yerine Ömer KEKLİK bakacaktır)
01- Bürolardaki bilgisayarların donanım, teknik kurulum, yazılım kurulumu ve tamir işleri
02- Toplantı salonlarındaki bilgisayarların kurulumu, bakım ve onarım

03- Toplantı salonlarındaki projeksiyonların kurulumu, tavana asılması ve uzatma kablosu eklenmesi
04- Binanın internet altyapısının kontrolü

05- Binanın belirli yerlerine gerektiğinde switch ve acces point krulumu

06- Bürolardaki yazıcıların kurulum, donanım ve toner kontrol işleri

07- Sınıflardaki bilgisayarların kurulumu, donanımı, tamir ve bakım işleri
08- Sınıflardaki projeksiyonların kurulumu, tavana asılması ve uzatma kablosu eklenmesi

09- Sınıflardaki ses sistemlerinin, mikrofonların kurulumu, donanımı ve bakım işleri
010- Sınıflarda kullanılacak olan presenter (kumanda) ların kimlik karşılığı verilmesi

011- Güvenlik kayıt cihazlarının kurulumu, takibi ve kayıt istendiğinde işlenip verilmesi

012- Güvenlik kameralarının kurulumu bakımı

013- Yangın alarmının takibi (devreye girdiğinde yer tesbiti)

014- Konferans salonunun ses sistemi, projeksiyonu, bilgisayarı, kablolaması ve merkez odasından kontrolü

015- Seyyar kurulacak olan projeksiyonların kimlik karşılığında verilmesi
016- Diğer bilgi işlem görevlisi Ömer KEKLİK izinli olduğu durumlarda görevlerini yapmak



Mustafa Can
T.C.


NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ MERAM


TIP FAKÜLTESİ DEKANLIĞI


GÖREV TANIMI FORMU








