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1. TEZ iCERiCiNiN DUZENI
Her tez dort ana bolimden elu: On bolim, Tez metni, Kaynaklar listesi ve Ekler

1.1 ON BOLUM

1.1.1 Tez Kapagi

Dis kapak ile i¢ kapak sayfasi arasinda ve ldip&in arka sayfasi ile tezin son sayfasi
arasinda bir bpsayfa birakilmalidir.

Kapak, iyi kalite beyaz bristol kartondan yapilmahz metni, 6n bélimdeki 6zel sayfalar
ve ekleriyle birlikte uygursekilde yapgtirilarak tek bir cilt haline getirilmelidir. Staad
blyukluk dsinda kalan basili ve CD gibi ekler varsa, arka gap& kismina yagtiriimis
zarficinde teslim edilmelidir.

Kapaktaki yazilar, tezin genel sayfa diizenlemesinkienar bgluklari dikkate alinarak ve
sayfa ortalanarak yazilmalidir.

Ic ya da dy kapak sayfalarinin hicbir boliminde kisaltma kullmamali ve bu sayfalar
numaralandiriimamaldir.

Dansman adi sadece i¢ kapakta bulunmalidir. Tezin kdpainin dizeni Ek 1'deki
gibidir.
1.1.2 i¢ Kapak Sayfasi

Ic kapak sayfasinin icgfi ve sayfa duzeni, gikapain ayni olmalidir (EK 1); farkh
olarakbu sayfada damnan (varsa ikinci ya da ortak daman) @retim dyesinin adi da
bulunur.

Bu sayfa ana metinde kullanilan ayni cingikdizerine yazilmaldiric kapa&in sayfa
numarasi, “ii” olarak dgiilmeli; ancak numara i¢ kapak tzerine basiimamalidi

UZMANLIK TEZ 1 yazisindan sonra 2 satir ara verilerek "Baan:" unvani ile birlikte
adi soyadl, belirtilir.

1.1.3 Onso6z ya da Teekkir Sayfasi

Bu sayfanin diizeni 6zet sayfasi ile ayni olmaiii, Glarak numaralandiriimaldir.

Onso6z ya da tekkir sayfasi iste bali olup bu sayfada, sadece tezin galsinda ve
teze d@rudan katkisi bulunan, dgman dgindaki, ki ve kurululara teekkir edilebilir.
Teze katki vermek dagmanin gorevidir ve dagman unvani, teekkirden daha buyuk bir
odaldar.

Tez calgmasi, bir proje kapsaminda veya bir kusulu destgi ile gerceklgtiriimis ise;
projenin ve ilgili kurulgun adi da bu bdltimde belirtiimelidir.
Ons6z metninin altinda ga dayali olarak ad-soyad, sola dayall olarak aybigiminde

tarih yazilir. Tegekkir bolimu, olabildince kisa olarak yazilmali ve bir sayfayi
asmamalidir.

1.1.4 0Oz/Ozet ve Abstract Sayfalari

Tezin bir sayfayl gecmeyen Ozeti (sayfa: iv) lngilizce cevirisi (sayfa: v) tekkir
sayfasindan hemen sonra yer almali ve roma rakaielarumaralandiriimalidir.



Oz/Ozette okurun ¢alma hakkinda hizla fikir sahibi olmasi amaciyla neana hatlari
hakkinda bilgi verilmelidir.

OZET balig, tumuyle biyuk harflerle; ortalanarak yazilmalidasliktan sonra 1 satir
bosluk birakilmalidir. Bu sayfada, once tezinslogi, tez sahibinin adi, ne tezi olarak
yapildigl (UZMANLIK TEZI, gibi) ve Konya, yili ibareleri koyubpld) harflerle ortali
yazilmali, ardindan paragraf $payapmadan 6zet metni Pgamahdir. Ozette, tez
calismasinin amaci, kapsami, kullanilan yoéntem(ler) \ailan sonuc(lar), “Amacg”,
“Yontem”, “Bulgular” ve “Sonug¢” paragraf Baklariyla acik ve 6z olarak belirtiimelidir.

Ingilizce Ozet (ABSTRACT) sayfasinin icgirive sayfa diizeni timiyle 6zet sayfasinin
ayni olmalidir.

Ozet ve Abstract sayfalarinda ayrica, tez metnilgii 3-5 anahtar kelime (keywords)
Tirkce veingilizce olarak verilmelidir. Anahtar kelimeler dz@bstract) metninden sonra
bir satir atlanarak yazilmalidir. Anahtar kelimelercalsmayla ilgili ancak, bglikta yer
almayan kelimelerden secilmesi daha uygundur. Aavalkelimeler Medical Subject
Headings (MeSH)’e de uygun olmalidir.

Anahtar kelimelerden sonrages varsa, tezin yapiminda degtelan kuruly adi ve proje
numaras! bulunmalidir. Abstract sayfasi yukaridértben formata uygun olarak bir
sayfayi kesinlikle gmamalidir.

1.1.5 icindekiler Dizini

Tezde 0ns6z ve Ozetledizinler izler. "Igindekiler" dizininden sonra ihtiyaca gore
“Tablolar Dizini”, “Sekiller Dizini”, "Kisaltma ve Simgeler" ve "Ekler iBini" yer alir.
Dizin sayfalari da kiicik Roma rakamlariyla (vi,wiij, ix, ...) numaralandirilhr.

“ICINDEKILER” basli g, tiimiyle bilyilk ve koyu harflerle sayfanin ortasyazilir. Bir
satir aralgl bosluk birakilarak ikinci satirda alti cizili olarakSayfa" s6zcgi sa&a dayall

.....

Her bir satirin bglik ile sayfa numarasi arasindaki bélim “..... s€klinde noktalarla
doldurulur.

Ons0z sayfasindan flayarak tim 6zel sayfalar, gigiklik yapiimaksizin metnin icerdi
dclncu dereceye kadar tum bolim ve alt bolumglildan, Kaynaklar ve Ekler,
“Icindekiler” dizininde eksiksiz olarak gosterilmetid

icindekiler dizininde her agin hizasina, sadece o shgin yer aldg ilk sayfanin
numarasi yazilmalidir. Varsa, tezden ayri sunglBKLER de,icindekiler dizininde yer
almali, ancak sayfa numaralarigdmrakilmaldir.

"1.GIRIS" bolumunden bgayarak tez metninin bolium ve alt bolim shidarinin
bulundwgu sayfalar Arap rakamlari (1, 2, 3, ...) ile goditer

Tez icinde en c¢ok 4 alt Blak kullanilmasina 6zen gdsterilmelidir.

“SIMGELER VE KISALTMALAR” bashg buyiik harflerle ortalanarak yazilmalidir.
Dizinde simge ve kisatmalar alfabetik sirada veslldir.

1.1.6 Tablolar Dizini

“TABLOLAR " basligi, buyik harflerle ortalanarak yazilir. Tablolar zidindeki
aciklamalar, tez metni icindeki tablo agiklamalkrtgimiyle ayni olmalidir.

1.1.7 Sekiller Dizini



“SEKILLER” basligl, biyiik harflerle ortalanarak yazil§ekiller dizinindekisekil alti
aciklamalari, tez metni icindekekil alti agiklamasinin timuyle ayni olmalidir. Ake
actklamanin bgik kismi dsinda kalan p dgerleri ve dger bilgilerin yazilmasi gerekmez.

1.1.8 Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Tezin konusu gefg cok sayida simge ve kisaltma kullanilacaksa “Sileg ve
Kisaltmalar” adi altinda bir dizin yapmak yaraduio SIMGELER ve KISALTMALAR
basligl buyuk harflerle, koyu olarak ve sayfanin solursiymalidir. Dizinde kullanilan
simge ve kisaltmalar sol kenara dayali yazilir.bd8liimde simge ya da kisaltmadan sonra
yer alan aciklama cumlelerinin hepsi aynsaliihizadan bgamalidir. Dizinde simge ve
kisatmalar alfabetik sirada verilmelidir.

1.1.9 Diger Dizinler

Yazarin kullaniimasini gerekli gorga diger dizinler “Simgeler ve Kisaltmalar”
dizininden sonra yer alir vedhr dizin/erin yaziminda yukarida belirtilen formggulanir.

1.2 TEZMETNI

1.2.1 Giris ve Amag

Tez metninin bu ilk bélimU okuru tezin sonraki balérinde sunulacak olan bilgilere
hazirlamayr amaclar. Bu bolimde egalanin konusu,hipotezi, kapsami, 6nemi,
gerekcelendirilmesi gibi, okuyucuyu amaca yonledinitelikte bilgiler, yakin ve uzak
hedefler yazilir. Okuyucuyu konuya hazirlayici hikteki bilgilerden gerekli gorulenler
0zlU bir bicimde verilebilir.

Giris boéliminde ikinci ve Uguncl dereceden alik&ar bulunabilir. Bu bolim 1-2
sayafadan daha uzun olmamali ve “Genel Bilgilekdesmamalidir.

1.2.2 Genel bilgiler

GENEL BILGILER bolumiinde tez konusunda Onceden var olan literhtigileri,
yapilan caima baglaminda goézden gecirilir. Konuya gkin sorunlar saptanir, varolan
¢bzim Onerileri gig boélimunde belirtilen amag, kapsam ve hipotezlegrultusunda
degerlendirilir. Olasi hipotezlerden hangilerinin beztkapsaminda test edilgcanlatilir.
Literatir bilgileri derlenerek amaclar ve kullamdk yontem arasinda sebep-sonucg
ili skileri kurulur.

Tez calgmasinda ve yaziminda gkn dgsl ve/veya targmali bir adlandirma, siniflama,
kavram kullanilmygsa, bunlarin tagmasi ve/veya acgiklamasi da yine bu boélimde
verilebilir. Ancak zaten bilinen kitap bilgilerindeolusmus uzun Genel Bilgiler bolumu
gereksizdir ve tezi okunmaz yapar.

Tez calsmasinin tlrine, yazarin anlatim tarzina ve ilglinbdalinin geleneklerine gére
degisik alt baliklar olusturulabilir.

Gere¢ ve Yonteme gecmeden verilen bilgilgginda amacg 0Ozetlenerek bir ghant
kurulmahdir.
1.2.3 Gereg ve Yontem

Giris ve Genel Bilgiler bélimlerinde gfturulan hipotezlerin nasil test edgdbu bélimde
ayrintili olarak anlatilir. Argirmanin tipi, yeri, zamani, evreni, érneklem bigigrneklem



hacminin gerekgesi, deney ve kontrol gruplarinigireesirasinda kullanilan olcitler bir
dizen iginde belirtilir.

Kullanilan laboratuvar ve gtzlem teknikleri, anketve dger dlctimsekilleri ayrintilariyla
ve varsa 6zel isimleri, ticari isimleri, referarnslde birlikte yeterince tarif edilir.

Veri elde etme bicimleri, verilerin toplanmasi ilgili teknik ayrintilar anlatilir. Verilerin
istatistiksel dgerlendirmesinin nasil yapilgh, hangi metodlarin kullanilgh gerekceleriyle
birlikte detayl olarak belirtilir.

Tum tezlerde, insan deneklerin kullangddurumda Klinik veilag Arastirmalar Yerel
Etik Kurulu'nun, hayvan deneylerinin yapifah durumlarda da Deney Hayvanlari Etik
Kurulu'nun onayinin alinmasi gereklidir. Bu bolumdsik kurul onay tarihi ve
numarasinin yazilmasi zorunludur.

Bu bolimde "denek/katilimci secimi”, "kullanilan nggm/ler", tedavi protokolleri",
"kullanilan kimyasal maddeler”, “veri toplama am¢l, “verilerin toplanma bicimi”,
"istatistiksel analiz" gibi alt diklar kullaniimasi dnerilir.

1.2.4 Bulgular

BULGULAR boluminde bir 6nceki bélimde tarif edilen yontendezlde edilen veriler
belli bir mantiksal-analitik battinlik ve gkicinde sunulur.

Yazarin, verileri daha argdir hale getirmek icin tablogekil, vb. yapmasi beklenir.
Gerekirse fotgraf ve benzeri goruntuler kullanilir. Gereditide, bulgular bélima de
madde madde ya da alt bolumler halinde yazilabilir.

Kullanilan uygun istatistiksel analiz yontemlerisamuclarinin yazilmasi gereklidir.
Kullanilan istatistik yontem ile sayisal verilesanum bicimi arasinda ¢ghi olmamalidir.

1.2.5 Tartisma

Bir dnceki bélimde elde edilen bulguld@ARTI SMA bélimtnde Gig ve Genel Bilgiler
cercevesinde tastiir. Bu bolimde cadmanin ilgili bilim alanina olan katkisi mutlaka
belirtiimeli, 6zgun kisimlari vurgulanmalidir. Testlilen hipotezlerin kabul ya da red
edilip edilmedikleri, amaclarin ne 6lcide kanitlgmndve bunun nedenleri yazilmalidir.
Giris ve Genel Bilgilerde sozedilen hipotezlerin elddilen bulgularla ne o6lctde
desteklendii Uzerinde durulmali, dayapa olmayan spekidlatif yorumlardan
kaciniimahdir.

Calismanin zorluklari, kolaykirici unsurlari zikredilmeli, calmanin zayif noktalarini
tartismaktan da kaginilmamalidir.

Her bir bulgu, (mimkuinse) bir paragraf icinde en azingiaigcercevedéarti silir:

- Bulgu, kurgunun elvergdi 6lctide genellenerek ifade edilir (asla bulgu sekdesil)

- Yazar tarafindan bu genelleme, yorumlanir, bu bulguamac ve hipoteziyle
uyumlu olup olmadii belirtilir.

- Bu bulgu, literattrdeki ayni yondeki bulgularla tdenir, benzerlikler vurgulanir.

- LiteratUrdeki kagit bulgular ve gorgler siralanir, yazarrn kendi bulgusuyla olan
farkhligin muhtemel sebepleri yorumlanir.

- Ve bu tartgma bir sonuca l@anarak paragraf bitirilir.

Bulgular boéliminde yazilan her bulgu taimahdir. Arggtirma hipotezini desteklemeyen
ya da istatistiksel olarak anlamli bulunmayan blagda tartgiimalidir.



Tartisma bolumunde kullanilan kaynaklar, genel bilgilétiminde kullanilanlardan ibaret
olmamalidir.

1.2.6 Sonugc ve Oneriler

SONUCLAR boélimu tezin kazandirgh bilgileri (sentez, ¢ikarsama) Ozetler. Sonugclar,
olabildigince genel, fakat acik, kisa ve 6z, tercihen maadelinde yaziimaldir.

Tezi yapanin, ilgili bilim camiasina, kendinden sorgalsacalara veya ilgili kurumlara
iletmek istedgi Oneriler varsa, bunladneriler baligl altinda veya sonuclarla birarada
yazilir.

1.3 KAYNAKLAR L ISTES

KAYNAKLAR boélimu tezin en onemli bolumlerindendirTemel ilke, yararlanilan
bilimsel belgelerin okur tarafindan kolaylikla temedilebilmesi icin gereken bilgilerin
eksiksiz sglanmasidir. Metin icinde g@ilmeyen bir kaynak ve belge bu dizinde yer
almamali, tersi de olmamalidir.

Metin icinde kaynak go6steriminde olgim gibi, kaynaklar listesi okiurmada da
uluslararasi gecerli olan caitli stiller vardir. Vancouver, Harvard, APA stitiegibi.
Dergilere makale gonderiminde atif yapma ve kaylisakleme tarzi derginin benimsgdi
stile gbre yeniden yapilmasi gerekecektir. Bu gaasve listeleme konusunda gélilmis
cok sayida bilgisayar proraminin birinden yarattilir.

Her kaynak listesi yazim formatinda ofgugibi, her kayngin yazar adi, b g, kitap ya
da dergi adi, sayfasi ve basim yili belirtiimeliditangi format benimsenirse benimsensin,
kaynaklarin tumu (kitap, dergi makalesi, vb.) afgmmatta yazilmaldir.

Bu kilavuzda hem kaynak gdsterimi hem de listeleamigdeticilik, kolaylik, sadelin esas
alindgl bir yol izlenmgtir. Metin iginde kaynak gOsteriminde isim-yill gésmi,
listelemede NLM (PubMed)'nin kullangh stil tercih edilmgtir.

“KAYNAKLAR ” bashgi, buyik koyu harflerle, sayfanin sol tarafina {malidir. Tez
icinde yer alan kaynaklarin timu, secilen yontenaglibolarak tezin aly icinde ilk
yazarin soyadina gore alfabetik dizilir. Her kaynayr bir paragraf olacalkekilde
yazilmall ve paragraf aralarinda 6 puntglbk birakiimalidir. Kaynak olarak kullanilan
belgenin yazimi bir satir geciyorsa, ikinci sate diger satirlar ilk satirin #angic
noktasinin 1,5 cm ilerisinden gsamalidir.

Kaynak listeleme icin secilmiornekler Buyuk-kucik harf, noktalama, kisaltma ve
bosluklara dikkat ediniz ):

Makale (ilk 6 yazar tam yazilir)

Rose ME, Huerbin MB, Melick J, Marion DW, Palmer ABchiding JK, et al. Regulation
of interstitial excitatory amino acid concentrasoafter cortical contusion injury.
Brain Res. 2002;935(1-2):40-6.

Diabetes Prevention Program Research Group. Hymore insulin, and proinsulin in
participants with impaired glucose tolerance. Hygresion. 2002;40(5):679-86.

Kongre Bildirisi (Ozet / Abstract)

Rice AS, Farquhar-Smith WP, Bridges D, Brooks JWan&binoids and pain. In:
DostorovskyJO, Carr DB, Koltzenburg M, editors. ¢&edings of the 10th World
Congress on Pain; 2002Aug 17-22; San Diego, CAttIBe@VA): IASP Press;
c2003. p. 437-68.




Chiarenza GA, De Marchi I, Colombo L, Olgiati P, eVisan C, Casarotto
S.Neuropsychophysiological profile of children wittevelopmental dyslexia
[abstract]. In: Beuzeron-Mangina JH, Fotiou F, @dit The olympics of the brain.
Abstracts of the 12thWorld Congress of Psychophggiy 2004 Sep 18-23;
Thessaloniki, Greece. Amsterdam(Netherlands): Ese2004. p. 16.

Tez

Roguskie JM. The role of Pseudomonas aeruginosa Jidh glycan in virulence
[master'sthesis]. Pittsburgh (PA): Duquesne Unityer2005. 111 p.

Borkowski MM. Infant sleep and feeding: a telephawevey of Hispanic Americans
[dissertation]. Mount Pleasant (Ml): Central MicaigUniversity; 2002.

Kitap

Murray PR, Rosenthal KS, Kobayashi GS, Pfaller Nfedical microbiology. 4th ed. St.
Louis: Mosby; 2002.

Gilstrap LC 3rd, Cunningham FG, VanDorsten JP,ceglitOperative obstetrics. 2nd ed.
New York: McGraw-Hill; 2002.

Advanced Life Support Group. Acute medical emergencthe practical approach.
London: BMJ Books; 2001. 454 p.

Kitap Bolumi

Meltzer PS, Kallioniemi A, Trent JM. Chromosomeesditions in human solid tumors. In:
Vogelstein B, Kinzler KW, editors. The genetic lsasif human cancer. New
York: McGraw-Hill; 2002. p. 93-113.

1.4 EKLER

Tezin ana bolumleri iginde yer afginda akicilgr bozan, sureklifii engelleyen ve dipnot

olarak verilemeyecek kadar uzun olan aciklayici imest belgeler, boyutlarl sayfa

Olculerinden buyuk cizelgelersekiller, niteligi ve/lveya kapsami nedeniyle tez icinde
sunulamayan materyaller, vb. bu bolimde verilmelidi

Eklerin her birine uygun bir “ak” secilmeli EK 1, Ek 2, ..seklinde adlandiriimahdir.
Metin icinde eklere yapilan géndermeler (Bkz. Bkeklinde olmalidir.

Her bir ek bolimu, yeni bir sayfa adan balamali ve sayfa numaralari, bir 6nceki
bolumin sayfa numaralarini izlemelidir. EKIeiCINDEKILER” dizininde sirasiyla ve
eksiksiz olarak verilmeli, ancak sayfa numaraléstgrilmemelidir.

1.4.1 Diger Ekler (CD, vb.)

Arastirma ile ilgili olarak boyutlari, nitelikleri velya kapsamlari nedeni ile tez ile birlikte
sunulamayacak materyel tezden ayri olarak “EKLEBRiBI altinda ve ayri bir zarf ya da
kutu icerisinde verilmelidir. Bunlarin tst kapak sa&yfa dizeni timuyle tez kapgla ayni
olmalidir.

2. GENEL BiCiM

2.1 Kagidin Niteligi
Kagit standart A4 (21 cm x 29,7 cm) boyutlarinda olm@D-100 gram birinci hamur
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beyaz kgit kullaniimalidir.

2.2 Kapak ve Cilt

Kapak, iyi kalite beyaz bristol kartondan yapilmaéz metni, 6zel sayfalar ve ekleriyle
birlikte uygunsekilde yapstirilarak tek bir cilt haline getirilmelidir.

Standart buyuklik dinda kalan basili ve gier (CD, video, kaset, vb.) materyel ayri bir ek
halinde uygun zarf/kutu icinde teslim edilmelidir.

2.3 Yazim Ortami ve Baski

Tezler, Windows veya Macintosh bilgisayar ortanmida Word gibi gelitiriimis yazilim
programlarinda yazilir ve lazer ya da lazer kahids cikti veren elektronik yazicilarda
kagidin yalnizca bir yuzine basilir. Kullanilacak yapi olarak Times New Roman, Arial
gibi kitaplarda siklikla kullanilan biri secilmelyazi tipinin sade, andir ve kolay okunur
olmasina 6zen gosterilmelidir. Yazilarda ana metrarf buytkligl Times New Roman
icin 12 punto, dipnotlarda 10 punto olmali, Ariantu secilmgse puntolar bir kiguk
olmahdir. Tek sayfaya g&lirilan tablo vesekillerde daha kicuk karakterler kullanilabilir.
Yazimda virgul, noktali virgl, nokta gibi noktalamisaretlerinden sonra bir klok
birakilmalidir.Noktalamasaretlerinden énce Bk birakilmamalidir. Gereltinde metin
icindekoyu, italik, koyu italik, alti ¢izili gibi bicimler kullanilabilir.

2.4 Sayfa duzeni

Her sayfanin sol kenarinda 3 cmggsalt ve st kenarlarinda 2,5 cmshuk bulunmalidir.
Belirlenen metin blgu gercevesi dina tgilmamalidir. Yazim duzenini korumak amaci ile
tum satirlar ayni hizada bloklanmalidir. Dipnogdtrsiniri gecmemelidir.

Bolim ve alt bolum bgiklar ile bunlardan sonra gelen ilk paragraflarik satirlari
sayfanin sol kenarindan, daha sonra gelen yenigmssain ilk satirlari 1,25 cm (7
karakter) iceriden gamalidir.

2.5 Sayfa Numaralandirma

Sayfa numaralari, kelimglem programinin sungiu imkénla konulmali; i¢c kapak gnda
tim sayfalar numaralandiriimalidir. se&kir, Ozet, Abstracticindekiler, Sekiller ve
Tablolar dizinleri, Simgeler ve Kisaltmalar, gildzt 6n sayfalari “i, ii, iii, ...”seklinde
kicuk harf Roma rakamlariyla, girbélima ile balayan dger sayfalar ise “1, 2, 3, ...”
seklinde numaralandiriimalidir.

Sayfa numaralari, bu kilavuzda ofaugibi, sayfa altbilgi kismanda metin Blosa kenari
hizasina konulmali numaralarin yaninda parantebwlunmamalidir.

2.6 Satir araliklari

Ana metinde satir aralari 1,5 satir olmali, parfignatnce yarim satir (6 punto) ghak
birakilmahdir. Sekil alti yazilarnn ve tablolarin aciklamalari ildirdular ve kaynaklar
dizininin yaziminda da ayni aralik kullaniimalidaynaklar listesi ve dipnot metinlerinde
satir aralgl 1 satir olmalidir.

Birinci dereceden bolum blaklari, Tesekkir, Ozet, Abstract, tim Dizinler ve Kaynaklar
icin sayfa bai yapiimahdir.ikinci ve ugiincii derecedenshlardan énce 12 punto glok
birakilmaldir.



Ana metinlesekil, tablo ve formiller arasinda énce ve sonrasioldnak Uzere birer satir
(12 punto) beluk birakilmahdir. Sekil ve sekil alt yazisi ile tablo ve tablo Ust yazisi
arasinda da 6 punto’luk bir dak olmalidir

2.7 BOolum ve Alt Bolumler (numaralandirma)

Tezin bolum ve alt bolimlerinin belirlenmesinde @esiz ayrintiya inilmemeli, mantiksal
bir batinltk izlenmelidir. Bolum béiklari metin ile ayni biyuklikte olmalidir. Birinc
derecede bolum kbklar buytk harf, ikinci ve Gglinct derecesbklar ise her kelimenin
ilk harfi blyuk, dgerleri kiigiik harf olacakekilde yazilmalidirikinci ve tigiincli derecede
basliklarda yer alan “ve, veya, ile” gibi Bclar kicuk harfle yazilmalidir. TUm bolim
basliklari koyu (old) olmalidir. Boélim ve alt bolim kbklari, bu kilavuzda oldgu gibi
numaralandiriimahdir.

Normal olarak, tc¢iinct dereceden daha ileri alt indhgh g kullaniimamalidir. Ancak,
bazi durumlarda daha ileri derecede alt bolugh@ain kullaniimasi gerekirse, bunlarin
ikinci ve Gcunci derece K& kurallarina uygun olarak, fakat numaralandiathan ve
icindekiler dizininde gosterilmeden yapiimasi kaédilebilir.

Tez metni "Boliimlerden” ve "Alt Boliimler'den alur. TezGIRIS ve AMAC bolumii ile
baslar GENEL BILGILER, GEREC VE YONTEM, BULGULAR ile devam eder.
TARTI SMA ve SONUCLAR bolumu ile biter. SONUCLAR boliminden sor€AY -

NAKLAR dizini ve gerekiyorsa EKLER vyer alir. B& sola hizalanir. Alt bolimlerin
icerik acisindan birbirlerine gore 6ncelik sirasiikkat edilmelidir.

3. METIN YAZIMI

3.1 Anlatim

Tez Turkce yazim kurallarina uygun, kolay arlg yalin bir Turkce ile yazilmalidir. Kisa
ve 0z cumleler kullaniimali, G¢lngighis edilgen anlatim bigcimi geenmelidir. Tlurkce
yazim, noktalama ve imla kurallari acisindan Tuik Kurumu'nunimla Kilavuzu'na ve
Turkgce Sozluk'te yer alan kurallara uyulmalidir.zSkKonusu kilavuz veya sozlukte
bulunmayan kelime ve deyimlerin kullanilmasi gers&j anlami ve kullaniima gerekcesi
bir dipnotla agiklanmalidir.

Yazida gecen terimler ve kimyasal madde isimlenkgé@ yazilmahdir. Mikroorganizma
ve bitki adlari orijinal Latince yazglarina uygun olarak, cins adinin ilk harfi blyuiur t
adinin ilk harfi kiicik vetalik olarak yazilmalidir.

Cumleler sayi ile bgayacaksa, bu sayl rakamlagdeyaziyla ifade edilmelidir. Ondalik
sayl kullaniminda Turk Dil Kurumuimla Kilavuzu'na gore virgil (6rn. 0,3)
kullaniimahdir.

3.2 Simgeler Ve Kisaltmalar

Tezde, standart kisaltmalarsuhdaki kisaltmalar ancak ¢cok gerekli olduklari dutarda
yapiimahdir. Cok kullanilan, birden fazla sozciiktelusan terimler icin bg harfleri
kullanarak kisaltma yapilabilir. Uzun bir s6zcukilgu tekrarlanacaksa yapilan kisaltma ilk
gectigi yerde parantez icerisinde, yalnizca bir kez apkialhdir. Kisaltmalar ve simgeler
“Simgeler ve Kisaltmalar” dizininde ayrica verilrigt.

Olgu  birimleri metrik sistem ve uluslararasi Uni@stemine uygun kisaltmalarla
verilmelidir. Birimlere iliskin kisaltmalarin sonuna nokta konulmamalidir.



Birden fazla sozctiin bg harfleri kullanillarak yapilan kisaltmalarda arayakta
konulmamalidir (TUBTAK, OUAS, AKS gibi). Kisaltmalar, terimlerin Tiirkcelerine gore
yapiimalidir ancak yerfgk yabanci dilden kisaltmalar olduklari gibi alinlaker (AIDS,
WHO, NATO gibi). Orn., Bkz., vb., gibi terim olmagakisaltmalarin sonuna nokta
konulmalidir. Kisaltmalara taki, acik okwoma dgil, kisaltmaya uygunsekilde gibi
yapilir (TUBITAK'In).

3.3 Metin icinde Kaynak Gosterme

Bu kilavuza gore metin icinde atifta kullanilan kalt ilk yazarin soyadi ve yayim yil

kullanilarak belirtilir. Bu yontemde tezin yazimirscinde yeni eklenen kaynaklarin metin
icinde yerlgtiriimesi daha kolaydir. Metin icinde atifsagida verilen orneklere uygun

olmahdir:

Teori, ilk olarak Browne tarafindan gglrilmistir (Gibbs 1981).
Masaki (1995)'ye gore, .....
Larsen ve Greene (1989) kirfilnin etkilerini ...

..... bircok farklh alanda kullaniimaktadir (Moore EB3®Banta ve ark 1996, Crockett 1998,
Sunstein and Lovell 2000, Klenowski, 2002eE birden ¢ok kaynga atif yapiliyorsa
tarih sirasi eskiden yeniye gla olmalidir.

Ayni yazarin ayni yildaki yayinlari yildan sonrdege“a” ve “b” ile ayirt edilir.
Kaynaklar listesi alfabetik siraya gore dizilir.

3.4 Metin Icindeki Gondermeler

Sekil ve tablolara yapilacak gondermelerde, gondesgkil veya tablolar, ayni ya da daha
sonraki sayfalarda yer aliyorsa, géndermeg@aki orneklerden birine uygun olarak
yapiimalidir:

Uygulama oncesinde ...alingar (Sekil 4.2).
... sonugclari $ekil 4.4), ilag aldiktan ...
Veriler, istatistiksel analiz sonuclariyla birlikerilmistir (Tablo 4.3).

Degerlendirme sonuglarina gére deney grubu ile korgrabu arasinda anlamli farklilik
saptandi (Tablo 4.3).

3.5 Alintilar

Tez icinde, bir bgka kaynaktan alinmibirden fazla climle igeren bir bolim, aynen
aktariimak isteniyorsa, ana metnin son satirindidaren bir satir atlandiktan sonra, satir
basi yapilarak, ayr bir paragraf halinde, tirnak (%) icerisinde ve italik harflerle
yazilmalidir. Metin ana metinden her iki taraftan25. cm iceri gececeksekilde
bloklanmalidir. Alintidan sonra ana metine gecernkar bir satir atlanmaldir.

3.6 Dipnotlar

Tezin herhangi bir sayfasinda, metin icinde olntedinde konuyu datacak ve okurken
surekliligi bozacak nitelikteki aciklamalar, kisa ve gekilde -birka¢ satiri gegcmemek
kosulu ile- ayni sayfanin altina dipnot olarak verilebDipnotlar soldan sga sayfanin
ortasina kadar cizilen surekli bir ¢izgi ile ayrdhdir. Cizgi ile ana metin arasinda 1 satir
atlanmalidir.



Dipnot cizgisi ile dipnot metni arasinda 6 puntglok birakilmali, metin 1 satir argh
kullanilarak yazilmal ve harf buyukiii 10 punto olmalidir. Dipnotlar ayni sayfada birden
cok ise, sayfadaki gegci sirasina gore ve her sayfada birden sldmarak
numaralandiriimahdir.

4. SEKIL, TABLO VE FORMULLER

Tablo dgindaki tim resimlemeler (fogoaf, grafik, cizim, vb.)sekil olarak tanimlanir.
Formudiller ve kimyasal reaksiyonlar giekil olarak adlandirilir.

4.1 Hazirlama

Yazi ile anlatimda gucluk cekilen durumlarda hamnédcaksekiller (grafik, diyagram,
fotograf, vb.) yapilangi, anlatiimak istenen giinceyi veya elde edilen verileri daha etkili
olarak aktarabilecek nitelikte olmali, gereksgekillerden kaciniimalidir.

Sekiller Uzerinde yer alacak tim cizgsaret, sembol, rakam ve yazilar ciplak gozle
kolayca secilebilir ve okunabilir blyuklukte oln@h. Tez sayfasi Gizerine yaprilacak
fotograflar, ince fot@raf k&sidi Gizerine basilmali ya da yuksek kaliteli bilgiaa ciktisi
veya renkli fotokopi olmalidir.

Bireylerin kimligini belli edecek tarzda fogoaf konulmamalidir. Tez metni igerisinde
katlanms sekil veya tablo olmamalidir.

4.2 Yerlestirme

Sekiller, tez metni igerisinde, ilk gonderme yapkldri sayfada ya da hemen sonraki
sayfada yer almalidir. Birbirleri ile ilgili cok gala tablo veyaekil ayni sayfa Gzerinde
yer alabilir. Bir sayfadan daha buyik olan tablalggun bir yerden boélinmeli, tablonun
devami bir sonraki sayfada ayni tablo numarasveleyni balikla verilmeli ancak tablo
numarasindan sonra parantez igcinde “Devam” ibgaesimalidir.

Metinde, gecen formiller ayri paragraf halinde lyaali, 6nce ve sonra gelen paragraflarla
arasinda bir satir bluk birakilmaldir.

Dikey kullanimda sayfaya @nayan ve kuiciltilmeleri ya da parcalara ayriimalari
durumunda okunabiligginin veya sureklilginin bozulacgl disunilen tablo vesekiller
yatay sayfa dizeni icinde de verilebilirler. Bu dionda sayfa tamamen tablo ya dkle
ayrilmali, sayfalar dikey sayfalarda ofglugibi numaralandirilir.

Tablo aciklamalari tablo kiagi seklinde, sekil aciklamalari isgekil altina yazilir. Tablo
ve sekil aciklamalari olabilgiince kisa ve 6z yazilmalidir. Tablo yekil agiklamalarinin
yaziminda da "blok" sistemi korunmali; aciklamalabir satirdan daha uzun olmasi
halinde, ikinci ve dier satirlar, satir gandan balamalidir.

4.3 Numaralandirma

Tum tablo,sekil ve formullerin numaralandiriimasinda sadedeamnalar kullaniimalidir.
Bunlar, her bolim icinde kendi aralarinda, birbinden b&msiz olarak ayri ayr
numaralandiriimahdir: Tablo 2.1.,Tablo 4Sékil 4.2., gibi.

Tablo veyasekil ile (aciklamalari dahil) alt ve Ust metin arada 1 satir bguk
birakilmaldir.

Formdllere ait numaralar, formuille ayni satirdayfaain sg kenarindan 2 cm iceride
kalacaksekilde parantez icerisinde yazilmaldir.
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