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Birim Adi : | Tiirkge Ogretimi, UAM (KONDIL)

Gorev Adi ; | Ogretim Gorevlisi (KONDIL)

Sorumluluk Alam : | Merkezin herhangi bir dersi ile ilgili 6zel bilgi ve uzmanlik isteyen
konularin egitim-6gretimini ve uygulamasini yapmak/yaptirmakla
sorumludur.

Gorev Tanmm : | Yiiksekogretim kurumlarinda okutulan dersleri vermek, uygulama
yapmak veya yaptirmakla yiikiimli olan 6 gretim elemanidir.

Alt Birim :

Gérev/ls Unvam : | Gorev

Birim Yetkilisi : | Merkez Miidiirii (KONDIL)

Gorev Devri :

Sorumlu Personel :

TEMEL iS VE SORUMLULUK
o Necmettin Erbakan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; Merkezin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim-6gretimi gergeklestirmek
icin gerekli tiim faaliyetlerinin diizenli, etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla

caligmalar yapmak.

. Merkez tarafindan yapilan arastirmalara ve projelere gerektiginde katkida
bulunmak.

. Merkezi ilgilendiren idari konularda verilecek gorevleri yapmak.

. Merkez ile ilgili komisyonlarda gerektiginde gorev almak ve sorumluluklarim
yerine getirmek.

. YOKSIS teki kisisel bilgilerini siirekli giincel tutmak.

. Gorev siiresi uzatmaya iliskin is ve iglemlerini sahsi olarak takip etmek.

. Ogrencilere gerektiginde rehberlik etmek ve danismanlik yapmak.

. Projeler de dahil olmak iizere, kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve

demirbaslarin her tiirlii hasara kars1 korunmasi igin gerekli tedbirleri almak. Birimindeki
mevcut arag, gereg ve her tiirlii malzemeyi ekonomik ve verimli kullanmak.

. Miidiiriin ve Miidiir Yardimcilarinin gorev alam ile ilgili verdigi diger isleri
yapmak.

. Yiiksekogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.
. Ogretim Gorevlileri, yaptig1 is ve islemlerden dolay1 Miidiir ve Miidiir
Yardimcilarma karsi

sorumludurlar.

GOREV YETKILERI
. -
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sayfa
Serdar DERMAN Prof. Dr. Mehmet KIRBIYIK 1

24-06-2021 24-06-2021




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Tiirkce Ogretimi, UAM (KONDIL)

Ogretim Gorevlisi KONDIL) Personel Goérev Tanim

Dokiiman No:- | Yayn Tarihi:24/06/2021 | Revizyon No: ~taslak | Revizyon Tarihi: 24/06/2021
BiLGI GEREKSINIMLERI
o -
BECERI GEREKSINIMLERI
° -
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Serdar DERMAN

24-06-2021

Prof. Dr. Mehmet KIRBIYIK
24-06-2021

Sayfa




