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Personel izne aynlirken doldurulup sisteme sunulan Yillik izin Formunun alt kisminda bulunan géreve baglama tarihinin doldurulmasi ve Merkez Mudriine 1slak imzaya sunulmasi.

Ust yazinin hazirlanmasi ve sisteme sunumunun yapiimasi.

Sisteme sunulan evrakin Merkez Mudiru tarafindan onaylanmasi.

Onaylanan yazinin gerekli yerlere (Giden Evrak) havale edilmesi.

Evrakin dosyalanmasi.
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