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1. AMAC:

Bu prosediiriin amaci teminat iglemlerinin detaylarini belirlemektir.

2. KAPSAM:

Bu prosediir, Muhasebe ve Maas Tetkik Sube Miidiirliigi faaliyetleri kapsamindadir.

3. UYGULAMA:
Ilgili harcama birimince belirlenen teminat tutar1 Baskanligimiza bildirilir.

Ilgilinin veya vekilinin belgeleri alinir ve teminat icerigi kontrol edilir. Bilgilerde eksiklik ya
da yanliglik varsa iade edilir.

Muhasebe sisteminde Muhasebe Islem Fisi diizenlenir

Teminat mektubu ise mektup teslim aliarak kasaya konulur, alind1 belgesi diizenlenir ve
muhasebe iglem figine alind1 belge numarasi iglenir.

Diizenlenen Muhasebe Islem Fisi ve Alind1 Belgesi Muhasebe Yetkilisince onaylanir.

4. ILGILI DOKUMANLAR:
4.1. Dis Kaynakh Dokiimanlar:

* Hazine ve Maliye Bakanlig1 Muhasebe sistemi Muhasebe Islem Fisi ve alind1 belgesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
STRATEJI GELISTIRME DAIRE KURUMSAL KALITE GELISTIRME VE KURUMSAL YETKILI
BASKANLIGI AKREDITASYON KOORDINATORLUGU
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