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1. AMAC:
Bu prosediiriin amaci1 6deme iglemlerinin detaylarini belirlemektir.

2. KAPSAM:
Bu prosediir, Muhasebe ve Maas Tetkik Sube Miidiirliigi faaliyetleri kapsamindadir.

3. UYGULAMA:
Odemeye iliskin Odeme Emri Belgesi veya Muhasebe Islem Fisi Muhasebe Yetkilisi
tarafindan onaylanir.

Gonderme Emrindeki banka bilgileri kontrol edilir.

Muhasebe sisteminden Ayrintili Kontrol Listesi ile Gonderme Emri Teslim Tutanagi
olusturulur.

Go6nderme makbuzu hazirlanir.

Ayrmtili Kontrol Listesi, Gonderme Emri Teslim Tutanagi ve Gonderme Makbuzu Muhasebe
Yetkilisince onaylanir.

Ayrintilt Kontrol Listesi, Gonderme Emri Teslim Tutanagi ve Gonderme makbuzu bankaya
gonderilir. Birer niishalar1 banka yetkilisine imzalatilarak geri getirilir.

Bankanin teslim aldig listelerden Ayrintili Kontrol Listesi dosyasina kaldirilir.

Bankanm teslim aldig1 listelerden Gonderme Emri Teslim Tutanagi ve Gonderme Makbuzu,
ekstre kapatilmasina iliskin muhasebe islem figine eklenir.

4. ILGILI DOKUMANLAR:
4.1. D1s Kaynakh Dokiimanlar:

* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi eki Odeme Emri Belgesi ve Muhasebe
Islem Fisi

* Hazine ve Maliye Bakanligi Muhasebe sistemi Ayrintili Kontrol Listesi ve Gonderme Emri
Teslim Tutanag1

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
STRATEJI GELISTIRME DAIRE KURUMSAL KALITE GELISTIRME VE KURUMSAL YETKILI
BASKANLIGI AKREDITASYON KOORDINATORLUGU
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