
  
T.C 

NECMETTİN ERBAKAN  ÜNİVERSİTESİ 
HAKEDİŞ ÖDEME EVRAKI KONTROL PROSEDÜRÜ 

DOKÜMAN NO: PR-068 YAYIN TARİHİ:01.10.2021 REVİZYON NO: 00 REVİZYON TARİHİ: -- SAYFA NO 1 / 1 

 

 

 

 
Necmettin Erbakan Üniversitesi / Meram / KONYA / Türkiye 

T.(0332) 221 0 500 F.(0332) 236 21 41 bilgi@erbakan.edu.tr www.erbakan.edu.tr 

1. AMAÇ: 

 

Bu prosedürün amacı hakediş ödeme evrakı kontrol işlemlerinin detaylarını belirlemektir. 

 

 

2. KAPSAM: 

 

Bu prosedür, İç ve Ön Mali Kontrol Şube Müdürlüğü faaliyetleri kapsamındadır. 

 

 

3. UYGULAMA: 

 

Ödeme Emri ve eki harcama belgeleri harcama birimi görevlisinden Evrak Teslim Tutanağıyla 

teslim alınır. 

 

Ödeme evrakında harcama belgeleri, süreç, mevzuata uygunluk, maddi hata, bütçe tertibi, 

vergi borcu, Sgk borcu kontrolleri yapılır. 

 

Evrakta hata varsa Evrak İade Tutanağı düzenlenerek hatalı evrak harcama birimine iade 

edilir. 

 

Yapım İşi ihalelerine ilişkin hakedişler için BKMYS Muhasebe sisteminde 920-921 taahhüt 

hesaplarına ilişkin muhasebe kaydı yapılır. 

 

BKMYS Muhasebe sisteminde onay yapılır. İşlem numarası alınarak Muhasebe Yetkilisine 

teslim edilir. 

 

Muhasebe Yetkilisi tarafından 5018 sayılı Kanunun 60. maddesi gereğince gerekli kontroller 

yapıldıktan sonra ödeme gerçekleştirilir. 

 

 

4. İLGİLİ DOKÜMANLAR: 

 

4.1. Dış Kaynaklı Dokümanlar: 

 

* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği eki Ödeme Emri Belgesi ve diğer belgeler 

* Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliği (Sıra No: 43 Hesaba Aktarma Suretiyle Ödeme) 

eki Evrak Teslim Tutanağı ve Evrak İade Tutanağı  

 

 

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE 
BAŞKANLIĞI 

 

KURUMSAL KALİTE GELİŞTİRME VE 
AKREDİTASYON KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

 

KURUMSAL YETKİLİ 
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