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1. AMAC:

Bu prosediiriin amaci ek ders 6demelerinin detaylarini belirlemektir.

2. KAPSAM:

Bu prosediir, Muhasebe ve Maas Tetkik Sube Miidiirliigi faaliyetleri kapsamindadir.

3. UYGULAMA:

Harcama birimi tarafindan ek ders iicreti 6demelerine iliskin hazirlanan 6deme emri belgesi ve
ekleri Bagkanligimiza gonderilir.

Odeme Emri Belgesi, bordro ve banka listesi tutarlari karsilastirilir.

Odeme emri ekinde yer alan Dekan onayli gorevlendirme listelerine gore Ogretim
elemanlarinin ders yiikleri kontrol edilir.

Bordrodaki ders saatleri ile personele ait kontrol unsurlar1 gézden gegirilir.
Odeme Emri Belgesi'ne muhasebe sisteminden islem numarasi alinir.

Muhasebe Yetkilisince 6deme emirleri ve banka listeleri onaylanarak 6deme gerceklestirilir.

4. ILGILI DOKUMANLAR:
4.1. D1s Kaynakh Dokiimanlar:
* Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi eki Odeme Emri Belgesi ve diger belgeler

* Muhasebat Genel Mudiirliigii Genel Tebligi (Sira No: 43 Hesaba Aktarma Suretiyle Odeme)
eki Evrak Teslim Tutanagi ve Evrak lade Tutanagi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
STRATEJI GELISTIRME DAIRE KURUMSAL KALITE GELISTIRME VE KURUMSAL YETKILI
BASKANLIGI AKREDITASYON KOORDINATORLUGU
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