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1. AMAC:

Bu prosediiriin amaci avukatlik vekalet ticretlerinin detaylarini belirlemektir.

2. KAPSAM:

Bu prosediir, Muhasebe ve Maas Tetkik Sube Miidiirliigi faaliyetleri kapsamindadir.

3. UYGULAMA:

fcra Dairelerince Baskanligimiz banka hesabma yatirilan tutarlar emanet hesaplarina
kaydedilir.

Emanet hesaplarina kaydedilen tutarlarin dekontlar1 ay sonlarinda Hukuk Miisavirligine iist
yazi ile gonderilir.

Hukuk Miisavirligince emanet hesabindaki tutarlardan avukatlik vekalet {icreti olanlar
belirlenir.

Hukuk Misavirliginden gelen talimat dogrultusunda bildirilen tutarlar dagitilacak vekalet
iicreti hesabina alinir.

Yil sonu veya alti ayda bir Hukuk Miisavirligince Bordro hazirlanarak Bagkanligimiza
gonderilir.

Gerekli kontroller yapilarak Muhasebe sisteminde muhasebe islem fisi diizenlenir.

Muhasebe Yetkilisinin onaylamasinin ardindan 6deme gerceklestirilir.

4. ILGILI DOKUMANLAR:
4.1. D1s Kaynakh Dokiimanlar:
* Hazine ve Maliye Bakanligi Muhasebe sistemi mizan ve yardimci defterler

* Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi eki Muhasebe Islem Fisi ve diger belgeler

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
STRATEJI GELISTIRME DAIRE KURUMSAL KALITE GELISTIRME VE KURUMSAL YETKILI
BASKANLIGI AKREDITASYON KOORDINATORLUGU
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