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1. AMAC VE HEDEF: Bu Prosediiriin amac1; Necmettin Erbakan Universitesi Rektorlilk Binalarinda yapilan
faaliyetlerde Calisan, Tesis ve Cevre Glivenligi agisindan olusabilecek tehlikeleri tanimlayarak, bu tanimlamalar
neticesinde kimlerin tehlikelerle karst karsiya kaldigini ve olusan risklerinin 6zellikleri ile yapilmasi gereken
tarama, tetkik ve kontrol sistemlerinin incelenmesidir. Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin,
calisanlara, igyerine ve gevresine bir risk olusturmadan, proaktif onlem politikasiyla, tehlikelerin en asgari
diizeye ¢ekilmesini amaglar. Hedefi ise; personelin karsilasabilecegi riskleri en aza indirmek ve gerekli 6nlemleri
almaktir.

2. KAPSAM: Merkezdeki risk olusturabilecek tiim ¢aligma ortamlarini ve tiim ¢alisanlar1 kapsar.

3. TANIMLAR:

Is saglhigi ve giivenligi risk degerlendirmesi yonetmeliginin 4. Maddesinde yer alan tanimlamalar sunlardir:
Tehlike: Isyerinde var olan yada disardan gelebilecek, calisani ve isyerini etkileyebilecek zarar veya hasar verme
potansiyeli

Risk: Tehlikeden kaynaklanacak kay1p, yaralanma ya da baska zararli sonu¢ meydana gelme ihtimali

Risk degerlendirmesi: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin belirlenmesi, bu tehlikelerin
riske doniismesine yol agan faktorler ile tehlikelerden kaynaklanan risklerin analiz edilerek derecelendirilmesi ve
kontrol tedbirlerinin kararlagtirilmasi amactyla yapilmasi gereken galigmalar

Kabul Edilebilir Risk Seviyesi: Yasal yiikiimliiliiklere ve isyerinin 6nleme politikasina uygun, kayip veya
yaralanma olusturmayacak risk seviyesi

Ramak Kala Olay: isyerinde meydana gelen; ¢alisan, isyeri ve is ekipmanini zarara ugratma potansiyeli oldugu
halde zarara ugratmayan olay

4. RISK ANALIZININ ONEMI:

Faaliyete gecmis ya da gecmek lizere olan bir proseste veya isletmede 6nemli olan prosesin-isletmenin ¢alisan
iscilerin ve {iriiniin giivenligini saglamaktir. Is saglig1 ve giivenligi yonetimi ¢ergevesinde yapilan bu risk analizi;
prosesin giivenilirligini bdylelikle de iiriiniin giivenilirligini saglamaktadir. Uriin giivenilirligi ise firmaya miisteri
tatmini ve migsteri glivenilirligini getirir. Bu ¢ercevede giivenilirligi saglamak igin bir isletmedeki tiim
proseslerde ortaya ¢ikabilecek olan hatalarin tiirlerini ve bunlarin {irlin, is¢ci ya da prosese etkilerini
belirleyebilecek tehlikeleri kapsar. Bir risk ile kars1 karsiya kalindiginda ilk 6nce yapilmasi gereken sey o riski
olusturacak kaynak olay1 ve riskin etkileri belirlenmistir. Boylece riskler tanimlanmis ve bunlara karsi ne gibi
onlemler alinacag agiklikla ortaya konulmustur.

5. SORUMLULAR: Bu prosediiriin yiiriitiilmesinden; Ust Yonetim ve Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatorliigii
sorumludur.

6. RISK ANALIZi ASAGIDAKi SORULARA CEVAP VERMEKTEDIR
Isletmede tehlikeler nelerdir?

Bu tehlikelerin potansiyel etki ve sonuglari nelerdir? Kabul edilebilir diizeyde midir?

Bu etki ve sonuglarin meydana gelme olasiliklari nelerdir?

Isletmede olusacak risklerin kabul edilebilir olmas1, devam ettirilmesi icin kontrol ve koruma ¢alismalar1 yeterli
midir?

7. RISK ANALIZININ YARARLARI
Risk analizinin; prosesin isleyisi ve ¢alisma hayatina ¢ok ¢esitli yararlarinin oldugunu séylemek miimkiindiir.

a. Isverenler Acisindan Yararlar

Tehlike ve risklerini 6nceden gorebilme

Uluslararasi sayginlik ve gecerlilik

Acil durumlar i¢in her an hazirlikli olma

Istenmeyen durumlarin &nlenmesi ile kayiplarm azaltilmasi
Giivenli teknoloji se¢imi ile giivenli caligma ortami temini
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b. Calsanlar A¢isindan Yararlar

Katilim hakki

Onceden haberdar olma
Sorumluluklarinin belirlenmesi
Kayitlara ulasabilme

Caligan herkesi kapsamasi
Kurallarin 6nceden belirlenmesi

8. RISK ANALIZiNIN HEDEFI:

Isletmenin proses akisinda, ¢alisinlar, halk ve cevre agisindan giivenlik ve sagliklarmin hangi derecede saglandigmin
kanitlanabilir bigimde belirlenmesidir.

Makine techizat gibi tiim ekipmanlar da giivenlik gereksinimlerinin uygunlugunun dogrulanmasi ve teyit edilmesidir.
Isletmede herhangi bir kaza olustugunda bunun mal, can ve cevreye etkilerinin belirlenmesi

isletmede olusabilecek kazalarin nasil kontrol altina alinabilecegi tespiti.

9. RISK KONTROL ADIMLARI
Is Sagh@g ve Giivenligi Risk Degerlendirme Yonetmeliginin 10. Maddesinde belirtilen risk kontrol adimlart
sunlardir:

e Planlama: Analiz edilerek etkilerinin biiyiikliigiine ve onemine gore sirali hale getirilen risklerin kontrolii
amactyla bir planlama yapilir.

o Risk Kontrol Tedbirlerinin Kararlastirilmasi: Riskin tamamen bertaraf edilmesi, bu miimkiin degil ise riskin
kabul edilebilir seviyeye indirilmesi i¢in asagidaki adimlar uygulanir,
1) Tehlike veya tehlike kaynaklarinin ortadan kaldirilmasi.
2) Tehlikelinin, tehlikeli olmayanla veya daha az tehlikeli olanla degistirilmesi.
3) Riskler ile kaynaginda miicadele edilmesi.

e Risk Kontrol Tedbirlerinin Uygulanmasi: Kararlastirilan tedbirlerin is ve islem basamaklari, islemi yapacak
kisi ya da igyeri boliimii, sorumlu kisi ya da igyeri boliimii, baglama ve bitis tarihi ile benzeri bilgileri igeren
planlar hazirlanir. Bu planlar igverence uygulamaya konulur.

e Uygulamalarin izlenmesi: Hazirlanan planlarin uygulama adimlari diizenli olarak izlenir, denetlenir ve
aksayan yonler tespit edilerek gerekli diizeltici ve Onleyici islemler tamamlanir.

e Belirlenen risk i¢in kontrol tedbirlerinin hayata gegirilmesinden sonra yeniden risk seviyesi tespiti yapilir. Yeni
seviye, kabul edilebilir risk seviyesinin iizerinde ise risk kontrol adimlari tekrarlanir.

10. RISK ANALIZININ SURESI

Is Saghg ve Giivenligi Risk Degerlendirme Yonetmeliginin 12. Maddesinde belirtilmekte olan risk

degerlendirmesinin yenileme siireleri asagidaki gibidir.

1) Yapilmis olan risk degerlendirmesi; tehlike sinifina gére ¢ok tehlikeli, tehlikeli ve az tehlikeli isyerlerinde
sirasiyla en geg iki, dort ve alt1 yilda bir yenilenir.

2) Asagida belirtilen durumlarda ortaya gikabilecek yeni risklerin, isyerinin tamamini veya bir boliimiinii etkiliyor
olmasi1 géz dniinde bulundurularak risk degerlendirmesi tamamen veya kismen yenilenir.

a) Isyerinin tasinmasi veya binalarda degisiklik yapilmasi.
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b) Isyerinde uygulanan teknoloji, kullanilan madde ve ekipmanlarda degisiklikler meydana gelmesi.
¢) Uretim yénteminde degisiklikler olmasi.

¢) Is kazasi, meslek hastalig1 veya ramak kala olay meydana gelmesi.

d) Calisma ortamina ait sinir degerlere iligkin bir mevzuat degisikligi olmasi.

e) Calisma ortamu l¢iimii ve saglik gozetim sonuglarina gore gerekli goriilmesi.

f) Isyeri disindan kaynaklanan ve isyerini etkileyebilecek yeni bir tehlikenin ortaya ¢ikmast.

11. RiSK DEGERLENDIRME EKiBi

Is Sagligi ve Giivenligi Risk Degerlendirme Y®&netmeliginin 6. Maddesinde belirtilen kisiler risk degerlendirmesi
ekibinde bulunmalidir.

- Isveren veya isveren vekili

- Is giivenligi uzman

- Isyeri hekimi

- Isyerindeki ¢alisan temsilcileri

- lIsyerindeki destek elemanlari

- Isyerindeki biitiin birimleri temsil edecek sekilde belirlenen ve isyerinde yiiriitiilen calismalar, mevcut veya
muhtemel tehlike kaynaklari ile riskler konusunda bilgi sahibi ¢aliganlar

12. RiSK DEGERLENDIRMESININ YONTEMi

Bu risk degerlendirme calismasinda metot olarak “ON TEHLIKE ANALIZI” ile birlikte” L TIPI MATRIS”
uygulamast secilmis ve degerlendirilmistir. Matris diyagramlar iki veya daha fazla degisken arasindaki iliskiyi
analiz etmekte kullanilan bir degerlendirme aracidir. 5X5 L matris diyagramlar1 6zellikle sebep-sonug iliskilerinin
degerlendirilmesinde kullanilir. Bu metot ile bir olaym gerceklesme ihtimali ile ger¢eklesmesi sonucunda meydana
gelebilecek zarar veya hasarin siddeti arasinda bir bagint1 kurup degerlendirmeye imkan verir. Risk skoru; ihtimal ve
siddetin carpimindan elde edilerek tablodaki yerine yazilir.

Risk skoru = R
Olabilirlik(gerceklesme ihtimali) = O
Siddet(zararin derecesi) =S

Ile gosterilirse; R = O X S olarak ifadelendirilmistir

BiR OLAYIN GERCEKLESME IHTIMALINi GOSTERMEK iCiN ASAGIDAKi iHTIMAL SKALASI
KULLANILIR;

COK KUCUK 1 HEMEN, HIC

Necmettin Erbakan Universitesi / Meram / KONYA / Tiirkiye
T.(0332) 221 0 500 F.(0332) 236 21 41 bilgi@erbakan.edu.tr www.erbakan.edu.tr



mailto:bilgi@erbakan.edu.tr

T.C
_ NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
iS SAGLIGI VE GUVENLIGI RiSK ANALIiZi PROSEDURU

DOKUMAN NO: PR-058 YAYIN TARIHI:13.08.2021 REVIZYON NO: 00 | REVIZYON TARIHi: -- | SAYFANO 4/6
KUCUK 2 COK AZ (YILDA BiR)

ORTA 3 AZ (YILDA BiR KAC KEZ)

YUKSEK 4 SIKLIKLA (AYDA BIiR)

COK YUKSEK 5 COK YUKSEK (HAFTADA BiR, HER GUN)

MUHTEMEL BiR KAZA SONRASI ORTAYA CIKABILECEK ZARARIN SIDDETINi BELIRLEMEDE
KULLANILAN TABLO:;

COK HAFIF 1 IS SAATI KAYBI YOK, ILKYARDIM GEREKIR

HAFIF 2 ISGUNU KAYBI YOK, iLKYARDIM GEREKTIRIR

ORTA 3 HAFIiF YARALANMA TEDAVi GEREKIiR

CiDDI 4 CiDDi YARALANMA, MESLEK HASTALIGI, OLUM

COK CiDDi 5  BIRDEN COK OLUM, SUREKLI iISGOREMEZLIiK

OLASILIK COK HAFIF HAFIF ORTA CiDDi COK CiDDi
1 2 3 4 5

COK KUCUK 1 2 3 4 5

1 ANLAMSIZ DUSUK DUSUK DUSUK DUSUK
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KUCUK 2 4 6
2 DUSUK DUSUK DUSUK
ORTA 3 6 15
3 DUSUK DUSUK YUKSEK
YUKSEK 4 16 20
4 DUSUK YUKSE  YUKSEK
K

COK YUKSEK 5 15 20 25
5 DUSUK YUKSE YUKSE TOLERE

K K EDILEMEZ

1 ACIL TEDBIR GEREKTIRMEYEBILIR
2,3,4,5,6 KABUL EDILEBILIR RiSK
8, 9,10, 12 ONEMLI RISKLER EN KISA SUREDE GiDERILMELI
15,16,20 COK ONEMLI RiSKLER DERHAL MUDAHALE
EDILMELI.
25KABUL EDILEMEZ, i$ DURDURULARAK DERHAL
GIiDERILMELI.

13. iISLETME ICERISINDE BELIRLENEN TEHLIKE KAYNAKLARI iLE TEHLIKELER

Yiksekten diisme, elektrik ¢arpmasi, giriiltli, toz, patlama, calisma alani, el ile tasima kaldirma koyma yiikleme
zorlama, yangin, cisim diismesi, cisim firlamasi, el ile ¢ekme tasima, genel havalandirma, ¢alisma ortam havasi, ekranli
araclarla ¢alisilmasi, ofis mobilyalari, aydinlatma, termal konfor sartlari, bulasici hastalik, zehirlenme.

14. iISLETME ICERISINDE TESPIT EDILEN RiSKLER
Yaralanma, uzuv kaybi, elektrik ¢arpmasi, yaralanma ezilme, el sikismasi, solunum rahatsizliklari, goz rahatsizliklari,

diisme yaralanma, yanma, eklem bel rahatsizliklari, sikisma ezilme, maddi hasar, hastalik, OLUM.
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15. TESPIT EDILEN RISKLERIN ONEM VE ONCELIK SIRASI
1) Kabul Edilemez Risk Derecesi: Isletme igerisinde kabul edilemez risk derecesi ile degerlendirilmis 0 faaliyet
gbzlenmemistir.
2) Esash Risk Derecesi: Isletme icerisinde esasl risk derecesi ile degerlendirilmis 58 adet faaliyet vardir.
3) Onemli Risk Derecesi: Isletme igerisinde 6nemli risk derecesi ile degerlendirilmis 50 adet faaliyet vardir.
4) Olas1 Risk Derecesi: isletme igerisinde olasi risk derecesi ile degerlendirilmis 7 adet faaliyet gozlenmemistir.
5) Kabul Edilebilir Risk Derecesi: Isletme igerisinde kabul edilebilir risk derecesi ile degerlendirilmis
faaliyetlerin 6nlem Onceligi yoktur. Bu dereceden faaliyet gbzlenmemistir.
16. RiSK DEGERLENDIRMELERININ GOZDEN GECIRiILMESIi VE GEREKTIiGINDE
REVIZE EDILMESI, YENILENMESI:
e Agsagida belirtilen durumlarda ortaya cikabilecek yeni risklerin, igyerinin tamamini veya bir boliimiinii
etkiliyor olmasi g6z 6niinde bulundurularak risk degerlendirmesi tamamen veya kismen yenilenir.
Risk degerlendirmesinin yenilenmesi gereken 6zel durumlar baslica;
e Isyerinde uygulanan teknoloji, kullanilan madde ve ekipmanlarda degisiklikler meydana gelmesi
e lsyerinin tasinmas1 veya binalarda degisiklik yapilmas1
e Yeni uygulamalarin uygulamaya konulmasi

e Bakanliklar tarafindan belirlenen risk degerlendirmeleri
e (aligma ortamina ait sinir degerlere iliskin bir mevzuat degisikligi olmasi.
e (Calisma ortamu dl¢limii ve saglik gdzetim sonuglarina gore gerekli goriilmesi.
e Yilda bir kez genel degerlendirme (Risk Analizi)
e isyeri disindan kaynaklanan ve isyerini etkileyebilecek yeni bir tehlikenin ortaya ¢ikmasi.
17. CALISANLARIN EGIiTiMi:
Caligsanlara verilecek egitim; igyerinin faaliyet alanina gore asgari, galisanlarin is sagligi ve glivenligi

egitimlerinin usul ve esaslar1 hakkinda yonetmelikte yer alan egitim basliklar1 yer almakta ve egitim
komitesinin yillik egitim planina dahil edilmektedir

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI KURUMSAL KALITE GELISTIRME VE KURUMSAL YETKILI
PROSEDURU AKREDITASYON
KOORDINATORLUGU
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