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1. AMAÇ 

Bu prosedürün amacı, Necmettin Erbakan Üniversitesi Kariyer Merkezi ve Mezun İlişkileri 

Koordinatörlüğü tarafından ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi kapsamında Kariyer Merkezi Koordinatörü 

çalışma ve kontrol kurallarını belirlemek ve tanımlamak üzere hazırlanmıştır. 

2. KAPSAM 

Bu prosedür Necmettin Erbakan Üniversitesi Kariyer Merkezi ve Mezun İlişkileri Koordinatörlüğü’nün 

ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi dahilindeki Kariyer Merkezi Koordinatörü bünyesinde yapılan iç 

organizasyonlar, dış organizasyonlar ve sportif faaliyetleri kapsar. 

  3.TANIMLAR 

2547     : 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

Müşteri  : Necmettin Erbakan Üniversitesi Kariyer Merkezi ve Mezun İlişkileri 

Koordinatörlüğü tarafından verilen hizmetlerden yararlanan aday öğrenci, öğrenciler ve mezunları kapsar. 

NEÜ Artı Kariyer : Necmettin Erbakan Üniversitesi Kariyer Merkezi ve Mezun İlişkileri 

Koordinatörlüğü 

Üst Yönetim   : Rektör, İlgili Rektör Yardımcısı, Koordinatör,  

  4. SORUMLULUK 

 

Bu prosedürün uygulamasından Necmettin Erbakan Üniversitesi Kariyer Merkezi ve Mezun İlişkileri 

Koordinatörü sorumludur. 

 

   5. REFERANS DÖKÜMANLAR 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 

6. UYGULAMA 

6.1. İç Organizasyonlar 

1) Mesleki ve Kariyer Danışmanlığı Hizmeti Vermek: 

 Salgın sürecinde kariyer danışmanlığı hizmeti çevrimiçi olarak devam etmektedir,  

 Aday öğrencilere üniversite ve bölüm seçimi ile ilgili tercih danışmanlığı yapmak, 

 Üniversite öğrencilerimize kariyer psikolojik danışmanlığı, staj danışmanlığı ve mesleki rehberlik 

hizmeti sunmak,  

 Mezun öğrencilerimize iş ve meslek danışmanlığı hizmeti sunmak,  
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 Özgeçmiş hazırlama, iş görüşmesi mülakat teknikleri, iş arama stratejileri, etkili çalışma yöntemleri, 

meslek seçimi ve meslek danışmanlığı, sınav ve tercih danışmanlığı, sınav kaygısı, konsantrasyon ve dikkat 

çalışmaları, etkili iletişim ve beden dili konularında danışmanlık yapılmaktadır. 

2) Öğrencilere Yönelik Kariyer Planlama ve Geliştirmeye İlişkin Çalışmalar Yapmak:  

 İş Dünyası üniversite buluşmaları: İstihdam fuarları, kariyer zirvesi, kariyer fuarları, kariyer günleri 

düzenlemek, 

 Bilimsel etkinlik ve teknik gezileri organize etmek: Öğrenci kulüpleri ve fakülteler ile iş birliği 

içerisinde kongreler, sempozyumlar, konferanslar, paneller, çalıştaylar düzenlemek. 3. Staj ve 

  

3) İş Konusunda Şirketler ile İş Birliği ve Anlaşmalar Yapmak, 

 Şirketler ve üniversitemiz arasında iş ve staj anlaşması yapmak,  

 Okuyan ve mezun öğrencilerimizi hem staj hem de iş bulmaları konusunda aracı kurum olmak, 

 Şirketlerin iş ve staj için belirtmiş oldukları kriterleri web sayfamız ve sosyal hesaplarımızdan 

duyurmak.  

4) Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi (CBİKO) ile İş Birliği İçerisinde Faaliyetler Yürütmek, 

 Öğrencilerimizi ‘’Yetenek Kapısı’’, ‘’Kariyer Kapısı’, ‘’Yetenek TV’’ gibi dijital platformlara 

yönlendirmek,  

 Öğrencilerimizi CBİKO aracılığı ile kamu ve özel sektördeki iş ve staj ilanları yönlendirmek. 

 5) Lisansüstü Eğitim ve Yurt Dışı Staj İmkânlarını Öğrencilere Duyurmak: 

 ALES, YDS, YÖKDİL, IELTS, TOEFL ve YLSY sınavları ve yurt dışı bursları hakkında öğrencilerimizi 

bilgilendirmek,  

 ERASMUS staj hareketliliği konusunda bilgilendirme.  

6) Üniversitenin mezunlarının iş hayatındaki kariyer gelişimlerini izlemek ve mezun bilgilerinin yer aldığı 

bir veri tabanı oluşturulmasına destek olmak. 
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  6.1.Randevu Sistemi  

Aday öğrencilerimiz, öğrencilerimiz ve mezunlarımızın bu konularda destek alabilmeleri için Web 

sayfamız üzerinden ‘’Online Kariyer Danışmanlığı Randevu ‘’ kısmından başvuruda bulunmaları 

gerekmektedir 

6.2. Dış Organizasyonlar 

 Necmettin Erbakan Üniversitesi Kariyer Merkezi ve Mezun İlişkileri Koordinatörlüğü olarak İşveren 

toplantılarına katılmak, iş ilanları ve staj ilanları toplamak, kariyer fuarları ve kariyer günleri etkinliklerine 

katılım sağlamak, aday öğrencilerin üniversitemizi tercih etmeleri acısından ‘’Tercih Merkezi’’ kurmak, 

mezunlar ile bir araya gelmek, konferanslara takılmak. 

 Necmettin Erbakan Üniversitesi Kariyer Merkezi ve Mezun İlişkileri Koordinatörlüğü tarafından 

desteklenen bu işlemleri, Kariyer Merkezi Koordinatörlüğü sorumlu kişileri tarafından yürütülür. 

6.3. Kariyer Danışmanlığı Hizmeti 

 Üniversitemiz Kariyer Danışmanlığı hizmetinden Aday öğrenciler, öğrencilerimiz ve mezunlarımız 

yararlanır.  

7. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

 Kariyer Merkezi’mizin randevu sistemi ‘’Google Driver online’ ’ortam üzerinden takip edilmektedir.  

 

 

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
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