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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Necmettin Erbakan Universitesi Kariyer Merkezi ve Mezun Iliskileri
Koordinatorliigii tarafindan ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda Kariyer Merkezi Koordinatori
calisma ve kontrol kurallarini belirlemek ve tanimlamak tizere hazirlanmustir.

2. KAPSAM

Bu prosediir Necmettin Erbakan Universitesi Kariyer Merkezi ve Mezun Iliskileri Koordinatérliigii’niin
ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi dahilindeki Kariyer Merkezi Koordinatorii biinyesinde yapilan i¢

organizasyonlar, dis organizasyonlar ve sportif faaliyetleri kapsar.

3. TANIMLAR
2547 : 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu
Miisteri . Necmettin Erbakan Universitesi Kariyer Merkezi ve Mezun Iliskileri

Koordinatorliigii tarafindan verilen hizmetlerden yararlanan aday 6grenci, 6grenciler ve mezunlart kapsar.

NEU Art1 Kariyer : Necmettin Erbakan Universitesi Kariyer Merkezi ve Mezun liskileri

Koordinatorliigii
Ust Yonetim . Rektor, Hgili Rektor Yardimcisi, Koordinator,

4. SORUMLULUK

Bu prosediiriin uygulamasindan Necmettin Erbakan Universitesi Kariyer Merkezi ve Mezun Iliskileri
Koordinatorii sorumludur.

5. REFERANS DOKUMANLAR
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

6. UYGULAMA

6.1. ic Organizasyonlar

1) Mesleki ve Kariyer Danismanligi Hizmeti Vermek:

. Salgin slrecinde kariyer danismanhgi hizmeti ¢cevrimici olarak devam etmektedir,
. Aday Ogrencilere Universite ve bolim secimi ile ilgili tercih danismanligi yapmak,
. Universite 6grencilerimize kariyer psikolojik danismanligi, staj danismanhgi ve mesleki rehberlik

hizmeti sunmak,

° Mezun 6grencilerimize is ve meslek danismanhgi hizmeti sunmak,
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. Ozgecmis hazirlama, is gdriismesi miilakat teknikleri, is arama stratejileri, etkili calisma yontemleri,

meslek secimi ve meslek danismanligl, sinav ve tercih danismanligl, sinav kaygisi, konsantrasyon ve dikkat
cahismalari, etkili iletisim ve beden dili konularinda danismanlik yapilmaktadir.

2) Ogrencilere Yénelik Kariyer Planlama ve Gelistirmeye iliskin Calismalar Yapmak:

° is Diinyas! Universite bulusmalari: istihdam fuarlar, kariyer zirvesi, kariyer fuarlari, kariyer giinleri
dizenlemek,

. Bilimsel etkinlik ve teknik gezileri organize etmek: Ogrenci kuliipleri ve fakilteler ile is birligi
icerisinde kongreler, sempozyumlar, konferanslar, paneller, calistaylar diizenlemek. 3. Staj ve

3) is Konusunda Sirketler ile is Birligi ve Anlasmalar Yapmak,

° Sirketler ve Universitemiz arasinda is ve staj anlasmasi yapmak,

° Okuyan ve mezun 6grencilerimizi hem staj hem de is bulmalari konusunda araci kurum olmak,

° Sirketlerin is ve staj icin belirtmis olduklari kriterleri web sayfamiz ve sosyal hesaplarimizdan
duyurmak.

4) Cumhurbaskanligi insan Kaynaklari Ofisi (CBIKO) ile is Birligi icerisinde Faaliyetler Yiriitmek,

. Ogrencilerimizi “Yetenek Kapisi”, “Kariyer Kapis’, “Yetenek TV” gibi dijital platformlara
yonlendirmek,

. Ogrencilerimizi CBIKO araciligi ile kamu ve 6zel sektdrdeki is ve staj ilanlari ydnlendirmek.
5) Lisansiisti Egitim ve Yurt Disi Staj imkanlarini Ogrencilere Duyurmak:

° ALES, YDS, YOKDIL, IELTS, TOEFL ve YLSY sinavlari ve yurt disi burslar hakkinda égrencilerimizi
bilgilendirmek,
° ERASMUS staj hareketliligi konusunda bilgilendirme.

6) Universitenin mezunlarinin is hayatindaki kariyer gelisimlerini izlemek ve mezun bilgilerinin yer aldig

bir veri tabani olusturulmasina destek olmak.
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6.1.Randevu Sistemi

Aday Ogrencilerimiz, 6grencilerimiz ve mezunlarimizin bu konularda destek alabilmeleri icin Web

¢

sayfamiz lizerinden “’Online Kariyer Danigmanligi Randevu kismindan bagvuruda bulunmalar

gerekmektedir

6.2. D1s Organizasyonlar

o Necmettin Erbakan Universitesi Kariyer Merkezi ve Mezun Iliskileri Koordinatorliigii olarak Isveren
toplantilarina katilmak, is ilanlar1 ve staj ilanlar1 toplamak, kariyer fuarlar1 ve kariyer giinleri etkinliklerine
katilm saglamak, aday o6grencilerin {iniversitemizi tercih etmeleri acisindan “’Tercih Merkezi’’ kurmak,
mezunlar ile bir araya gelmek, konferanslara takilmak.

o Necmettin Erbakan Universitesi Kariyer Merkezi ve Mezun iliskileri Koordinatorliigii tarafindan

desteklenen bu islemleri, Kariyer Merkezi Koordinatorliigi sorumlu kisileri tarafindan yiirtiiliir.

6.3. Kariver Damismanhg1 Hizmeti

o Universitemiz Kariyer Danigsmanlig1 hizmetinden Aday 6grenciler, 6grencilerimiz ve mezunlarimiz

yararlanir.

7. ILGIiLi DOKUMANLAR

o Kariyer Merkezi’mizin randevu sistemi ‘’Google Driver online’ ’ortam iizerinden takip edilmektedir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
NEU KARIYER MERKEZi VE MEZUN KURUMSAL KALITE GELISTIRME VE KURUMSAL YETKILI
iLISKILERi KOORDINATORLUGU AKREDITASYON KOORDINATORLUGU
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