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1. AMAC

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nca hibe, bagis ya da satin alma suretiyle edinilen tasinirlarin
kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yoOnetim hesabi1 verilmesi, taginir kayit ve kontrol islemlerinin
isleyisine yonelik bir sistem olusturmak.

2. KAPSAM

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunun 44.Maddesine dayanilarak, tasinir kayit kontrol
birimi tarafindan tiiketim ve demirbas malzemelerle ilgili giris, ¢ikis, sayim, devir ve yilsonu islemlerinin
gerceklestirilmesi ile ilgili faaliyetleri kapsar.

3. SORUMLULAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan tasinir kayit yetkilisi, taginir kontrol yetkilisi, harcama yetkilisi
sorumludur.

4. TANIMLAR

Tasmir Kayit Yetkilisi: Tasinirlart teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore
kayitlart tutan, bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu
cergevesinde taginir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri,

Tasmmir Kontrol Yetkilisi: Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi
belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Yetkilisine karsi
sorumlu olan kisiyi ifadeyi,

TKYS: Taginir Kayit Kontrol Yonetim Sistemini ifade eder.
5. UYGULAMA
5.1. Tasimr Kayit Kontrol islemleri

Demirbas ve tiikketim malzemeleriyle ilgili giris, ¢ikis, sayim, devir ve yilsonu islemleri, web tabanli KBS
Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) (https://www.kbs.gov.tr/TMY S/gen/login.htm) iizerinden
gergeklestirilmektedir. Sisteme gorevli taginir kayit yetkilisi kendi sifresi ile girig yaparak, tiim islemleri
sistemin yonlendirmesi dogrultusunda gerceklestirmektedir.

5.2. Tasimr Kayit Kontrol islemleri Malzeme Girisi Siireci

Muayene Kabul Komisyon Kurulundan ge¢cmis olan liriinler/malzemeler faturasi ile satin alma/tahakkuk
birimine gelir. Gelen iiriinlerin/malzemelerin giris islemleri TKYS’de durumuna gore dayanikli taginir
veya tiiketim malzemeleri olarak kayit edilir. Universitenin diger birimlerinden bagis veya devir yolu ile
gelen dayanikli tiiketim mallar1 TKYS’de malzeme giris siirecine gore kayit edilir.

5.3. Tasimir Kayit Kontrol Malzeme Cikis Siireci

TKYS’de birim igin istek yetkilisi tanimlamir. Sistemde kayith dayanikli tagmir ve tiiketim
malzemelerinin listesini buradan goéren istek yetkilileri, ihtiyaglar1 dogrultusunda sistem {izerinden talepte
bulunurlar. Taginir kayit yetkilisi, miidiire istekleri sistem iizerinden talep ¢iktisi ile onaya gotiiriir.
Midiiriin onaylamasi halinde iriinler ilgili birime sistem iizerinden malzemeler tiiketim malzemesi ¢ikis
fisi veya taginir teslim (zimmet) fisi ile ¢ikislar1 yapilarak kullanicilara teslim edilir. Ayrica tiniversite
arasindaki diger birimlere devir yolu ile dayanikli taginir veya tiiketim malzemesi ¢ikist TKYS {izerinden
devir ¢ikis islemleri kismina kayit edilerek gerceklestirilir.
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5.4. Tasimir Kayit Kontrol Sayim Siireci

5.5.

5.6.

5.7.

Sayim Dokiim Cetveli TKYS iizerinden 2 (iki) niisha halinde ¢ikt1 alinarak gerekli kontrolleri ve varsa
diizeltmeler yapilir. Yilsonunda Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina yapilacak bilgilendirmeden
once Tasmir Yonetim Hesab1 Cetveli, baskanliga elden teslim edilerek onaylandigina dair paraf ve kase
karsiliginda alinir. Taginir sayim dokiim cetveli, harcama birimi taginir yonetim hesabi cetveli, sayim
tutanagi, en son islem yapilmig taginir islem fisi, tarih ve sayisin1 gosterir tutanak {ist yazisi ile strateji
gelistirme daire bagkanligina her mali y1lin sonunda gonderilir.

Tasiir Kayit Kontrol Hurdaya Ayirma veya imha Etme Siireci

Ekonomik Omriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet disi birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati
cergevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen taginirlar, harcama yetkilisinin belirleyecegi en
az 3 (ii¢) kisiden olusan komisyon tarafindan degerlendirilir. Harcama yetkilisi tarafindan olusturulan
komisyon, ekonomik degerinin olmadigi veya teknik, saglik, giivenlik vb. nedenlerle imha edilmesinin
sart olduguna karar verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin onayi ile imha edilir. Imha, komisyon veya
komisyon gozetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu igleme iliskin ayrica bir imha tutanagi
diizenlenir. Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar tasinir islem fisi diizenleyerek kayitlardan
cikarilir. Figin ekine kayittan diisme teklif ve onay tutanaginin bir niishasi eklenir.

Tasinir Mal Yonetim Hesab

Taginir mal yonetim hesabi, Kanunun kaynaklarinin kullanilmasi ve yonetilmesi konusunda harcama
birimi ve harcama yetkililerine yiikledigi sorumlulugun geregi olarak tasinir kayit ve islemlerinin usuliine
uygun yapilip yapilmadigimin harcama yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine esas olmak iizere taginir
kayit yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibariyle hazirlanir ve tasmir kontrol yetkilisince kayit ve
belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanir. Tasinir mal yonetim hesabinda; 6nceki
yildan devredilen, yili iginde giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen taginirlar ile yilsonu sayiminda bulunan
fazla ve noksanlar gosterilir.

Bakim Onarmm is Akis Siireci
Yazili bakim onarim talebi geldikten sonra ilgili teknik personel kesif yaparak; bakim onarim talebi
eldeki mevcut imkanlarla ya da piyasadan bakim onarim hizmeti alarak gergeklestirilir.

iLGIiLi DOKUMANLAR

. Dis Kaynakh Dokiimanlar

DKK-002 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

DKK-017 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve lgili Mevzuatlar

DKK-018 4735 Sayili Kamu Ihaleleri Sézlesmeleri Kanunu ve ilgili Mevzuatlar
DKY-058 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

DKY-031 Tagmir Mal Yonetmeligi ve Ekleri

DKY-033 Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve Ekleri
DKY-032 Merkezi Yonetim Muhasebe Y o6netmeligi ve Ekleri

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

IDARI VE MALI ISLER DAIRE KURUMSAL KALITE GELISTIRME VE KURUMSAL YETKILI

BASKANLIGI \KREDITASYON KOORDINATORLUGU
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