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1.AMAC: Necmettin Erbakan Universitesinin ¢alismalarina deger katmak ve gelistirmek icin kaynaklarin
ekonomiklik, etkililik ve verimlilik esaslarina gore yonetilip yonetilmedigini degerlendirmek ve rehberlik
yapmak amaciyla yapilan i¢ denetim faaliyetinin isleyisine yonelik bir sistem olusturmaktir.

2.KAPSAM: Necmettin Erbakan Universitesinin i¢ denetim faaliyetlerinin; planlanmasi, yiiriitiilmesi,
raporlanmasi, izlenmesi siireci ile donemsel gézden gecirilme siirecini kapsar.

3.SORUMLULAR: Bu prosediiriin uygulanmasindan i¢ Denetim Birimi Baskan1 sorumludur. Diger
sorumluluklar uygulama metni igerisinde belirtilmistir.

4. TANIMLAR:

Bagkan: I¢c Denetim Birimi Baskani

Denetim EKibi: Denetim ile gorevlendirilen i¢ denetgi/i¢ denetgiler ve Gozetim Sorumlusu’ ndan olusan
ekip

Dénemsel Gozden Gecgirme: i¢c denetim birimi icerisinden yetkin bir i¢ denetci veya i¢ denetcilerce 6z
degerlendirme (kendi kendini degerlendirme) yoluyla periyodik olarak yapilan degerlendirme faaliyeti
IDB: i¢ Denetim Birimi

KiDS : Kamu I¢ Denetim Standartlar

MUB: Hazine ve Maliye Bakanligi biinyesinde olusturulan Merkezi Uyumlastirma

Birimi

Rehber: Kamu I¢ Denetim Rehberi

Risk Kontrol Matrisi: Denetim alani kapsamindaki faaliyet/siireclerin risk diizeylerine gore
derecelendirilmesi amaciyla; faaliyet veya siireg, bunlara iliskin yapisal (dogal) riskler, bu risklere karsi
mevcut kontroller, uygulanacak testler ve risk diizeylerini i¢eren tablo

Ust Yonetici: Necmettin Erbakan Universitesi Rektorii

5.FAALIYET AKISI

Ic denetim faaliyeti IDB Baskaninin koordinesinde I¢ Denetciler tarafindan yiiriitiiliir. Bu faaliyet
“Necmettin Erbakan Universitesi I¢ Denetim Yonergesi” ne, “KIDS” e ve “Kamu I¢ Denetim Rehberi”
ne uygun olarak, ytrtitiilir.

I¢ denetim kapsaminda yiiriitiilen siirec ve faaliyetler asagidaki gibidir:

5.1.i¢ Denetimin Planlanmasi
5.1.1.Denetim Evreninin Belirlenmesi
Mevzuatinda belirtildigi sekilde denetim evreni olusturulur.
5.1.2.i¢ Denetim Planinin ve i¢ Denetim Programinin Olusturulmasi
Mevzuatinda belirtildigi sekilde i¢ denetim plani ve i¢ denetim programi olusturulur.
5.2.Denetim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
5.2.1.Denetimin Baslatilmas1
Mevzuatinda belirtildigi sekilde I¢ Denetim Birimi Baskan1 denetimi baslatir.
5.2.2. Tarafsizlik ve Gizlilik Belgesinin Hazirlanmasi
Denetim ekibi denetime baslamadan once, denetimin yiiriitiilmesi sirasinda tarafsiz olacagini ve
elde ettigi bilgilerin niteligine uygun olarak gizliligini koruyacaginm1 beyan ve taahhiit ettigi
“Tarafsizlik ve Gizlilik Belgesi (NEU/IDBB/FR-001)” ni imzalar.
5.2.3.Gorev Siire Planimin Hazirlanmasi
Denetim Ekibi, mevzuatinda belirtildigi sekilde Gorev Siire Plan Formunu hazirlar.
5.2.4.0n Calismalarin Yapilmasi
I¢ denetgiler, denetlenecek alan hakkinda yeterli ve giincel bilgi sahibi olmak amaciyla;
» Denetlenecek alanin biiyiikliigii, kapsami, amag ve hedefleri,
» Denetlenecek alana iliskin mevzuat, politika ve prosediirler,
» Yetki devirleri ve paylagimlari,
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> Mevcut kontroller,
> Is akis siirecleri,
» Organizasyon ve yonetim yapisi,
» Siiregte kullanilan bilgi teknolojileri ve diger ihtiyag duyulan bilgi ve belgeleri temin ederek

degerlendirmeye tabi tutar.
5.2.5. Acilis Toplantisinin Yapilmasi
Denetim ekibi, 6n arastirmalar sonrasinda denetlenen alan ile ilgili yeterli diizeyde bilgiye sahip
olduktan sonra denetlenecek birimin yoneticisi/ydneticileriyle bir toplant1 yapar. Toplantida denetimin
amaci, yontemi, siiresi, birim ve denetim ekibinin beklentileri, denetim ekibi ile birim arasindaki
iletisimin nasil gergeklestirilecegi vb. konular goriisiiliir. Toplanti sonunda “Agilis Toplantis1 Tutanag
(NEU/IDBB/FR-002)” diizenlenir.

5.2.6. Risk Kontrol Matrisinin Hazirlanmasi
“Risk Kontrol Matrisi” denetim ekibi tarafindan hazirlanir. “Risk Kontrol Matrisi” I¢ Denetim Birimi
Baskani tarafindan onaylanarak tamamlanir.

5.2.7. Calisma Planimin Hazirlanmasi '
Calisma plani1 denetim ekibi tarafindan hazirlanir.. “Calisma Plan1” I¢ Denetim Birimi Baskani
tarafindan onaylanarak tamamlanir.

5.2.8. Saha Calismasimin Yapilmasi

Risk Kontrol Matrisinin “kontrol faaliyeti” siitununda yer alan kontrollerin var olduklarina ve etkin bir
sekilde ¢aligip ¢aligmadiklarina dair uygun kanitlarin elde edilmesi amaciyla matriste belirtilen testler,
ilgili denetgi tarafindan Rehberde belirtilen yontem ve araglar kullanilarak yapilir.

5.3.Denetimin Raporlanmasi

5.3.1.Bulgularin Paylasiimasi
Mevzuatinda belirtildigi sekilde, “Bulgu Paylasim Formu (NEU/IDBB/FR-003)” ilgili birime
gonderilir.

5.3.2.Kapams Toplantisinin Yapilmasi
Ilgili birim yetkilileri ile denetimi yiiriiten denetim ekibi, denetim sonucu tespit edilen bulgular ve gerekli
goriilen diger konulara iliskin olarak kapanis toplantis1 yaparlar ve toplanti1 sonunda “Kapanis Toplantisi
Tutanagi (NEU/IDBB/FR-004)” diizenlenir.
5.3.3.Denetlenen Birimin Goriisiinii Bildirmesi ve Denetim Raporunda Yer Alacak Bulgulara
Karar Verilmesi
Paylasilan bulgulara iligkin olarak denetlenen birimin goriisii degerlendirilir, Rehberdeki kriterler
dogrultusunda karar verilir.
5.3.4.Denetim Goriisiiniin Olusturulmasi
Denetlenen faaliyete iliskin denetim goriisii, Rehberde ve Yonergede belirtildigi sekilde olarak
olusturulur, denetim goriisiine raporda yer verilir.
5.3.5.Denetim Raporunun Yazilmasi ve flgili Birimlere Gonderilmesi
Denetim ekibi, Raporu hazirlar ve IDBB’ na sunar. Rapor, IDB tarafindan hazirlanan ve Ust Y&netici
tarafindan imzalanan bir yaz1 ekinde geregi ve/veya bilgi i¢in denetlenen birim/birimlere ve Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.
5.3.6.Denetim Degerlendirme Formunun Birime Gonderilmesi ve Degerlendirilmesi
Bagkan tarafindan, denetimin sonunda “Denetim Degerlendirme Anket Formu (NEU/IDBB/FR- 006)”
denetimin yapildigi birime gonderilir. Birimden gelen anket formunun sonuglar1 Bagkan tarafindan ilgili
i¢ denetgiye bildirilir ve anket formu Baskan tarafindan dosyasina kaldirilir,
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5.4.1zleme
5.4.1.Bulgu Gorevlendirmesi
Baskan denetim raporunda yer alan bulgulara iliskin izleme faaliyetini hangi i¢ denetci/denetcilerin
yapacagini belirler ve gérevlendirme yapar.
5.4.2.1zlemenin Yapilmasi
Mevzuatinda belirtildigi sekilde izleme yapilir. Ayrica, yapilan izleme faaliyeti sonuglarini iceren
“Bulgu Takip Formu (NEU/IDBB/FR-007)” bir yaz1 ekinde I¢ denetim Birimi Bagkanligi’na sunar.
5.4.3.Donemsel Gozden Gecirme
Donemsel gdzden gegirme; i¢ denetim faaliyetinin, i¢ denetimin tanimina, Standartlara, Meslek Ahlak
Kurallarina ve i¢ denetim yonergesine uyumu ve kurum faaliyetlerine deger katmadaki etkinligi ve
verimliligi ortaya koyma amach yiiriitillen degerlendirmelerdir.
Donemsel gozden gecirme faaliyetinin, yilda en az bir kez gerceklestirilmesi zorunludur ve bu faaliyetin
etkin bir sekilde yiiriitiilmesinden Baskan sorumludur ve asagida belirtilen alt siireclerden olusur.
5.4.4.Gorevlendirme
Donemsel gozden gecirme faaliyeti, Baskan tarafindan gorevlendirilen i¢ denetgi tarafindan
gerceklestirilir. Ayni i¢ denetgilerin iki y1l iist iste donemsel gozden gecgirme faaliyetinde bulunmamasi
esastir.
5.4.5.Dénemsel Gozden Gecirme Faaliyetinin Yiiriitiilmesi
Donemsel gozden gecirme faaliyeti; Kamu I¢ Denetim Kalite Giivence ve Gelistirme Rehberi esas
almarak yiirtitiiliir.

6.ILGILI DOKUMANLAR

GN.FR-009 Tarafsizlik ve Gizlilik Belgesi Formu
GN.FR-008 Agcilis Toplantisi Tutanag:

GN.FR-010 Bulgu Paylasim Formu

GN.FR-011 Kapanis Toplantis1 Tutanagi Formu
GN.FR-068 Rapor Gozden Gegirme Kontrol Formu
GN.FR-012 Denetim Degerlendirme Anket Formu
GN.FR-013 Bulgu Takip Formu

I¢ Kaynakh Dokiimanlar
e Y0-005 Necmettin Erbakan Universitesi I¢ Denetim Y&nergesi

D1s Kaynakh Dokiimanlar
e DK-004 Kamu I¢ Denetim Standartlari
e DK-007 Kamu I¢ Denetgileri Meslek Ahlak Kurallari
e DK-005 Kamu I¢ Denetim Rehberi
e DK-006 Kamu i¢ Denetim Kalite Giivence ve

Gelistirme Rehberi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

IC DENETIM BIRIMI KURUMSAL KALITE GELISTIRME KURUMSAL YETKILI
BASKANLIGI VE AKREDITASYON

KOORDINATORLUGU
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