NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI HEMSIRELIK FAKULTESI
WEB TASARIM KOMISYONU AMAC, GOREYV ve CALISMA ESASLARI

Komisyonun Amaci

Necmettin Erbakan Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Web Tasarim Komisyonu’nun amact;
Web sitesinde, Fakiilte anabilim dallari, 6gretim kadrosu, egitim-6gretim ve aragtirma
faaliyetlerine giincel olarak yer vermek, bu faaliyetlerle ilgili duyurular1 yapmaktir.

Komisyon “Necmettin Erbakan Universitesi Web Sayfas1 Hazirlama ve Yaym Ilkeleri” ile
Universite “Kurumsal Kimlik Klavuzu’’nda yer alan ilkelere uygun olarak asagidaki gorevleri

yerine getirir.
Komisyonun Goérev ve Calisma Esaslari:

(1) Komisyon ilk toplantisinda c¢alisma usul ve esaslarii belirler ve tyelerin gorev
tanimlarini yaparak gorev dagilimlarini gerceklestirmek,

(2) Y1l iginde en az 2 kez toplant1 yapmak

(3) Komisyon tiim iiyelerin katilimi ile toplanir. Toplantinin yapilabilmesi i¢in komisyon
baskani, raportdr ve en az bir liyenin olmasi gerekir. Bagkanin katilamadigi durumlarda
yerine komisyon tiyelerinden birini gorevlendirir. Toplantiya katilamaya engel bir duruma
sahip olan {iyeler mazeretlerini komisyon bagkanligina yazil olarak bildirir.

(4) Komisyon toplantilarinin zamani ve giindemi baskan tarafindan belirlenir ve en az 5 giin
oncesinden {lyelere duyurulur. Acil durumlarda, bagkanin Onerisi {izerine toplanti
yapilabilir. Bu durumda toplanti en az bir giin 6nce tiyelere duyurulur.

(5) Komisyonun amaci ve faaliyet kapsamina bagli olarak komisyonda en az bir idari personel
ve bir 6grenci gorevlendirilebilir. Ogrencilerin gérev siiresi 1 (bir) yildur.

(6) Ihtiya¢ halinde Fakiilte Yoénetim Kurulu karariyla belirli bir faaliyet / etkinlik icin
komisyon olusturulabilir. Bu durumda komisyonun faaliyeti tamamlandiginda komisyon
kapatilabilir.

(7) Yilda en az iki kez, liniversitenin genel web sorumlusu ile igbirligi i¢cinde web sayfasinda
yer alan bilgileri giincellemek,

(8) Anabilim dallarina resmi yazi ile anabilim dali faaliyetleri (yiiriitiilen programlar, projeler,
etkinlikler vb.) ve 6gretim elemanlarinin 6zge¢mislerine iligkin giincelleme talep etmek ve
gerceklestirmek,

(9) Fakiilte ana sayfasinda yer almasi planlanan, anabilim dallar1 tarafindan komisyona mail

yolu ile iletilen duyurular1 dekanlik oluru ile yayinlamak,



(10)  Dekanlik kanali ile lisans-lisansiistii 6grenci sayilari, komisyonlar, stratejik plan gibi
fakiilte profiline iliskin giincelleme talep etmek ve gerceklestirmek,

(11)  Web sayfasi tasarimi ve esaslarina iliskin iiniversite Bilgi Islem Daire Baskanlig1 ile
iletisim halinde olmak,

(12)  Universite tarafindan belirlenen web sayfast yayim ve kurumsal kimlik ilkelerini

uygulamaktir.

Komisyon Baskaninin Gorevleri:

(1) Komisyonu temsil eder ve komisyon ¢alismalarin1 yonetmek

(2) Resmi olarak kendisine tanimlanan kullanici adi ve sifre ile web alanlarina erisim
yetkisine sahiptir.

(3) Komisyonun g¢alisma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamak

(4) Komisyonun usul ve esaslara, amaglara ve faaliyet kapsamina uygun bi¢imde ve verimli
caligmasini saglamak,

(5) Komisyona toplant1 ve gerektiginde de 6zel glindemli/acil toplanti ¢agiris1 yapmak

(6) Komisyonla ilgili gorevlendirme, iletisim, yazisma vb. konularin1 komisyon karariyla
Fakiilte Yonetimine bildirmek,

(7) Her egitim—ogretim donemi bitiminde raportoriin hazirladigi Komisyon faaliyet raporunun
hazirlanmasini saglamak ve Fakiilte Y6netimine sunmak.

(8) Bagkan yardimcisi bagkanin bulunmadigi zamanlarda bagkanin gorev ve sorumluluklarini

yerine getirir.

Raportoriin Gorevleri

(1) Komisyon toplanti kararlarin1 yazmak, iiye imza listelerinden olusan Komisyon karar
dosyasini olusturmak ve gorev stiresi bitiminde gorevlendirilen yeni raportore komisyon ile
ilgili biitiin kayitlari eksiksiz olarak iletmek.

(2) Komisyon faaliyet raporunu hazirlamak ve sunmak,

(3) Toplant1 giinlerinin, diger komisyonlarin ¢alismalarin1 aksatmayacak sekilde tespiti ve
komisyon iiyelerine bildirilmesi, giindem, bilgi ve belgelerin komisyon iiyelerine
iletilmesini saglamak,

(4) Komisyonun dnceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi halinde komisyon baskani

ile iletisim kurularak toplant1 i¢in uygun giinii belirlemek,



(5) Gerekli goriilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilarin hazirlanmasi, konu ile ilgili
bilgi ve belgeleri saglamak,
(6) Raportoriin bulunmadigi toplantilarda raportorliik gorevini baskanin onerisi ile liyelerden

biri tarafindan yiiriitiliir.
Fakiilte Anabilim Dallarinin Komisyonla Isbirliginde Uyulacak ilkeler;

(1) Fakiilte ana sayfasinda yer almasi planlanan etkinlik/resim/yaz1 vb. belgeler, ilgili
anabilim dallar1 tarafindan komisyon iiyelerine en az bir giin 6nceden, mail yolu ile
iletilmeli,

(2) Anabilim Dallar1 tarafindan web sitesinde yayinlanmasi istenen belge/resim vb igerik,
resmi yazigma kurallar1 ile Universite Yayin Ilkeleri ve Kurumsal Kimlik Klavuzu’'nda

belirtilen hususlara uygun olarak hazirlanmali,
Komisyon biitgesi ile ilgili hususlar

(1) Komisyon, faaliyetleri ig¢in harcama gerektiginde, gerekgesi ve kullanim alanlarini yazil

olarak belirtmek kaydiyla Fakiilte Yonetiminden 6denek talep edebilir.



