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AMAC, GOREV ve CALISMA ESASLARI

Komisyonun Amaci

Necmettin Erbakan Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Uzaktan Egitim Komisyonu’nun amaci;
Hemsirelik Fakiiltesi’nde lisans ve yiiksek lisans diizeyinde uzaktan 6gretim ile yiiriitiilen ders

stireclerin planlanmasini saglamaktir.

Komisyon, “ “Necmettin Erbakan Universitesi 28.11.2018 tarih ve 30606 sayili “Necmettin
Erbakan Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi”

dogrultusunda asagidaki gorevleri yerine getirir.

Komisyonun Calisma Esaslar:

(1) Komisyon ilk toplantisinda g¢alisma usul ve esaslarii belirler ve tyelerin goérev
tanimlarini yaparak gorev dagilimlarini gerceklestirir.

(2) Komisyon yil i¢inde en az 2 toplant1 yapar.

(3) Komisyon tiim tiiyelerin katilimi ile toplanir. Toplantinin yapilabilmesi i¢in komisyon
bagkani, raportdr ve en az bir liyenin olmasi1 gerekir. Baskanin katilamadigi durumlarda
yerine komisyon iiyelerinden birini gorevlendirir. Toplantiya katilamaya engel bir duruma

sahip olan tiyeler mazeretlerini komisyon baskanligina yazili olarak bildirir.

(4) Komisyon toplantilarinin zamani ve giindemi baskan tarafindan belirlenir ve en az 5 giin
oncesinden {lyelere duyurulur. Acil durumlarda, baskanin Onerisi iizerine toplanti

yapilabilir. Bu durumda toplanti en az bir giin 6nce liyelere duyurulur.

(5) Komisyon, gorevlerini ig akis semasina gore yuriitiir.
Komisyonun Gorevleri

(1) Kendi birimleriyle ilgili tiim uzaktan egitim-6gretim sisteminin isleyisinden sorumludur.

Uzaktan egitimle ilgili altyapist olmayan 6gretim elemanlarinin sisteme entegre olmasi ve
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egitimin yuriitilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir, isleyisi takip eder, uzaktan egitim

koordinatorii ile is birligi i¢inde ¢alisirlar.

(2) Mazeret nedeniyle veya ekstra ders yapmak isteyen Ogretim elamanlari igin, boliime

atanan sanal siniflardaki bos ders saatine gore telafi sanal siniflar1 olusturur.

(3) Ogrencilerden gelebilecek sorularin cevaplandirilmasi amaciyla 6grenci danismanlari ile
isbirligi igerisinde 6grencileri bilgilendirir.

(4) Sistemin Ogretim elemanlar1 ve ogrenciler tarafindan sorunsuz olarak kullanimina

yardimci olmak amaciyla, Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi ile

esgidimlii galigr.
Komisyon Baskaninin Gorevleri

(1) Komisyonu temsil etmek ve komisyon ¢alismalarini yonetmek,

(2) Komisyonun belirlenen amag¢ ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli islemesini

saglamak,

(3) Komisyon toplant1 ¢agrilarint yapmak, ihtiyaca gore komisyonu o6zel glindemli/acil

toplantiya ¢agirmak,
(4) Komisyon kararlariyla ilgili konular1 Fakiilte Y&netimine bildirmek,

(5) Derslerin belirlenen siirelerde yapilip yapilmadigi, zamaninda yapilmast vb. durumlarin

kontroliinii, boliim bagkani ile esgiidiimlii bir sekilde yapmak,

(6) Boliim ile ilgili faaliyetlere yonelik Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi ile

esgiidiimlii olarak calisir.

(7) Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan alinan Kkararlari ve

bilgilendirmeleri 6gretim elamanlarina duyurur.
Komisyon Baskan Yardimcisinin Gorevleri

(1) Komisyon baskaninin olmadig1 yerlerde toplantilara bagkanlik etmek,
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Raportoriin Gorevleri

(1) Komisyon toplanti kararlarin1 yazmak, iiye imza listelerinden olusan Komisyon karar
dosyasini olusturmak ve gorev siiresi bitiminde gorevlendirilen yeni raportdre komisyon

ile ilgili biitlin kayitlar1 eksiksiz olarak iletmek.
(2) Toplant1 giinlerini komisyon {iiyelerine bildirmek; giindem ve giindemle ilgili bilgi ve
belgelerin komisyon tiyelerine teslim etmek,

(3) Gerekli goriilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilar1 hazirlamak, konu ile ilgili

bilgi ve belgeleri saglamak.
(4) Raportoriin bulunmadig: toplantilarda raportorlik gérevi baskanin Onerisi ile iiyelerden
biri tarafindan yiirttiliir.

Diger Hususlar

(1) Bu usul ve esaslarin kapsami disinda ortaya ¢ikabilecek durumlarda Necmettin Erbakan
Universitesi 28.11.2018 tarih ve 30606 sayili Necmettin Erbakan Universitesi Uzaktan

Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi dikkate alinir.



