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Birim Ada :

Eregli Egitim Fakiiltesi

Gorev Ad1 :

Birlestirilmis Satinalma Islemleri

Sorumluluk
Alani :

Necmettin Erbakan Universitesi Gist yonetimi tarafindan
belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Eregli
Yerleskesi icin gerekli tim faaliyetlerinin yurutilmesi
amaciyla tiketim ve demirbas malzemelerinin satin alma
islemlerini yapar.

Gorev Tanimau :

Eregli Egitim Fakiltesi Idari Isleri

Alt Birim :

Gorev/ls
Unvani :

Gorev

Birim Yetkilisi :

FAKULTE SEKRETERI

Gorev Devri :

Sorumlu
Personel :

Fatih SAVRAN

TEMEL IS VE SORUMLULUK

eder.

Gorev alaniyla ilgili olarak arsiv mevzuatina uygun is ve islem yapar
Alinacak malzemelerle ilgili piyasa arastirmasi yapar.

ihale ve satin alim islemlerinde tutulan evraklarin arsivlenmesini yapar.
Harcama cetvellerini aylik olarak mutemetlik ile esgudumlu olarak takip

Satin alinan tiketim ve demirbas malzemelerini kayit altina almasi igin

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisine teslim eder.

sekilde

Alinacak malzemelerle ilgili piyasa arastirmasi yapar.
Ihale ve satin alim islemlerinin kanun ve yonetmeliklere uygun bir

yapilmasini saglar.

Tiketim ve demirbas (egitim malzemeleri, kirtasiye, bina bakim ve

onarim
malzemeleri, ahsap ve metal malzemeleri, elektronik donanim ve
teknolojik
malzemeleri, makine ve techizat alim ve bakimlari vb.) malzemelerinin
satin
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alim islemlerini yapar.

GOREV YETKILERI

¢ Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine

sahip olmak.

Gorevlerinin gerektirdigi her tiirli arac-gerec ve malzemeyi
kullanabilmek.

BiLGIi GEREKSINIMLERI

e 657 Sayilh Devlet Memurlart Kanun’unda belirtilen genel niteliklere

sahip olmak.
Satinalma islemleri ile ilgili mevzuati bilmek

BECERI GEREKSINIMLERI

e Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢cin gerekli is deneyimine sahip
olmak
Her turli yenilige ve gelismeye acgik olmak.
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