NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI
Eregli Egitim Fakultesi
Boliim Baskani Personel Gorev Tanimi

Dokiiman No:-

Yayin Revizyon No: Revizyon Tarihi:
Tarihi:23/06/2021 ~taslak 23/06/2021

Birim Ada :

Eregli Egitim Fakiltesi

Gorev Ada :

Bolum Baskani

Sorumluluk
Alam :

Bolum bagkani; bolumun aylikl profesorleri, bulunmadigi
takdirde dogentleri, dogent de bulunmadig: takdirde
yardimc1 dogentlerin arasindan fakiiltelerde dekanca,
fakilteye bagh yuksekokullarda miidiiriin onerisi izerine
dekanca, rektorlige bagh yuksekokullarda miudirin
Onerisi uzerine rektorce ug yil icin atanir. Stresi biten
baskan tekrar atanabilir. Bolum baskani, gorevi basinda
bulunamayacag sureler icin 6gretim iiyelerinden birini
vekil olarak birakir.

Gorev Tanim :

Eregli Egitim Fakultesi Bolum Yoneticiligi

Alt Birim :

Gorev/Is | Gorev
Unvani :
Birim Yetkilisi : | DEKAN

Gorev Devri :

Sorumlu
Personel :

TEMEL IS VE SORUMLULUK

¢ Bolum Kurullarina baskanlik etmek.

e Bolumun ihtiyaclarini Dekanlik Makamina yazili olarak rapor etmek

¢ Dekanlik ile Bolim arasindaki her tiirli yazismanin saglikli bir sekilde
yapilmasini saglamak.

¢ Bolumin ders dagiliminin, 6gretim elemanlar: arasinda dengeli bir
sekilde yapilmasini saglamak.

e Bolumde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde sturdiriilmesini saglamak.

e FEk ders ve sinav uicret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde
Dekanlik Tahakkuk Birimine ulagsmasini saglamak.

e Bolumiin egitim-ogretimle ilgili sorunlarini tespit ederek Dekanliga

iletmek.

e Bolumiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yuritmek,
raporlar1 Dekanliga sunmak.
e Egitim-ogretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde

gerceklesmesi amacina yonelik olarak Bolimdeki 6gretim elemanlar:
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arasinda bir iletisim ortaminin olusmasini saglamak.

Fakulte Akademik Genel Kurulu icin Bolum ile ilgili gerekli bilgileri
saglamak

Her donem basinda ders kayitlarinin duzenli bir bicimde yapilmasini
saglamak

Bolum ogrencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.
Bolumundeki ogrenci-ogretim eleman iliskilerinin, egitim-6gretimin
amaclar dogrultusunda, duzenli ve saglikli bir sekilde yturutulmesini
saglamak.

Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi i¢in danismanlarla
toplantilar yapmak.

Lisans egitim-0gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna
uygun bir sekilde uygulanmasini saglamak.

- Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.
Bolum ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yurutilmesini
saglamak.

Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

GOREV YETKILERI

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢cin gerekli arac ve gereci
kullanabilmek.

Imza yetkisine sahip olmak,

Bolimiine alinacak akademik personelin se¢ciminde degerlendirmeleri
karara baglama

BiLGIi GEREKSINIMLERI

657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu’'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

BECERI GEREKSINIMLERI

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek
e Faaliyetlerin en iyi sekilde surdurebilmesi i¢in gerekli karar verme ve

sorun ¢O0zme niteliklerine sahip olmak.
e Her turll yenilige ve gelismeye acgik olmak

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
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