NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI
Eregli Egitim Fakultesi
Bolum Baskani Personel Gorev Tanimi
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Tarihi:30/06/2024 ~taslak 30/06/2024

Birim_Adi : | Eredli Egitim Fakultesi

Gorev Adi : | Bélim Baskani
Sorumluluk | Egitim Bilimleri Bolimdi
Alani : | Temel Egitim Bolimu

Tlrkce ve Sosyal Bilimler Egitimi Bolim(
Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi Bolumu

Gorev Tanimi : | Necmettin Erbakan Universitesi Ust yonetimi tarafindan
belirenen amac¢ ve ilkelere uygun olarak; Fakuiltenin
vizyonu, misyonu dogrultusunda Bolumdin tim

faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yuratilmesi amaciyla c¢alismalant yapmak, planlamak,
yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

Alt Birim :

Gorevl/is | Bolim Baskani

llnvians -

Birim Yetkilisi : | Dekan

Gorev Devri @ | Boélim Baskan Yardimcilari
Sorumlu
Personel : | Bolum Bagkanlari

TEMEL iS VE SORUMLULUK

Bolum Kurullarina bagkanlik etmek.

Bolumuan ihtiyaglarini Dekanlik Makamina yazil olarak rapor etmek
Dekanlik ile Bolum arasindaki her turli yazigsmanin saghkh bir sekilde
yapilmasini saglamak.

Bolumun ders dagiliminin, é6gretim elemanlari arasinda dengeli bir
sekilde yapilmasini saglamak.

Bolumde egitim-6gretimin duzenli bir sekilde strdurudlmesini saglamak.
Ek ders ve sinav ucret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigcimde
Dekanlik Tahakkuk Birimine ulagsmasini saglamak.

Bolumun egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit ederek Dekanhiga
iletmek.

Bolumun degerlendirme ve kalite geligstirme calismalarini yuratmek,
raporlari Dekanhga sunmak.

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina ydnelik olarak Bélumdeki 6gretim elemanlari
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arasinda bir iletisim ortaminin olusmasini saglamak.

Fakulte Akademik Genel Kurulu igin Bolum ile ilgili gerekli bilgileri
saglamak

Herddnem basinda ders kayitlarinin dizenli bir bicimde yapilmasini
saglamak

Bolum o6grencilerinin egitim-o6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.
Bolumundeki 6grenci-ogretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin
amaclar dogrultusunda, duzenli ve saglikli bir sekilde yuratialmesini
saglamak.

Ders kayitlarinin dazenli bir bicimde yapilabilmesiigin danismanlarla
toplantilar yapmak.

Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligiile ydonergelerin ruhuna
uygun bir sekilde uygulanmasini saglamak.

- Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.
Bolum ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yurutalmesini
saglamak.

Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

GOREV YETKILERI

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine
sahip olmak.

Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.

imza yetkisine sahip olmak,

Bolumune alinacak akademik personelin segciminde degerlendirmeleri
karara baglama

BILGIi GEREKSINIMLERI

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayih Yiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

BECERI GEREKSINIMLERI
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Gorevinin gerektirdigi duzeyde is deneyimine sahip olmak.

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek
Faaliyetlerin en iyi sekilde strdurebilmesi i¢in gerekli karar verme ve
sorun ¢o6zme niteliklerine sahip olmak.

Her tarld yenilige ve gelismeye acgik olmak
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