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Birim Ada :
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Gorev Ad1 :

Anabilim Dali Baskani

Sorumluluk
Alani :

Anabilim Dali

Gorev Tanimau :

Ilgili Mevzuat gercevesinde, Necmettin Erbakan
Universitesi ust yonetimi tarafindan belirlenen amacg ve
ilkelere uygun olarak; Fakultenin vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim-ogretimi gerceklestirmek i¢cin Ana
Bilim Dal ile ilgili islerin Bolim Baskanligi ve Dekanlik ile
koordineli olarak yapilmasi.

Alt Birim :

Gorev/ls
Unvani :

Gorev

Birim Yetkilisi :

Bolum Baskani

Gorev Devri :

Sorumlu
Personel :

TEMEL IS VE SORUMLULUK

e 2547 sayil Yiksekogretim Kanunu’'nda verilen gorevleri yapmak.

e Ana Bilim Dalinin her diuzeydeki egitim-0gretim, arastirma ve faaliyetini
duzenli, etkili ve verimli olarak yurutmek.

e Bolum Baskanlhgi ile kendi Anabilim Dali arasindaki her turla
yazismanin saglikli bir sekilde yurutilmesini saglamak.

¢ Ana Bilim Dal Kuruluna baskanlik etmek ve kurul kararlarini yurutmek.

e Ana Bilim Dali ders dagilimlarini 6gretim elemanlar: arasinda dengeli ve
makul bir sekilde yapmak.

e Ana Bilim Dalinda genel gozetim ve denetim gorevini yapmak.

e Ana Bilim Dalinin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek ve
Bolim Bagkanligina iletmek.

¢ Ana Bilim Dalindaki 6grenci-ogretim eleman iliskilerinin, egitim-
ogretimin amaclari dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde
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yurutilmesini ve esgidimi saglamak.

¢ Ana Bilim Dalindaki 6gretim elemanlar1 arasinda uygun bir iletisim
ortaminin olugmasini saglamak.

¢ Ana Bilim Dalinda arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini
ve surdurilmesini saglamak.

¢ Ana Bilim Dalinin gikt: yeterliliklerini belirlemesini saglamak.

e Fakulte Akademik Genel Kurulu i¢in Anabilim Dali ile ilgili gerekli
bilgileri saglamak.

e Ana Bilim Dalindaki 6gretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak
yapmalarini saglamak.

¢ Kendi sorumlulugunda olan biiro makineleri ve demirbaslarin her turla
hasara karsi korunmasi icin gerekli tedbirleri almak.

e Bolum Baskaninin ve Dekanin gorev alani ile ilgili verdigi diger isleri
yapmak.

GOREV YETKILERI

¢ Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

e Imza yetkisine sahip olmak,

¢ Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arac¢ ve gereci
kullanabilmek.

BiLGi GEREKSINIMLERI

e 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

BECERI GEREKSINIMLERI

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

e Faaliyetlerin en iyi sekilde surdurebilmesi i¢in gerekli karar verme ve
sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

. - . . Sayfa
Dog. Dr. Hafize GUMUS Prof. Dr. Biillent DILMAC 2

26-06-2021 26-06-2021




NECMETTIN ERBAKAN

UNIVERSITESI

Eregli Egitim Fakultesi
Anabilim Dali Baskani Personel Gorev

Tanimi
Dokiiman No:- Yayin Revizyon No: Revizyon Tarihi:
Tarihi:26/06/2021 ~taslak 26/06/2021
e Her turlu yenilige ve gelismeye acik olmak.
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