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Necmettin Erbakan Universitesi st ydnetimi tarafindan
belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak; Fakultenin
vizyonu, misyonu dogrultusunda Anabilim Dalinin tim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yurutulmesi amaciyla calismalari yapmak, planlamak,
yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek..

Alt Birim :

Gorevlis
Unvani :

Anabilim Dali Bagkani

Birim Yetkilisi :

Bolium Baskani

Gorev Devri :

Anabilim Dali Bagkan Yardimcisi

Sorumlu
Personel :

Anabilim Dali Baskanlari

TEMEL IS VE SORUMLULUK
2547 sayil Yuksekogretim Kanunu’nda verilen gérevleri yapmak.

Ana Bilim Dalinin her dizeydeki egitim-6gretim, arastirma ve faaliyetini
duzenli, etkili ve verimli olarak yuratmek.

Bolum Baskanhgi ile kendi Anabilim Dali arasindaki her tarlt
yazismaninsaghkli birsekilde yuriatilmesini saglamak.

Ana Bilim Dali Kuruluna bagkanlik etmek ve kurul kararlarini yardtmek.
Ana Bilim Dal ders dagilimlarini égretim elemanlari arasinda dengeli ve
makul bir sekilde yapmak.

Ana Bilim Dalinda genel gézetim ve denetim gdrevini yapmak.

Ana Bilim Dalinin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek ve
Bolum Bagkanhgina iletmek.

Ana Bilim Dalindaki ogrenci-ogretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin
amaclari dogrultusunda, duzenli ve saghkh bir sekilde yudratilmesini ve
esgudumu saglamak
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Ana Bilim Dalindaki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim
ortaminin olusmasini saglamak.

Ana Bilim Dalinda arastirma projelerinin duzenli olarak hazirlanmasini
ve surduridlmesini saglamak.

Ana Bilim Dalinin ¢ikti yeterliliklerini belirlemesini saglamak.

Fakulte Akademik Genel Kurulu icin Anabilim Dali ile ilgili gerekli
bilgileri saglamak.

Ana Bilim Dalindaki égretim elemanlarinin derslerini dizenli olarak
yapmalarini saglamak.

Kendi sorumlulugunda olan buro makineleri ve demirbaslarin her turli
hasara karsi korunmasi igin gerekli tedbirleri almak.

Bolum Baskaninin ve Dekanin gorev alani ile ilgili verdigi diger igleri
yapmak.

GOREV YETKILERI

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine
sahip olmak.

imza yetkisine sahip olmak,
Faaliyetlerin gergeklestiriimesi i¢in gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.

BILGIi GEREKSINIMLERI

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiksek Ogretim
Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

BECERI GEREKSINIMLERI

Goarevinin gerektirdigi duzeyde is deneyimine sahip olmak.
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.
Faaliyetlerin en iyi sekilde strdurebilmesi i¢in gerekli karar verme ve
sorun ¢6ézme niteliklerine sahip olmak.

Her tirlG yenilige ve gelismeye ac¢ik olmak.
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