NECMETTIN ERBAKAN

UNIVERSITESI

Eregli Egitim Fakultesi
Sofor Personel Gorev Tanimi

Dokiiman No:-

Yayin
Tarihi:23/06/2021

Revizyon No:
~taslak

Revizyon Tarihi:
23/06/2021

Birim Ada :

Eregli Egitim Fakiltesi

Gorev Ada :

Sofor

Sorumluluk
Alam :

Necmettin Erbakan Universitesi ust yonetimi tarafindan
belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin
gerekli tum faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik
esaslarina uygun olarak yurutulmesi amaciyla Soforluk
kapsamina giren isleri yapar.

Gorev Tanimau :

Fakilte Idari Isleri

Alt Birim :

Gorev/ls
Unvani :

Gorev

Birim Yetkilisi :

FAKULTE SEKRETERI

Gorev Devri :

Sorumlu
Personel :

Ferhat TEKE

TEMEL IS VE SORUMLULUK

¢ Tasitlarn yukleme ve bosaltilmasina nezaret etmek.
e Goérev alani ve galisma ortaminda ISG’ne yo6nelik tedbir ve kurallara

uyar.

e Gorev alaniyla ilgili olarak arsiv mevzuatina uygun is ve islem yapar.

¢ Kurumdaki motorlu tasitlardan sorumlulugunda bulunanlari hizmet
amaclari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik
kurallarina uygun olarak kullanmak.

e Tasitlarin bakim, temizlik ve basit onarimini yaparak her an kullanima
hazir buludurmak.

GOREV YETKILERI

e 1. Yukanda belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine

sahip olmak.

e 2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci
kullanabilmek.
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BILGI GEREKSINIMLERI

e 657 Sayil Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere

sahip olmak.

Gerekli surucu belgelerine sahip olmak.

BECERI GEREKSINIMLERI

e (Gorevini yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
e Her turla yenilige ve gelismeye acik olmak
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