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TEZLI YUKSEK LISANS PROGRAMI YOL HARITASI

Tezli yiiksek lisans programi yol haritasi 68renciye, mezun oluncaya kadar gececegi asamalari
takip etmesi ve bu asamalar hakkinda bilgi vermek amaciyla hazirlanmis olup, ayrintili bilgi icin
Necmettin Erbakan Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligine bakiniz.

Onemli Bilgiler ve Dikkat Etmeniz Gereken Hususlar

Universitemiz Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligine gore yol haritalarinda verilen
stireclerde dikkat edilmesi gereken azami siirelerin ve bazi hususlarin gézden kagirilmasi
nedeniyle bazen ilisik kesilmeye kadar giden olumsuz durumlarla kars1 karsiya kalinmaktadir.
Bu nedenle asagida belirtilen hususlara dikkat etmeniz biiyiik 6nem tasimaktadir. Aksi halde
olusabilecek olumsuz durumlarin sorumlulugu 6grenciye aittir.

+

Yol haritasini mezuniyete kadar yaninizda bulundurunuz. Yonetmelikte yapilabilecek
degisiklik nedeniyle yol haritasinda giincellemeler olma ihtimaline karsi belirli
araliklarla yol haritasinin giincelligini kontrol ediniz.

Ilisik kesilmesi veya olumsuz bir durumla karsi karsiya gelmemeniz icin azami siireleri,
asamalar1 ve yapilmasi gereken isleri yol haritasindan takip ediniz.

Siiresi icinde yapilmayan basvurular dikkate alinmadigindan ilgili formlarin teslim
edilmesi gereken siirelere dikkat ediniz. Enstitliye teslim edeceginiz formlarda hata ve
eksik olma ihtimaline karsi Enstitiiye teslimini son gline ve 6zellikle mesai saati sonuna
birakmayiniz.

Internet sitemizdeki duyurulan siirekli kontrol ediniz.

Formlarda ve diger belgelerde zaman zaman degisiklikler yapilma ihtimali oldugundan
kullanacaginiz form ve belgeleri gerekli oldugunda indirerek kullaniniz.

Tarafiniza yapilacak biitiin bilgilendirmeler e-posta yoluyla yapildigindan, 6grenci bilgi
sistemindeki e-posta adresiniz aktif olarak kullandiginiz olmalidir. Cep telefonunuz ve
e-posta adresinizdeki degisiklikleri 68renci bilgi sisteminde giincelleyiniz.
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Ilgili formu internet sitemizden indiriniz.
Formu bilgisayar ortaminda doldurunuz.
Varsa eklerini hazirlayiniz.

Formdaki imzalari tamamlayiniz.

Formu ve eklerini Enstitii 6grenci islerindeki ilgili personele kontrol ettirerek onayini
aliniz.

Formu ve eklerini bolim sekreterine teslim ediniz.

7. Teslim ettiginiz formun sonucunu takip ediniz.
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Dz ¢izgiler asamalarin normal strelerini, kesikli cizgiler ise asamalarin uzatilabilecegi azami sureleri géstermektedir.
Kesikli kirmizi ¢izgi sonunda agama tamamlanmaz ise 6grencinin ilisigi kesilir. Bir asama tamamlanmadan digerine gegilemez.
Bir yariyil akademik takvimde derslerin basladigi tarihte baslar ve biitlinleme notlarinin son giris tarihinde biter.
Burada verilen agamalarin siireleri genel bilgi amagh olup, agagidaki agiklamalar mutlaka okunmalidir.

Programin Siiresi

Tezli yliksek lisans programinin siiresi bilimsel hazirlikta gecen siire harig, kayit oldugu
programa iliskin derslerin verildigi donemden baslamak tizere, her donem icin kayit yaptirip
yaptirmadigina bakilmaksizin dért yariyil olup, azami tamamlama siiresi alt1 yariyildir.

Danisman Atanmasi

Tezli yliksek lisans programinda, ilk yariyilin basinda enstitii bilim dali kurulunun 6énerisi ve
enstitli yonetim kurulunun onayz1 ile her 6grenciye bir danisman atanir.

Tez calismasinin niteliginin birden fazla danisman gerektirdigi durumlarda ikinci danisman da
atanabilir (ikinci tez danismani atama formu). Atanacak ikinci damisman, Universite
kadrosundan olabilecegi gibi Universite kadrosu disindan da en az doktora derecesine sahip
kisilerden olabilir.

Danismanin gerekcesini belirterek 6grencinin danismanhgin1  birakmak istemesi
(danismanliktan ayrilma ve yeni danisman atama formu) veya 6grencinin gerekgesini belirterek
danismanini degistirmek istemesi (danisman degistirme formu) durumlarinda, enstitii bilim
dali kurulunun 6nerisi ve enstitii yonetim kurulunun onay ile 6grenciye yeni bir danisman
atanir.

Bilimsel Hazirhk

Lisans derecesini Universitemiz disindaki yiiksekégretim kurumlarindan veya kesin kaydin
yaptirdig1 programdan farkli alanda almis olan 6g8renciler icin eksikliklerini gidermek amaciyla
enstitli bilim dali kurulunun 6nerisi ve enstitii yonetim kurulunun onayu ile bilimsel hazirlik
programi uygulanabilir.

Bilimsel hazirlik programinin siiresi en az bir yariyil, en fazla iki yariyihdir. Siire herhangi bir
nedenle uzatilamaz ve bu programda gecirilen siire lisansiistii 68retim siiresine dahil edilmez.

Bilimsel hazirlik programda, 6grencilerin alacagi dersler bilim dali kurulunun 6nerisi (bilimsel
hazirlik formu) ve enstitii yonetim kurulunun onay1 belirlenir. Dersler lisans programindan
secilir. Bilimsel hazirlik programinda alinmasi zorunlu dersler, ilgili lisansiistii programini
tamamlamak igin gerekli goriilen derslerin yerine gecemez ve lisansilistii programin not
ortalamasinda degerlendirilmez.
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Donem Kaydi ve Kayit Dondurma

Ogrenci her bir yaniyil icin akademik takvimde belirtilen tarih arahiginda, danismani ile birlikte
alacag1 derslerini segerek 6grenci bilgi sisteminden dénem kaydini yapar ve danismanina
onaylatir.

Donem kaydi yapildiktan sonra ders ekleme ve/veya ders birakma islemleri akademik
takvimde belirtilen ders ekleme-birakma tarihi arali§inda danisman tarafindan yapilir.

Aldig1 dersten basarisiz olan 6grenci, ayn1 dersi tekrar secebilecegi gibi dersin bulundugu
yariyll dikkate alinmaksizin baska bir ders de secebilir. Bu amagla dénem kaydi sirasinda
basarisiz olunan dersin yerine alinacak ders secilir ve “basarisiz olunan ders yerine baska ders
alma formu” doldurularak enstitiiye teslim edilmesi gerekir.

Baska bir enstitliden (yurt ici ve yurt dis1 yiiksek6gretim kurumlarinin enstitiileri) ders se¢imi
yapmak icin akademik takvimde belirtilen ders kaydi baslama tarihinden bir hafta éncesine
kadar “baska enstitiiden ders alma formu” doldurularak enstitiiye teslim edilmesi gerekir.

Donem kaydini yaptirmayan 6grenci, ilgili yariyilda ders se¢emez; seminer ve tez konusu
onerisi veremez. Dénem kaydi yaptirmayan 6grenciye 6grenci belgesi vb. belgeler verilmez ve
ogrencilik haklarindan yararlanamaz. Bu durumlarda gegen siireler belirtilen programlar i¢in
ongorilen azami 6grenim sliresinin hesabinda dikkate alinir.

Mazereti nedeniyle donem kaydini zamaninda yapmayan 6grenci akademik takvimde belirtilen
mazeretli kayit tarihi araliginda dénem kaydini ve ders secimini yaptirabilir (mazeretli ders
kaydi formu)

Universitemiz Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yénetmeligi 10 uncu maddesinin altina fikrasinda
belirtilen 6gretime devami engelleyen nedenlerle 6grencinin kalan 6grenim siiresi de dikkate
alinarak en fazla iki yariyila kadar kayit dondurulabilir. Kayit dondurma stiresi azami 6grenim
stresine dahil edilmez. Kayit dondurma igin ilgili yariyil basindan itibaren en geg bir ay icinde
enstitliiye miiracaat edilmesi gerekir (kayit dondurma formu).

Dersler ve Seminer
Tezli yiiksek lisans programi; en az sekiz ders, seminer ve tez ¢alismasindan olusur.

Yiiksek lisans ders donemi, intibak durumu hari¢ olmak tizere iki yariyildan az olamaz. Dort
yariyll sonunda Ogretim planinda yer alan kredili derslerini ve seminerini basariyla
tamamlayamayan veya bu slire icerisinde 6ngoriilen basar1 kosullarini/dl¢iitlerini yerine
getiremeyen 0grencinin program ile ilisigi kesilir.

%3}

Derslerden bir tanesi zorunlu olan “Bilimsel Arastirma Yontemleri ve Yayin Etigi” dersi olmak
sartiyla digerleri se¢meli derslerden segilir.

Enstitliniin farkli anabilim dallarinda ve baska bir enstitiide verilmekte olan lisansiistii
derslerden en fazla iki ders se¢imi yapilabilir.

Derslerinin her biri icin her yariyilda bir genel sinav (final) yapilir. Genel sinavda basarisiz olan
ogrencilere bir ek genel sinav (biitiinleme) yapilir. Genel ve ek genel sinavlar1 icin mazeret
sinavi yapilmaz.

Ders gecme notu bilimsel hazirlik dersleri dahil 100 {izerinden en az 70 puandir. Ogrencilerin
sinavlara girebilmeleri i¢in teorik derslerin %70’ine, uygulama ve laboratuvar ¢alismalarinin
%80’ine devam etmis olmalar1 gerekir. Devam sartini yerine getirmeyen 0grenci o dersten
basarisiz sayilr.

Seminer en erken ikinci yariyilldan itibaren dénem kaydi yapilirken segilebilir. Ogrenci
danismanu ile birlikte belirleyecegi bir konu ile ilgili hazirladig1 seminerini (seminer hazirlama
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kilavuzu ve sablonu) 68retim elemanlar1 ve 6grencilerden olusan dinleyicilerin 6éniinde sunar.
Seminere iliskin duyuru bilim dal ilan panosunda ilan edilir. Seminer basarili ya da basarisiz
seklinde degerlendirilir. Bu degerlendirme sonucu, seminerden sonra li¢ gilin icerisinde
enstitiiye tutanakla bildirilir (seminer degerlendirme formu).

Tez Onerisi

Kredili derslerini ve seminerini basariyla tamamlayan 68renci, tez dnerisi hazirlama kilavuzu
ve tez onerisi sablonuna gore hazirlayacagi tez 6nerisini en erken ikinci yariyil tamamlandiktan
sonra, en ge¢ besinci yariyll baslamadan 6nce vermesi gerekir (tez énerisi degerlendirme
formu). Hazirlanan tez onerisi enstitii yonetim kurulu karar ile kesinlik kazanir. Besinci
yariyilin basladigi tarih itibariyle tez 6nerisini vermeyen 6grencinin program ile ilisigi kesilir.

Tez konusu, danismanin teklifi ve enstitii yonetim kurulunun karari ile degistirilebilir (tez
bashgi-igerigi degisiklik formu). Tez baslig1 mezuniyete kadar degistirilebilir. Ancak tez 6nerisi
kabul edilen ytiksek lisans 6grencisinin azami siiresinin dolmasina iki yariyilldan daha az siire
kalmasi durumunda igerik degisikligi yapilamaz. Tez konusu igerigi degisikligine gidilmesinden
dolayi ek stire verilmez.

Tez yazim dili Tirkge’dir. Yabanci dilde 68retim yapilan ve yabanci diller anabilim dalina bagh
programlarda; 6grencinin istemesi, danismanin uygun gérmesi ve enstitii yonetim kurulunun
onayi ile tez, YOK tarafindan kabul edilmis olan yabanci dillerde de yazilabilir. Bu durumda
yabanci dilde tez yazma talebi tez onerisi ile birlikte enstitiiye bildirilmek zorundadir (yabanci
dilde tez yazma formu). Yabanci dilde yazilacak olan tezler tez yazim kilavuzunda belirtilen
esaslara gore yazilmaldir.

Tez calismasi ile ilgili olarak herhangi bir kurum calisanlarinin veya 6grencilerinin katilimi ile
yapilacak ¢alismalar i¢cin arastirma izni alinmasi gerekir (arastirma izin formu). Ayrintili bilgi
tez calismasi bashg altinda verilmistir.

Tez Caligsmasi
Tez Onerisinin enstitli yonetim kurulu onayi ile kabul edilmesinden sonra tez asamasi baslar.

Tez calismasi kapsaminda herhangi bir kurum (MEB’e bagh kurumlar, diger bakanliklara bagh
kurumlar, Universiteler, 6zel kurumlar vb.) calisanlarinin veya 6grencilerinin katilimi ile
arastirma yapilacak ise ilgili kurumdan arastirma izni alinmasi i¢in enstitiiye miiracaat edilmesi
gerekmektedir (arastirma izin formu). Enstitiiye arastirma izni miiracaatinda Etik Kurul
Onayinin alinmis olmasi zorunludur. Etik Kurul Onay1 alinmadan yapilacak arastirma izni
miiracaatlar1 degerlendirmeye alinmayacaktir. Etik Kurul, miiracaat i¢in tez onerisinin kabul
edildigine dair enstitli yonetim kurulu karari istediginden, Etik Kurula miiracaat etmeden 6nce
tez Onerisinin enstitli yonetim kurulunda kabul edilmesi gerekmektedir. Dergilerin biiyiik
cogunlugu Etik Kurul Onay1 istedigi icin Etik Kurul Onayinin gerekli olup olmadiginin dikkatle
degerlendirilmesi gerekir.

Tez ¢alismasi icin Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinatérliigiine destek
icin miiracaat yapilabilir (BAP tez projesi basvuru formu).

Tez konusu, danismanin teklifi ve enstitii yonetim kurulunun karar ile degistirilebilir (tez
bashgi/icerigi degisiklik formu). Tez bashig1 mezuniyete kadar degistirilebilir. Ancak tez 6nerisi
kabul edilen ytiksek lisans 6grencisinin azami siiresinin dolmasina iki yariyildan daha az siire
kalmasi durumunda igerik degisikligi yapilamaz. Tez konusu igerigi degisikligine gidilmesinden
dolayi ek stire verilmez.




Tezli Yiksek Lisans Programi Yol Haritasi

Tez Savunma Sinavi

Altinci yariyilin sonuna kadar tez savunma sinavi tarihi almak icin tezini teslim etmeyen
6grencinin program ile ilisigi kesilir.

Tez ¢alismasini tamamlayan 6grenci, tez hazirlama kilavuzu ve tez sablonuna gore hazirladigi
tezini danismanina sunar. Danisman tezin savunulabilir olduguna karar verdikten sonra, tez
savunma sinavi tarih onerisini ve savunma jiirisinin olusturulmasini talep ettigi dilekgesi ile
eklerini enstitilye goénderir (tez savunma sinavi talep formu). Onerilen savunma sinawvi tarihi
yonetim kurulu toplanti tarihi itibariyle en erken ii¢ hafta sonrasi olmalidir. Enstitli yonetim
kurulunun onayu ile tez savunma sinav tarihi ve jiirisi kesinlik kazanir.

Enstitli yonetim kurulu kararindan sonra 6grenci tezinin A4 boyutunda ve spiral ciltli basil
niishasini jiiri iyelerine teslim eder (tezin jiirilere teslim tutanagi formu).

Tez savunma sinavi, 6gretim elemanlari, lisanststii 6grenciler ve alanin uzmanlarindan olusan
dinleyicilerin katiimina ac¢ik ortamlarda gergeklestirilir. Tez savunma sinavina iliskin duyuru
bilim dali ilan panosunda ilan edilir.

Juri Uyeleri, enstitii yonetim kurulu kararinda belirtilen tarihte toplanarak 6grenciyi tez
savunma sinavina alir. Tez savunma sinavi, tez ¢alismasinin sunulmasi ve bunu izleyen soru-
cevap boliimiinden olusur. Tez savunma sinavinin tamamlanmasindan sonra jiiri, dinleyicilere
kapal olarak tez hakkinda salt ¢cogunlukla kabul, ret veya diizeltme karari verir. Bu karar tez
sinavindan sonra li¢ giin icerisinde enstitiiye tutanakla bildirilir (tez savunma sinavi tutanak
formu).

Birinci tez savunma sinavinda tezi hakkinda diizeltme karari verilen 6grencinin, birinci
savunma sinavi tarihi itibariyle li¢ ay icinde diizeltmeleri yapilan tezi ayni jiiri 6niinde yeniden
savunmasi gerekir. Bu amagla birinci savunma sinavinda takip edilen siire¢ yeniden uygulanir.
Bu savunma sonunda da jiiri, dinleyicilere kapali olarak tez hakkinda salt cogunlukla kabul veya
ret karar verir (ikinci bir diizeltme karari verilemez). Bu karar tez sinavindan sonra {i¢ giin
icerisinde enstitiiye tutanakla bildirilir (tez savunma sinavi tutanak formu).

Gegerli mazereti nedeniyle tez savunma sinavina katilamayan 6grenciye, mazeretini gosterir
belge ile birlikte mazeretinin bitis tarihinden itibaren bir hafta icinde basvurmasi halinde
enstitli yonetim kurulu tarafindan yeniden sinav hakki verilir. Aksi halde program ile ilisigi
kesilir.

Birinci veya ikinci tez savunma sinavinda tezi basarisiz bulunarak reddedilen 6grencinin
program ile ilisigi kesilir.

Mezuniyet

Birinci veya ikinci tez savunma sinavinda basarili bulunarak tezi kabul edilen 6grenci, varsa jiiri
lyeleri tarafindan istenen diizeltmeleri yaparak danismaninin da onayini aldiktan sonra,
mezuniyet formunu ekleriyle birlikte savunma sinavi tarihi itibariyle bir ay icerisinde enstitiiye
teslim eder (mezuniyet formu). Enstitli yonetim kurulu talep halinde teslim stiresini en fazla bir
ay daha uzatabilir. Bu kosullar1 yerine getirmeyen 6grenci kosullar1 yerine getirinceye kadar
diplomasini alamaz, 6grencilik haklarindan yararlanamaz ve azami siiresinin dolmasi halinde
ilisigi kesilir.

Enstitli yonetim kurulu tarafindan tezi sekil yoniinden uygun bulunan ytiksek lisans 6grencisi,
enstitli yonetim kurulu karar ile yiliksek lisans diplomasi almaya hak kazanir. Enstitl
tarafindan diizenlenen diploma sirasiyla enstitii midiriiniin ve rektériin onayindan sonra
ogrenci isleri daire baskanlig1 tarafindan basilarak enstitiiye gonderilir.

. S ogrenciye veya noter vekaleti verdigi sahsa teslim edilir.
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