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1 | Evrak Kayit Gelen-Giden Ilgili Evrak ve ekleri Ayni giin igerisinde
2 | Duyurular ¢ Duyuru Metni Ayni giin igerisinde
% Duyuru afisi v.s
% Belirtilen sartlari saglayan; ilanda Istenilen ve | Akademik Takvim
3 | Ogrenci Kayit Islemleri teslim edilmesi gereken belgeler ve Ilanda belirtilen
tamamlandiginda Siire igerisinde
% Hare ficreti Dekontu(EHare d ) Akademik Takvimde
4 | Kayit Yenileme . Oarg s 1Dl il S AT belirtilen Stire
« Otomasyonda Ders Se¢imi o
+ Danigman tarafindan Kaydin Onanmasi igerisinde
« Dilekge Akademik Takvimde
5 | Mazeretli Geg Kayitlar s Mazeret belgesi belirtilen Siire
% Derse Yazilma Formu icerisinde
+ Dekont (IL.Ogretim)
6 | intibak islemleri « Dilekge 7 giin
«» Transkript - Diploma
7 | Kayit Dondurma slemleri | <+ Ogrenci Dilekgesi 5 giin
s Kayit Dondurma Gerekge belgesi
8 | Ogrenci Belgesi 3 Ogrenci Kimligi Ayni giin igerisinde
9 | Transkript Belgesi % (e Kt Ayni giin igerisinde
10 | Yatay Gegis % Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y&netmeliginde Yf‘tay, (.}eg%s.Tdakwml
belirtili evraklar (bkz islem prosediirti) Strest igerisinde
- ) % EBYS izin Formu (Yillik izinlerde) Yllhlf'HaStahk ayni
1 Izin Islemleri (Idari- %+ Hastalik Izinlerinde saglik raporun Miidiirliige | giin,Ucretsiz Yurt
Akademik Personel) ulastirilmasi, Dis1 izinleri 2 giin
+» Ucretsiz ve Yurt Dis1 izinleri i¢in Dilekge ile (degerlendirmeli)
Midiirliige bagvurulmasi
Y 6nerge-
S < Ogrenci Dilekgesi Yonetmelikte
12 | Ders Muafiyeti o . .
y +» Not Durum BeIQESI belirlenen siireler
¢ Onayli Ders Igerikleri (Ayni Universite ii haric) icerisinde - 15 Giin
. . o +» Dilekge .
13 | Ogrenci Kayit Sildirme < ilisik kesme Formu 7 giin
% Ogrenci Kimligi
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14

Mezuniyet Islemleri

d. Bsk. Yazigsmalarindan sonra; (Enstitii
Yonetim kurulu)
s Ilisik Kesme Belgesi

&

< Mezun Durumunda Ilgili belgelerin Ogr.isl.

Rektorliik ilgili daire
bask. yazismalarindan
sonra) Diploma Basimi

- S Bl tamamlandiginda
% Ogrenci Kimligi
15 | Simnav sonucuna ltiraz < Dilekge 5-10 is giinii
- Tasiir Mal Islemleri ve *» Malzeme Talep Formu & i
Malzeme Istegi (Depodan) % Tagir Istek Formu &
17 Tlasl?ué\/lal Islemleri (Satin & Fatura 2 giin
alimlarda) ¢ Tasinir islem fisi (Dayanikli taginir igin)
@ Yurt I¢i ve Yurt Dist % Dilekce 10 giin
Gorevlendirme Talepleri < Kabul Belgesi
+¢ Enstitli Yonetim Kurulu Karart
19 | Maas Islemleri s KBS Her ayin 7-10. giinii
20 | Kesenekler (SGK) % SGK -KBS Her ayin 16-20. giinii
21 | Bilgi Edinme < Dilekge 10 giin
% Teklif Mektubu
. + Pi A T S
Dogrudan Temin ’ 1yasa rastq‘ma utanagl .
99 ¢ Yaklasik maliyet Hesap Cetveli 19 s
. « Onay
(Mal ve Hizmet Alimi) & Eatura
% Taginr Islem Fisi
¢ Muayene Komisyon Karari-Tutanak
) ' % Personel Atama Karar Onay1 Minim
o3 | Personel Nakil islemleri ise | < Personel Nakil Bildirimi Inimum
Baslama ve Ayrilma X8 Gorevden Ayrilma- Goreve Baglama Yaz. 5 oiin
% Ilisik kesme Belgesi &
s SGK Girig-Cikis Belgesi
< EBYS (Ek ders) Ucret Formu Puantajlar eksiksiz
24 | Ek Ders Odemeleri % Fazla Mesai Cizelgesi teslim edilirse Her ayin

1-6 giin.




25

Yurtici Siirekli Gorev Yollugu

EBYS Dilekge

Aile Durum Bildirimi

Nakil Bildirimi

Atama Kararnamesi

Ise Baslama Yazisi

Mesafe Cetveli Yolluk Bildirimi

26

Yurt Dis1 Gegici Gorev
Yollugu

EBYS Dilekge

Davet veya Sunum Programi
Gorevlendirme Yazisi

Yolluk Bildirimi

Gorev Tarihleri (giris-¢ikis tarihleri)

2 giin

27

Yurtici Gegici Gorev Yollugu

/7
L4

/7
L4

Onay

Yolluk Bildirimi
Katilim belgesi
Ulasim Gideri Belgesi

2 glin

28

Yurti¢i Gorevlendirme

Dilekge
Kabul Belgesi

5 giin

29

Yurtdist Gorevlendirme

Dilekge
Davet Mektubu
Akademik Caligma 6zeti

5 giin

30

Oliim Yardimi Odenegi

Dilekce (EBYS)
Oliim raporu

Ay giin igerisinde

il

Dogum Yardimi Odenegi

Personel e-devlet iizerinden basvuru yapar

NOT: Yonetim Kurulu Karari gerektiren ig ve islemler, Belgeler eksiksiz teslim edilmesi halinde,

talep edildigi haftamn ilk yonetim kurulu toplantisinda alinacak
“YONETIM KURULU KARARI” ile kesinlesir.




