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GOREVIN ADI : Bilgisayar Isletmeni
GOREVIN KAPSAMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii
GOREVIN KISA TANIMI

Necmettin Erbakan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Enstitlimiiziin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
mevzuata uygun olarak biiro islemlerini ytriitiir.

1. GOREVi VE SORUMLUKLULAR

1.1 Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar1 ¢alistirmak,

1.2 Girdi ve ¢iktilar1 sistem gereklerine uygun olarak yapmak.

1.3 Sistem arizalarini tanimlamak, girdi ve ¢iktilarm biitiinliigiinii ve dogrulugunu koruyacak bigimde

diizeltici iglem yapmak.

1.4 Bilgisayarda yapilan isleri belirtilen zamanlamaya gore yapmak, sistem yazilimi1 yapmak ve belirli

zamanda yapilmas1 gereken isleri yogunluguna gore bilgisayar ortaminda optimumda tutmak

1.5 Sistem yazilimi ve uygulama programlarindan gelen konsol mesajlarini anlayarak gereken

islemleri yapmak.

1.6 Amirlerince verilen her tiirlii yazigmayi elektronik ortamda yazmak.

1.7 Goreviyle ilgili programlar1 kullanarak bilgisayara(data, grafik, resim, sekil, harita vb) her tiirlii

veriyi yiiklemek.

1.8 Kendisine verilen gorevleri diger sube personeliyle isbirligi icinde yiiriitmek.

1.9 Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi calisir tutmak ve bunun i¢in gerekli tedbirleri

almak.

1.10 Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.

2. YETKILERI
4. EN YAKIN YONETICiSi

5. ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI

HAZIRLAYAN: Enstitii Sekreteri REVIZYON TARIHI: 27.04.2015
Muaammer INALCUK REViZYON NO:0000

ONAYLAYAN: Miidiir SAYFA SAYISI:2
Prof.Dr.Mehmet iPCIOGLU UYGULAMA TARIHi: 27.04.2015

Sayfa 1/2



T.C.

S "
850N NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI "
» .. . . . . =
EGITiM BiLIMLERI Wi
KONYA . ee £GITIM BILIMLER!
ENSTITUSU ' FN&‘r'izi;su

i¢ Kontrol Sistemi

6. BU ISTE CALISANDA ARANAN NiTELIKLER
7. SORUMLULUK:

Bilgisayar Isletmeni, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak

yerine getirirken Sef, Enstitli Sekreteri, Miidiir Yardimcis1 ve Miidiire kars1 sorumludur.
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