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1.AMAC: Fakiilte biinyesinde kullanilan tiim malzemelerin fakiilte kayitlarina alinmasi, depolanmasi, kullanima
sunulmasi ve stok takibinin saglanmasidir.
2.KAPSAM: Necmettin Erbakan Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi ambar isleyisini kapsar.
3.KISALTMALAR:
4 TANIMLAR:
Ambar: Kamu idarelerine ait taginirlarin kullanima verilinceye kadar ve kullanimdan iade edildiginde muhafaza
edildigi yerdir.
5.SORUMLULAR
> Harcama Yetkilisi
» Fakiilte Sekreteri
» Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
6.FAALIYET AKISI: Ambar biinyesindeki islemler, 5018 say1li kamu mali yénetimi ve kontrol kanunu, tasiir
mal yonetmeligi, doner sermaye isletme yonetmeligi, cari yil biitce uygulama talimati ve genelgeler cergevesinde
belirtildigi sekilde gerceklestirilir.
6.1.Malzeme istemi
Hastane biinyesinde kullanilacak tiim malzemeler klinik ihtiyaglarina gore belirlenir, hastane bilgi yonetim
sisteminden istemler yapilarak malzeme planlama birimine teslim edilir.
6.2.Malzeme Girisi
Hastaneye alimi yapilan malzemeler tedarik¢i firma tarafindan ambara teslim edilir. Malzemenin faturasi
satinalma birimi tarafindan paraflamir, muayene kabul komisyonu onayina sunulan malzemeler uygunlugu
alindiktan sonra hastane kayitlarin alinir.
6.3.Malzeme Kontrolii
Ambara teslimi yapilan malzemeler muayene kabul komisyonu tarafindan, malzemenin teknik sartnamesine
uygunlugu incelenir. Uygunluk verilen malzemeler tasimir islem fisi diizenlenerek kayitlara alinir. Komisyon
tarafindan uygun bulunmayan malzemeler ise ilgili firmaya iade edilir.
6.4.Depolama
Hastane kayitlarina girisi yapilan malzemeler, ilgili birim kullanimina sunuluncaya kadar hastane ambarinda
herhangi bir zarar gérmeyecek sekilde istiflenmesi yapilir.
6.5.Dagitim
Bolim veya birimler haftalik kullanim ihtiyaglarini belirleyerek hastane bilgi yonetim sistemi iizerinden ambar
birimine isteklerini iletirler. Taginir kayit kontrol yetkilisi tarafindan istemlerdeki miktarlar degerlendirilerek tasinir

islem fisi diizenlenerek istemi yapilan malzemeler uygun miktarlarda istemi yapan birime teslim edilir.

7.ILGILI DOKUMANLAR
» 5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
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» Tasimir Mal Yonetmeligi




